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La cornptabitité gr-inérale permet cle traiter la comptauirité devotre afl'aire danå re cadre du pl¡\jr,.cor"fpr.â,BLD GE.\ìBITAL , resp_ectant les principes de la partle doubls ot ,es Journauxauxiliaires r .

) *-TT-ã t agit d I r¡n loglciel entiérement conversationnel prévu pourlibérer au maximum rrutj-risatour non spécialiste de toutes resmani-pulations fastr.dieuses;ou dangereuses pour r.es données quipeuvent so présenter . '

Tou'b res programmes nécessalres à r I ex¡;Loi tation ; à la sauve_garde ; ou au cliagnostlc cle voùr. sys üème se trouvent inclus '
dans la dísquette fprogrammesr ; qui vous est tivréo par votre

. revendeur .
r¡

Les V0LU¡ll.jS

,, =---- _ s- Les vorumes de données pouvant âtrs traités paí votre compta_billté sont les suivants ¡
Disquette rGrand Llvre | : ZZAO Flcrlt,u{es Historiées
Disquette rFichiera r s 3Oo à 5OO Dcrl tures }lensuclles

IOO Ecrituree par Jour
,' 3t.rO à 5OO Çompres

30 Journaux- Les écritures rnensuerleg sont Hlstoriéos lors de la centraLisa-tion phase au òours de laquolle so déroule égalernent la proce_dure de ,'pr{contralisatlonrt au courÍ¡ de laquelle sont regrorrpégen une seu'ì-e 4crlturo mensusl-le leg mouvo¡nents affectés aux co-
i::': ""llecr1fs ,(, crrenra,FournLssours,n"no;;;";;re er Banquo )' c€5 procédures ne devront on aucún cas ôcro lntorrompues 0
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e'nlécanisme autoriss la prise en compte de plus gros volumes
omptablec sous une forme résumée . Ls détail des mouvernerrts

. , |. ^ .tant touJours dlaponlble aur leo Journaux édltés avant ctraque

LA STRUCTI.'TIE DU SYS'fEI'IE

giciel de comptabillté gránérale à été conçu Pour Ie
suLvant ¡

AppLE II plus ou ITI. 2O2O ''Palsofttr 48 K avec. or¡ sans
carte langage

,rDeuX unitéee de Disquettes relLées à un seul controleur
,munig du DOS 3.3 de capacité 143 K octets .
Une Imprlmante 80 colonnae .

.Les Imprimantes suivantes sont cotnpatlbles avec 1e système

I
e toute llnprlmante dj-te rrcorrfpatible ce¡¡-
itisée en cas de doute consultez votre

q

ion sera de préférenc" t h moniteur
peu de fatlgue'optÍque quril occasione.

lrr Itunité de disquette 1 clu Slot 6

2" lrunité de disquette 2 c'lu Slot 6

ivement utills par les flop¡ry-disquettes
mmestl .

la f L oppy -d isquette rfPichi(rrsrl
¡rte sera obli¡;atoireme¡¡t aff'ecté au
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CYCLE DE TIìÂ.VAIL

Toutes lee optlons disponlblos sur votre comptabillté sont
accessiblec à partlr du menu princlpal qul est lul mèmo ,
accessible aprés la phase do ml-ee à Jour do la date qul est
obllgatolre avant chaque séance drexploitatlon '
Le programme permettant Ia miso à jour de la Date systéme

comport€ un calondrLer incorporé qutil est alsé dd consulter
en cas de doute sur le Jour do travall '
Le pro*rammo rDate I demando également Ie Jour ãe 1a semaino

correspondant à la Dats introduite ,clans le But dtéviter des

erreurs POUvan t être ennuy euseÉ¡ en com tabil té

Si la date précédente du système doit
de faire tReturnr au ll-eu drintrodulrs

être conservée¡i1 suffit
Ia Date .

1. Saisie de
la Date . n

général
aux trq-

la touclre
Ie prog-

')
LesystèmesepositionneraalorgsurlaPagelduMenu
où¡ l{uit options sont dlsponibleg. ; elles correspondent

q
vaux courants; en grinéral Jorrrnallers '

2. l"lenu Gó¡¡érerl Page I
Ctraque'Optlon se Choisit en appuyant simplement sur
de I rorc.tinat€ur a,yant 1e numéro de l rOption déstrée ¡

ranlfne correspondant so cltarge alorg autc¡¡r¡at iquement

tltrt'lF TÊLrILITE r-¡El'lEF':ÉLE
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La Page 2 du l.lenu Général eat réserváe à des programmes
dtonrploi moins fréquent ¡ elle crobtlent en falsant r¡n
rReturnr à partlr de la pago I en autre rlteturnr permet
de revonÍr de la page 2 en page I .

(ù&aì +++'X-t-r+

a

3. Ilenu Général page z
Certain progãrnmes sont prot,éþés par
il est possible de personnalisor .

ó

un code d.accés qul

LE CYCLE 3 Un CycIe d.e travail Comprend Trols phases r

I Saisåe des Ecritures
2 Centralisatlon 4
3 Copieo de sa,uvegardo -'

Saisle des Ecritures ¡

Les Ecritures enregistrées à partir du clavlsr sont affi_
chées à 1récran; il est possible à tout moment de visuari-
ser res tlgnes déJà saislos de los modlfier ou de les su-
pprLmer .

Centrallsatlon 3

Aprée la phase de sar.sie; réarisée Journar par Journar ,3e trouv€ la phase de centrariaatlon ¡ oerre cr- est pérl-
odJ-que (Br, général Mensuerlo ) . Au cours de col.re-cL s r

effectue la prdcentrallsetion .

I]I:II.IFTHFJIL ITE I3Ë¡¡EFJËLE

;i I.1I:iË ti .-lt:il-rR tlE5 r::r:rf.lf-'TE5
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La -centralisation effectuée ,
pour tous les étata et toutes

.',.
Journaux auxLlLafrea qul devra
la phase dc centralisatlon .

11 est Possible au Prlx
sirnpleg de srécarter de co schéma
f tes 'dans un chaPltre Partlculier

Ies écritures sont disPonibles
lee interro¿;ations
pas vral pour l t édltlon dee
âtre lmp6ratLvemont faite avant

de quelgues manlPulatLons
i ces rManlps t seront décr-

.,. L
'l It,ll
" --9

es CopÍes do sauvegarde 3

t 
, ",agit drune phase capitals et impératLve de I t exploitatlon

ui vous garantl-s contre toutes perte accLdentelle de données.

^.1. :¡'t.l

El"ie s I ef f ectue a¡rrés chaquo phase do saisie' d | écritures i et
aprés (,et avant) chaque centralLsation o

** *** ìt * * * *** ** ** *lt *** tc* ** * * *
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Chapi tre 2 ¡ l-{l-se en place du sys t ème

a

L 'ORDINATEUR et ses PE}IIPltElrI QUES t

Lt APPLD II est un Mlcro-OrdLnateur robuste ; iI
est cepcndant nécessairo pour lul garantir uno longue vie pro-
fessionnelle , drobserryer certainet précautlons .

I1 dovra se trouv€r à un ondrolt Propre; aéró .et
éLoigné do tout champ magnétlque.Il d.evra Stre sl poseible à

1récart de cablee Hauüe-tension ou Triphasé .

d terre CECI NST ðAPITAL our une utilLsation Profe-
ssionnelleren effet si vous ne falte Pas cela des courants
falbles potlnront clrculer et endomm.ger à Ia longuo les fra-'
giles qircuÍts t"lOS qui cotnPosent votro machine.

Dvitez à vo'tre.lmprimante et surtout à vos disq-
uetùes les chocs et la poussj-ére ¡ Qui peuvent dérégler les
mécanismss de préclsion .

. Vs1llez 6galenrent à ce qu€ fe papler puisse entrer
et gortir lil¡rement de votre imprlmante o .

LIINSTALLAI.ION t

Soigrrez la mise en place de votre O¡'dinateur;
prenez une t,able de t¡'avail ou un bureau assez 5¡rand pour

Inoir,a"u risque cl e chtrte
.gue aucun des composants ne courre le I

ou de Brls ¡ prenez vous également cte Ia place pour travailler
poun étendre 

;::.:'"::î:";;""."::":::1";"" vo*e comprabilibé
et leg 'autrea Programmes qut tourneront sur votre Al'l'LE II ¡

soye? tà I I alse t pour travalller I Prdv oyoz des lLeu-x cle sto-
Cl<age goc et non tnagttétiques ¡roL¡r vos floppy-tlisquettes .

Les unl tós ds lec ttrre cle rl tsqr¡et teg gero¡rt ¡'¡u¡rtó-

ro¿ées et placéee à coté clo lrA¡'¡I¡LE II (Bt iron desst¡3 t) .

Lrécran vlclóo pouú 6cro ¡r1acé srtr'Irorclinncct¡r.

t
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SuivezàlaleütrelesscÌr¡ámasdemontagodesétémentsin-
dlqué5 Par Ie constructeur '
SL vous erve|- 1o molndro doute 3ur ttno opóration de motrtage

ou si vous ne lj'sez absolument pas ItAnglais ' demandez à

votre l"nstatlateur et revsndeur APPLE de faire ce travailt'

l,lais dans tous les cas ¡

N I OPERE Z AUCUN MONTAG DS AVEC L'Oru)INATDUR-S==-------
OUS I'ENSTON ! I
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Vous condamneriea lrrámédlablement
santo de votre sYstème à un retour

) vendeurt l.

MISB eq - !Lå9Ð-9:-lc-ggllt]tgl!I1p-l
f-a-i-Èe-t¡ne-eo-pj.-o--do--la--di-s-q-ue-t!e-ql¿l-

Ilune ou
lmmédiat

Irautre compo-
chez votre re-

vous a
Þöur cofltmelr{-:(r¡-
été livrée avec Ia présente doc¡rmentaüion ¡ eIle contient
Itot¡g les prograrnmes qui const j-tuent Ie ' loglciel de compta-

blIlté .

Þlett'ez I t Ordinateur sous tenslon la LDD rouge de c€r

DIIIVE doit s I allumer '
- La Date vous est dernandée <à I | écran ; répondez ou faites

isimPlen¡ent rReturnr '
Auboutdequolqueslnstantsap¡rarai!laPa¡3.eldumenu
ainsL que la clerniàre IJate errre6lstrée '

- Faites|lteturnr ; vous êtes en Page 2

- rlppuyez sur Ia touche r6r ; Ie programme vous demancle de

protéger lroriginal ; si çe ntest cléjà'fait' obturez lr
i,encoche qui se trouve à gauche cle la disquette avec du

papier collant (.t 6¡auche quand on met la clisquette cla¡rs

lel,rivel).'
- lle t,t,ez une disque![e vierge da¡rs le tlItIVli 2 ptris faites

ar¡Eant de rlte turnr qur 1l est nécessaire Pour que 1e pro-

ceSauft de coPle colllmqnco '
- ¡\ cte¡¡cJsz quelques nir¡utos

nf
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- (,,uand la copie est terminée le programme v()t¡s demande
sL vous désirez une autr€ copit ¡ rópondez pa'r o(=oui)
ou N(=Non)

- Vous dlsposez aLnsl dfune ou plusieurs copies; mettez
votre orJ.gina1 à i.rabrie et étlquettez vos copies

Cette procédure eet générale et sera
utilisée à ctraque fois. qurune copie de disquette (nrôgtamme'
Grand-Llvrerou Fictrier ) sera nécessaíro .

Vous rernarqu erez quo pour le cas ou voua
auriez des lrrives supplémentaires il..vous est pos3ible de
choisir celuL oì¡ ae trouvera lroriginal (Toujours protégé)
et celui où E¡e trouvera la copLs .
Cecl terminé , vou6 pouvez maintenant créer les dJ-sqùettes
Grand-Livre et FLchiera .

- Fositionnez vous--à--nolv=e-au -sr.¡- Aa--P-ag:e--2- -
clu l.lenu général. et appuyez utl la touche 'r4 r , Itordí¡rateur
vous demande un code draccés et apparait- le menu du progratnrúe
TINITT de cr'éation des dis rret e fi ct

. ìlenu du Prolgrartrttte I Il{I'l I

Il vous est posslble cle créer vos deux disquet tes rÜ rancl-Llvre t

et rl'ichiersI auccJåsivernent ou er¡semble
, llettez une disquette vierge cJans Ie l;rive I et étiqttettez la

tG¡:and-LLvrer et ube autre disquette vier¡;e er¡ Í)Z óciquettée
tl'Íchiergr . Appuyez 6t¡r t3t ; à lrultinre (l\¡estion rOhr tó¡'s¡-

, dez O ( oui) "t laLssez faire la prograrnr¡e ' . A1-f¡ii'l'I()¡( ! ! totr t
ie qul pouvaJ.t se trouver 6ur les cteu..c dlsquettes placées erì

Ul et þ2 est perdu ¡ l'€illez à ne pas lalsser la dlsc¡uette
. rProgrammsf en Dl . ,

g

t

I
I

I

I
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I
I
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Quand. I I oPération
que les fichj-ers
tGrand-Livro r et
et reme t'tez Ia dt
AppuYez sur rb ' e

est terminéo I I Ordinateur vous sigrrale
sont ouverts ¡ enlevez vos disquettes
f Fictriers I désortr¡ais prêtes à 1r emplo!-

squet Le I Programtnes I en Dl '
t le systéme va se replacer en Pagel clu'

l.lenu Général .
Votre comptabillté peut démarrer'et votrs aLJ-ez

comlnencer à lntroduLre les Comptes et Journaux

à votre affair€ .
i I''n Phase dt exploitation le système'attend
.j' r .ñ-^--^--^- | an ìr1 êt la diSOugttetoujours la disquette rProgrammesr en Þ1 et Ia disq

.flctriers, en l.ê quand le systànre à besoln de la dÍsquetto
't et lo ProgrammerGrand-Livre I en D1 un message aPParar

cette disquette soit en Dl 'se ì:loque jusqurà cê que cette olsgueL

**tf *lt****** * ** if ** *lt* ** *** * **lt ** * * *'r

POUvoLr
spéci'fiques
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Chap itre 3 z

Le fichier deo Comptes contient tous

flgurant dans le plan comptablo do Ia aociétd oLr de

iondelIutllisateur.Ctegt.cefichlerqulpermettra
balance généralo r

Les COIP'l'l;;S

4 chiffreo
18 caractéres maxlmum
p chlffres slgnificatifs
9 chiffres significatifs

les, comptes
1a profeos-
drétabllr Ia

)

COl.lPTËS

ctraque compto est représenté dans le fichisr par quatre lnform-
aüions comPtables t

- L" numéro du
-.Lr Intitulé
- Le Total des
- Le Total des

compto t

débl t s' I

crédits¡

Les numéros de comptes peuvent être
plan comPtable en vigueur ou selon
de llutilisateur . o

at tribué s

lrhabitude
conforrné¡nent au
ou la profession

)
NIVEÀU DE CO}{PTD

4,.

11 s8E of f ert une f aclliùé qul rend pratique l-a lecture d," la
balance 6énérale ¡ cIest la Possibili!é dIavoir dans Ia ì¡ala¡-

cedestitres;5ous-tltres;etdestotauxetsouS-f,otaux
corresPondar'¡t g .
Cestitresettotauxpeuventnaturelletnentêtreceuxquele
plancolnptable.généra1¡.econ¡mande.Pourtantilgerafort
agréablegtpratlquedepouvoirs|évacleidecettestructtrre
¡¡our jalonner Ia balancs de tltres ec totaux adaptrís à des

besolns sPécifiques.
Le code dit llilveau de comptes t permet d I i¡rclure ces re¡rsei-
gtrements cians 1e fichler cles comptes ¡ cnåcun de ces ent'egis-

lronrents devra avolr un ¡runtéro à r¡Uatre chiffres qui le situora
dans la ualance . clraque enreglstrien¡ent de co type comptera

[)our u¡ì | cornpte I cla¡rs le tota]. des etrre¡.;lstrel¡tengs cl isporriblos '



SeuIs les nlveaux |,315,7,9 sont sLgnificatlfs ¡

- Niveau I correspond à un tltre pour un grouPe de

Exemple t rr COIIPTES Dll BILAN rr

- Nl-veau ] correepond à un sous-tltro Pour un ôous

comptec ¡ Dxemple t rr C'A'PITÂIIX PERì4'A'ÌfBN1'S rr

- Niveau ! correspond au compte proprernent dit i

Exemple o n CAPITAL SOCIAI rr .

- Nlveau ! fdentLfle un sous-total correspondant à

titre ¡ DxeFPIe ¡ tt TOTAL DI,S CAPITAttx PERJ\IANDNTS

Niveau ! ldentlfle un total corrosPondant à un tltre ¡

Dxemplo ¡ ¡t TOTAL BILAN rr

compte s ¡

groupe de

tln 5OU9-

le fichier des
sous-titres i

a

C t est la présence de ces enreglstrements dans
cornptes qui permet Llimpression des titres et
totaux et sous-toüaux s,ur la balance générale

t.

OIIVERTUI{E DES COMPTES

Positionnez vous en Pa6e
2 ¡ lllse à jour des CotPf
Le frrogramme srarrète sur

2 du l"lenu-Généra1 et appe LIez I I option
e3

1.r écran suivant ¡

uverture cles Corrrptes
Lr indlcation rVolumel vous indi<¡ue le 'nolrrl.¡re de comptes, titrcs
ou totaux préalabletnent e¡tregi strés dans lo f ichier
Comnrencez Far entrer Ie nulnóro clu cornpte à cróer .. AtLe¡rtÍon
pa" plus de quatro chiffros I l.
Le systèrno vol¡s demrtnrle ensuito le nunréro do niveau ¡ sf à cet
e¡rctrolt vous nr inscrLvez rÍon et faito" rltecur¡¡ | i .f e niveau 5

sera automatlquement srilect{onné r '
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Le progranlme vor'ls de¡nancle ensuite 1o Code de Àllse à

Sl à cet encìroit vous faites rlteturnr ; votts Pourrez

fLer'ou créer ( Seton gue le cotnpte'dor¡¡andé exlstait

précríctemmsnt ) f tlntituJ'é de co compto '' Attentlon

ds 18 Caractàrea I t '
Si vous faitee tSt le
supPrimera ce comPte
Ceci s¡o Passe en Pago

programmo demandera confirmation et

2 du programme de création des cornptee :

Jour :

mocl i-
ou non

pas Plus
a

)

6. Ouverture des ComPtes ; Page

J'in de Ia Procédure le 'progralnme ss
2

replace en Paße 1. ;

revenÍr au I'lenu principal à 1r endroit oìr le programme

demanclelenuméroducompteàcréerfapezsimplementll¡lg

et rReturnl .

C'ESTÀcE.l"fotlENTSEULB¡íEI.ITQUEvolftE-rRËSPRISENcoj.iPTE
TRIESBfDNREGISTI{IìSLUS{[col'lP,ll'SQtjEvoUSVENF]ZDEclu')I'Rl
cgI.TEPIIASEN|EIJoIt'D,l).BINI.BI{ROMPTJ0SOUSAUIUNPRDTDXI.E!
Si une fntorruptíon survenait prenez la copie de votr€

disquetteFlchlersetrecommenceztoutelaprocódurel
Selonlaquantitédocorrtptesquovor¡6Rvezintroduitscette
phasepeutprenclreuncertalntempo....Jusqu|àunevingtairre
cle minutes .

COI'IPTES co ì.LECTIl.'s

Lesopératlonsinrputéesàcgrtal.ncomptesso¡rtaucoursctela
phasedeprécentralisatloncumuléosetrésumóeenunesoùl¡e
écriturepériocllqueParcompto¡11gstnócesgalreslvousvoLl-
loz bénéfJ'clor <Je cette faclllté qul qugmente la capacltó

effectlv€ de votr€ corrìptabllité de créer ces comptes grace ir

decornptetndiquéscI-aprés¡Ionlveauót¡rntévtclcnlnrent5

ÂIa
pour
vous
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le libellé celuL Lndlqurå 3

c omDt e s ec t ifs Préc e¡rt ralisér tCo11

4ooo
b roo
\166
t+Z6l
,620
5?oo
6ooo
TOOO

TOURNISSEURS
CLIDNTS
TVA DIùDUCTIBLE

.,TVA

BANQUE
CÀISSE
ACHÀTS
VENTES

a

a

a

t

a

a

a

':,1
-,:r,.,.

'l:

"l
',.,.','

l rl

j,,.;

o
Si vous voulez débraYer cette
s irrrpl enlent drautres numéros Pour les

qt

possibilité ¡ utilisez
comptes concernés:

5 récentralisé.!

.t"

'. í

' r, .i

Çes opératlons drouverture; modification
de compte peut être opérée à tbut moment

Ia procédure décrite ci-desstls '

9å 9 -9 y - L :9 I -åIIE gTE - 
gIE 

-U I lII g IE -å - g'I -99 ) ! 
P', l9 - I U 9 I I I g

sioucourgd|unesaisl-edemouvement(voirOhapitres)
i'on cherche à aff'octer une écriture compte non 

.-.

el¡cors ouvert ¡ 1e Programmo vous avertis et vous clenland' 
'.

si vot¡s voulcz ouvrlr ce corrtpte ¡ s I i1 s rul;it dru¡re erreur

repondez , I N ' (Xon) et le mouvetnent sera annulé si vous r¡å-

nrror" ror (Ouf) fn prôgramme de satsie des écritures v('u:

posi-tionnera 5ur te programme drOuverture des Corrrptes qul

a¡rrérs lrOuverture vous renverra à la saisie dr éct'ict¡res '
U¡re onrlssion Iord de Ia cr.éation du r.l,clrler des Corrt¡rtes tì |

e¡¡tralnera clo¡rc aucune consóquenceÉ¡ sur ra sr¡i te cl e l' I ex-
:

plottatlon o :

et
i1

suppression .

suffit de suivre'

\

LI s'r' r N c -t-u -ILè.I -99itTà9 fig------È--
II eet Poselble d I obte¡rJ'r u¡r

't¡ on aPF€llantc orn¡rt e a ouvo r
CénéraL

llstln6 corrr¡rlot do

l'Optlon 7 cn l'agc
t ous
¡du

les
f'lctru

t
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Cha r¡ itre 4 3 I-es Jourrtat¡x

a

1es différe.nts
: Journal cle'

Le fichier dos Journaux répertorie
auxiliaires utllLsée dans IrentrePrlse

journal de Banque , etc .....

journaux auxiltaires susceptihles drâtre
Irexercice doivent être lmpérativement o

la mise en place de la courptabi-Ilté '

Journaux
, caisse r

Tous
cours
ment

.'''-, : ]

utilisés au
uvetts'au mo-

sous aucun prétextes être réinitiaLisés ( Option
rture ) à partlr du moment oir une seule écriture
gistrée sous,un nu¡néro de Journal précédemment

remiére ouve
ura été enre

i'p
,.1 a

o

représenté dans le fLchier des journaux Þar

&. numéro.de fot-[o à utlliser .

Un folio peut contenir 2l Lignes.
de folio z 2 Chíf'fres . Crest le premi.er

nun¡éro cle ligne à util.iser à

tions suivant t

journaI.3 2 tjhíffres
I 18 Caractéres au maximum

Irollo s 4 Chiffres . Clest le premier
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I I intérieur du premier f o.t i o .

I'ago 2 du ltle¡¡L! Génóral

fotio sont'automaüiquement
de lretrregistren¡ent <Jes

rle
et

Jorrr des Jottrnaux o

on¡'¡ez . vous en
on3¡lrlJ.seà

ligrre de
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. pur 1lécran

turo dqs Jouruaux,. ,

remlére ouverture' cttQiÊ1es€z ]l'sption 1 ;

omando cqnfl-rmatign'et vous PoslÈlonne en

a'lors €ntro{ los Numóroa'rib91lés' folios
de chaque Jo¡rrnal I

d e r Jourrlaux

xls

isto d vous Pou

iÀu bot¡t
lgulvant

cle quelqFeq

7. Ouver
Srit sragtt do Ia P

le ,programme 
vous d

pags 2 vous Pouvgz
et lignes de fo

t

os

enr e

ous voulsz

te numer

num

Gé¡r éral faltes,
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rl- ture s

GENRII.ALITES

Les écritures
stockées dans
fichi€r'r à un
un seul Journal

Ls ficlrler

rlau fur et à
un fichier de

instant clonné
¡ le Journal

mesure de
travaíl o

que les
en' cours

Cha itre Saisie et re t menú de éc

Ieur enreglstrement, sont
Ne sont Présentes da¡¡s ce

écriture se iaPPortant à

a

Schéma de nrinciÞe t

v
Enre gi s trementt
Programmê

Dcriture

--+ ---ù "--)
stockage tem¡roraire
{- Þ e

t¡hl,¡rre gi-s tlen¡ent dé f ini t i f
ù

conso Lidé es

Le f ichier cle travail contient à un insta¡rt tlortné, t<'rute.s

les écritures en cours d I enre{:istrement pot¡r un Journal;
peuvent être visuallsées pour ¡¡ertiflcation '
<Jes écr'ítt¡res consollclées colìtie¡tt toutos les

rilcrltuf es etrregisrróos I'(iputées exentptes cl I errertrs r f'ot¡r

Ll e'nsetnl¡Io cles Jourtraux . ,

'J'rava i I

...-t-._x._,- - .__
,16
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ETE€9T:T'-qgTT

Positlonnez vous en Pago 1 du llonu Général et choj'sissez

l¡option I ¡ Salsle dos écrituros t 
-,r_

Aütention sj. vous egsaysz de ealsir une écrl-ture sans avolr

;, ¡"u"labLe ouvert l_es fLchj.ors de compte ou des Journaux

leprogrammevot¡s1|inc]iqueraetreviendraar¡}lenu-Génóra1.

Choix d r-r Journal
Normalement i

\ lables se sont
I

des écritures

dire sl toutes les oPérations
normalement le Programme de

prea-
sais ie
travail;
ligne s

Créé au Próalable 2

sragit de la Page ds

écriruie et Ii¡';nc <l 'óc¡'it'trre:

c I est à
passées

vous demando Ie numóro du Journal de

ctest à ce journal
saisies à Partir de

balancées.
Inurocluisez le
ct¡iffres ) et

que seront affectées toutes les
ce point ; ces écritures devrolrt être

¡ruméro de JournaL (
faites rlleturnl

Une nouvelle image écran apparait il
saisie des écritures t

B. Page de SaIsle cles écrltures
2 Enre istreln ntdol t écrLt,ttre
P¡'écisont ce que I I on entend Pal
Exent¡' t e t

Lronreüistrement conlPcable clru¡ts

trtlis 1¡rscrJ"ptlons comptablee t

4+
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_ La premiére au cré¿it du compte fournisseur
total clo la facture ¡

- La deuxiéms au débit du compto de charges t

La trolåtèrmor âu débit dtun compto do taxea
de Ia t'VA flgurant aur Ia facturo '

¡ le ¡nonüar¡t

la va.leur HT¡
¡ le montant

a

On dira que noua
et cs sont bien
méss au Journal

avon6 1à une écriture comPortant trois
trois lignes qui sero¡tt onreglstrées et

l igne s
lmpri-

de saisie
de'l à

a

Lr illustration B (page prrácédente) représonte 1r ócran
".)desligneed'écrftures;ilcomporteJllgnesnumérotées

7 øt deux indtcatLons Pour vous al-dor ' :

- Llgne

Ligne 2. EtIe affiche
nurnéro Peut
suPé rieure
revendeur .

1eÚnuméro de ligne
prendro les valeurs
25 est modlflablo I

Ìù.

dans le folio.Ce
1 à 25. La limite
contactez votre

1. DIle afflche Ie nì+Téio de folio €n. cours' Vous ne

pouvez pas modifier ce numéro à ce stade, mais

dans l-e Prggramme 'correspondant à lroption
üIlise à jour des Journauxlt du Menu général . .

Li6ne 3.

Ligne b.

LJ.gne J .

Sur cette ligne vous pouvez enregistrer I

- La Uate cle 1r écrlturs sous la forme JJ.Ill.l.ÀÀ;
Jourrl-loisrAn ; exemPle ¡ 150582

Lr un des cocles qui cLl-gnote¡it au tras de lrécran.
LibeIlé ; enr€gistrez 1s libeIlé de lrécriture sur
cette lig¡te. Le lLberIé de i | écriture ne cloit pas

dépasser I B (;aractéres ; Ies caraccéres en plus so¡rt
If tínoré s .

Co¡npte I DnregLstrez un numéro de cotnpt'e gónéral sur
cette 1lgrre . Lo ¡turrtéro cle cotnpte cloit coml)o¡'ter l¡

chLffres, A cet enclrc¡l.t pout aussi 8tr.e salsit clans

.le cas où¡ 11s bgit solt du compto colleótif ["ott¡'¡r1-

sseur (rrt-loct) solt du conpto collectlf ctlent (t¡ ltlcl)
un nrr¡nér.o de Tiers pornlettent clrldo¡rtifier un clfent
dans Ioa Jour.lraux ou un f or,¡r¡r1$3our par cs nt¡lltriro.

4g



Cette Possfbil.ité
voir Ie ChaPJ.tre

de salsir les Tlers est
9 : Itestructuration et

débraYable ¡

Volumes.

n

' ' tt¡a"- {cl- Ie montant de llécrituro
L!"gne 6. Montant ; EnroSlstroz lci Ie r

(9 Cf'fffres) ft valeui maximale pouvant être enre-

glstrée ssra donc ae '9999?99 '99 Frs '
A.I-lBln'ION : La partie décimale drr¡n montant est

marquée Par un polnt ( ' ) uurQuu'fE¡fl

Un montant nul tntroduit aur cs:tu 
^ 1tt"" Provoquo

lr ANNLTLATION de cetto ll-gne drécrLture '
Ligne 7. Code débit ou crédit ¡

D Pour Débit
- C Pour Crédlt '

Dsux Lndicatlons supplémenüalres sont offertes ¡'

-Lal}a}ance';1lsIa8itdutotaldesDébits(rosiüifs)o'
des Crédits (Negatifs) non encore imputés ' Ce montant p'eu

êtredirectemontaffectéenmontantdIuneligned|écriture
en faisant rReturnl sur, la ligne 6 cle salsie '

- Le Vo1ume ; il sraglt då nornbre de lignes saisies pour Le

' jOurnal en cours et clans cette 6essJ'on de salsie '

)

SAISIE D\UNE LTGNI}
{l

LT DI' SÀ CO NTIüiPAIITTD

a) Prernióro
- Tapez ls

Date en c
- Tapez le

I lle turn I

- 'faPez Ie
- TaPez le

ligne drécrl.ture ' .

date drécriture ou faites
oura sera auto¡natiquernent
Iibellé de Irécrlttrre (tS

lReturnr i la
cette I1¿¡ne r

mail ) ¡,uls

s J.mplement
afl'ectée à

caractéres

numéro
montant

de cornpte généraÌ ('4. cnfffres)
de 1a ligne clrécrltìrre ('r't"l'PN'ttor 9 cltIF!'l'$:s

SI'GNII"IC'\TII"S )

-'fapez Ie codo t'ébiu/uró<iit '

I 'eltsult eLe Pro6ramm€ se Posltto¡r¡te sur Ia mê¡ne ltnago écran
suivante tle lrécriture t

pour.l r enre¡¡lstremo¡¡t do la ' llgne
la contrePartle" o

,11



b) Ligno. de coutrePartie

Le libe116 ¡ Sl vous fal.tes fReturnr le
11g¡re précédente sera rélnscrit ; sinon
nor¡vsau libe]'1é normalement '

Iibellé de Ia
Lnscrlvez le

.a

- Tapoz lo numéro do compte de contrepartie ( 4 chlffrea )

Le montant ¡ õl'
par la balance
leur absolue )

faites tRoturn.r le montant
automatiquement reProdult'(

voua
ssr4
a

lndlqué
En va-

RDt'lA¡tQUE IMPOItTÀNTE SUR LES LIDELLES t

Lors de Ia centralisatlon sur Ie Grand-Livre il 'peut arriver
(t'rAs rare¡nent .. toutes' les 5OO Ecritures environ) que Ia
pÌacedisponiblepour'leliberlénesoitquedo15à17ca'r-
actéres. ÞVitez de meütre des ronseignements cruciaux
( Ìrumeros de Chàque ou deopacture ) aans ces derniers caract-
éres . Dans tous les cas ltintégralité du libellé se trouvcra
reproduit sur les journaux auxiliairee '

(a,

DN CÀS Dr BttllEUtì ¡ 
,

s1 aprés avoir aPpuyé sur Ia touche^ r)ìeturtrr voue réalisez.
avoÍr commls une erreur ; continuez.à enregistrer Ia suite
de la li5ne drécrLturg ¡ ensuite au niveau de la Ligne 3

(nate) tapoz V ,volrs ol¡tenez Irécran de contrô1e / Vtsuali-
sation , il vous suffis alors de taper le numéro de la ligne
erronnée et cte la mocllfier.

c ntrôle Visual isatlon
L!opÈion vérification (V à la ligne l) permet de visuaLiser
les écrttures. déJà enregJ.stréos , dd sé1ecÚio¡r¡rer utte li¿;rte
d|écrltur€ pour'la rectLfter ou IIan¡ru1er '
Lr écran de Co¡rtrôle / Vtsuallsatlon prése¡¡te lO 1lf:nes cll

écrituro sLnrultanémont, . Ces lignes aont arbítralrement nu-

¡nérotéos do I à xx ¡ Attentlon ll ¡ Aucun rapport avec le
nu¡nóro de lLgne de follo '

Lo
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ORDRE OU LIGNE A }IOI]I!-IEN ?

1

2
3
h
?

t r.IN

cOI'fP1'P }IONTANT D

AVÀNCEII RECULER

DATD LTBT:LLE
20000.oo
20000 . oo
32OOO . OO

14789 .12
2721O.88

1 000
4l+oo
lrlOo
416l
TOOO

CRtrÀTION
O}IEATION
VUNT]Ì NO I
VDNI'I' NO 1

vDN',tg No 1

805
805
805
805
805

It
LIG lg

D
c
D
c
c

,

9. Dcran de contrôIe / Visualisation

Pour vlsua ser e5

Pour reculer de lO llgnes , taPez
Pour mettre ftn à la vérificatlon
lstrement des écrltures tapez rÌl

Les écritures affLchées pour vérification sonü nurnérotées'

cholslssezcellequevougdesirezroctifier;tapezlenu-
mérocorrespondant¡unelmagäécrandesaisieslaffic}re
avec les éIémentu'dt la llgne clrécriture' '
Àlocliflez alors Ia ligne d.récriture en la retapant 'Pour
It.1nnul9l -tlttez Le montant à O ' Aprés la rectification
le program¡ne vous ramène sur lrécran de co¡¡trôle '

nulat ion cl I une session d | écriture :

.rRl
et revenir à lrenreg-

'lapez--sJrmplernent rAr sur 1a li{;ne
de confirmatlon ¡ toute Ia sesslon
1o systé¡ue se. replaco sur Ie Ilerru

3 ( untr: )
en cours

Gé¡¡éraI .

aprés' une derrtanrle
est 4nrluIée et

I4
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lt F.in dr Enre fTl- s trement

Tapez rFr ar¡ nlveau de la llgne 3 (uetn) ' Le Programme

vous afflctre lrlmage. écran de vériflcatlon ' '
Dàscetlnstant'vousnePouvezplusrevenlrSurll€'fI.
rogistrement de nouvelles écrlüures ' mais vous pouvez

effectuer dug . roctlfLcations
Tapez rFr de nouveau ¡ 1o programme valíde les écritures
et effectue un dernler contrôIo sur 1 t équlllbre des

débiüs et crédits. sILl sst détGcté un déséquillbre' il
y a affichage drun messaße puls affichage de lrimage
écran de vérificatfon.

.:on peut dés 
:t;:.:ruer des recrlricarions
- Enreglstre¡'cle nouvelles ócritures o

5 En cas de c oL¡Dr.lre de courant ou dri nt errupt ion
La structure du systéme est prévue pour résister au

maximum à ce iíenre d I interquptlons '
fieux cas Peuvent se Présenter t

La coupure steffectue alors que le di'sque n€ travaille pas

ou qur il est en lecture t4
Relancez simptement le progralume p3r le }lenu Génóral t il
se po'sltionnera en page de Contrôle /" V tsualJ'sation et
vous Pourrez reprerrclre à partir de la derníére écriture
of1'ectiverr¡ent enriegistrée et' repr-endre Ia saisio '
Da.ns 1e deuxiéme cas ls disqtto so trouvait etr pltase d I

écrlcure .. les do¡t¡róes Peuve¡rt'ôtre perclues ¡ essayez

Ios opérat ions ci-dessus ¡ si tout tt t u."t pas ¡rarfaitement
normal annulez 1a ses.sion d | écrlture .' sl" co n I est pas [¡o-

ssiblePrenez],adisgueçteflclrlcrcleSauveÍarcle.
i
!

,'

ì
j,l

I
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\ ChaÞitre 6¡ f.a Centralisation

a

\

Cfest uno phase entiérement automatlque à realfser à

la fiìr cle c¡aque période de saiste (Typiquetnent l'Íensuerre)

cette phase peut être aesez longue ( f à 2 ffllres ) "t ne

doitêtrolnterrompue.":'"aucunprétexte.LIJ.mportance
déIasauve¿¡ardeesticiausslcapitaleotp€rlnetdepallier
àtoutel.nterruptionaccidentelleduprocessug'(voirctr'1o)
Pourdérnarrercettephaoo'assurezvou3d'abordquetoutes
Ies,écrituresde].apérlodoprécédentoontétépassées
Puis appdlez'lroption I en Page 2 clu menu généraL '
Leproßrammevousdema¡rdêslvousvoulezéditerlesJourttaux
si vuus ne I.: ùlez pas déià édit é 'lépo'cløz oul (o) et lai-

ssez Ie Programme se dérouler ' '

Encas df interru otion accÍdentelle
!-------

st celle-ci se passe avants ou penclant 1!édition tles jourrtaux

iI nry a aucun problérne recomnlencez sim¡rlentent La procédure;

sÍ.}|interruPtlon6ePasse¡)a5scþendant.Iapltasgde
rélnitialisation , faites' rt2t à partlr clu Menu général sur
----'--- ,Þry llìI'lN REt''fL:ftr'of, fai-nrlmporte quelle page (l ou 2'l puls tapez rltuN RÐl''Ïc

ceIlteturnIvousclevezapré5q.uelques1¡¡stantsvousretrouver
sur Ie llenu Gé¡téral [,age 1 ¡ sinon fai tes comme ci-dessous '
Stleprgblémesepasseailleurdurantlacentralisation'
prenezlescopiesdcsdi.squettesGra¡lc]-Llvreetl..lchiersC¡ue
vousaurezcrééavantdedébuterlace.¡rtrallsation'faitesen
1.mmédiaten¡ent de nouvelles coples et recomlnencez la pìrase cìd

centralLsation r

Sl l.e probléme Pqrslste contac tez votre revettclpttr

¡.LAISüÂ¡I¡DZTOUJOtjJ(suNlìout'LttsIlùuksc()l'lDsl)IisFlL:ill¡':ltsr:l
C¡IANIJ LIVIü .
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b) Extra I t de Cotnpt€:

l{eme t' .'ez Ìa disquette progqlmme en p1'ace et f'al-tes

vous obtenêz' la page do visuallsation des écritures

à ce comPte :

)

Ctroisfssez t.tOptÍon 2 en Page I du Me.nu GénéraL

vous demando do 'mettro en 1 la dlsquette 'Le [,rogrammo
:is I lleturnrGrand Llvro ¡ faites ,Ie puls 'I(eEur¡r!. 

:

Tapez le Numéro ds compte (t+ ChLffres)'
Puisleprogrammayousdgtnandequollesécrlturesvoulez.:
vous ¡: : '. ' . :..

Sivorisdésl-rozobtenl.¡latotalttódesécrlturesPassee
à ce comPte ¡ faltes | lteturn | '
SL vous'désLrez les seules écritures drun mois donné

tapez Le numérc¡ de ce mois ( 2 Chiffres )e t faites rRet

12. Ecran 1 . )ixtrait de CornPte

6

Llrn I .

I lieturn I

Passees

Tapez
Tir pez
'l'tt po z

rAl
rltt
rlr I

1). Ecrrn 2 ' Iùxcralt de CotttPto

pour avolr la sulte des écritures s I il y a lieu
pour avolr leis ¡icrLturos précéd€r¡üo5 '
pour rovenir on l¡age 1 '

t::Ë: l'rr'1t-:l:lIr-t_
ITr;n-tE:t¡

F fl.I IFLT Et:: rlrtl f-'rJ tjEtr:II.lE

r, [-:ilTF;li3 't-E f"l'-r I::' t"rE': f [;'l:
u;l[1fJ

i 5I l¡r'llr r R[:"í'¡"lt:]íi

1..q
ö

¡
I
I
I
I

I
I
I
¡

I
I
I
I
I
I

I
I
I
I
I

I
I
I
I
I

Þ

I
I
I
I
I

CR,:DITÐEtsITÐÀTi L'IBELIJ'E
t 2000 , oo'?.F'\CT ll 101I tlt 500,0o:IEGLT DUPOIITLIL 55oo,00FACÎ N 1.OB
17 5oo , oo511. 5oo ,00r r c JÀiiVIEP.rool

FACÎ i¡ lEO PDP toco, oc3l? 45OC , ocîACîUP.E i'l L27o/1 coo , o0
RtrGLT CLIE:¡?St.?/2 50o , ocVI'lEIIEi¡TS?ol?- o,00r TTFEVIIIR 55oo', ooI roo \e50v

lgooc , OO23000 , ooTOTAUX
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c) Edirion des journaux

I.1 est possible d | édlter 1"r journaux par deux mo)'ens :

- Nrirnporto quand 3 en appelant lroption 6 Page 1 du lrlenu

- Au début de La centralisatlon en répondant O (oui) à,ta
delnando du Progranlme .

Les journaux sont édltés à raisôn de deux pages minimum

par journal i Pour clraque journal , iI est préseni,é :

Le þétail dae Ecrltures enr6gJ"strées
- Un récapitulatlf des sommes mouvementées

1e titre . rJournal General I

l4 Ddition des Journaux L¡étail'des écritures

par colnpte sous

)

.lJ ir io¡r do s J ournaux
A1"f i:.lr'Ì'ION l l Unc fol,c l¿t ce¡rtrallsatLo¡t
tlróorlquenìsttt plus possiblo drédltor les
Vórtfl,ez ò'r.re tottt à [rio¡t á¿ó écJlt'á av¿r¡lt
llsaù1on.

.l()urt¡aI Góndral
eff'ootuéo tl nrest

Jorr: ttítu.x r nuxi l iairns .

ou ¡rctttlatrt Ia cotrtra-
9/g9

Jil.Stt h5 Cpfi. DllfF,ts lÙ15 D€ : rrllL

iù lù:L l0 l$'fJE I I ¡S'; : litli : :ltÉ-Lt EiJìl ILft

itft I

i¡fiû ùl
ittt¿d A'

Í0IrtL

$fltl15tfil19
ll

l¡ ãú¡.ù)' ¡¡ni intl¡¡

0t &1 {,1:lsfll}L
8t t/ {;tt'r}lliÀ.

1',1!lfiCI!
lrftt*0!

¿t{t r rú

iÉ3 ú

h::

¡{m

l;rrj

Jü.f'ìr €€hr ltji! Þ. ¡rrlli

iÍ311c, Íít:i::;

?ir.rtj ùl l;rs.'n

ülf ì-*,
fi Cfr'lIlT i LtftlÏiP



d) f,d i t ion des Ba lanc e s

Choi sLssez
L | édit ion
ce ficl¡ier

n Page 1 du Menu Général :1r option 4 e 
'chier col'lPfr)s

de'sbalancesestréaliséàpartlrdufi,.
est toujours ordorxré sur.le numéro et Ie niveau cle

comPte . :

Le programm: O t éditiorl des

rentes formes de balancos t

balances donne lo choix entre cllffé-

gónérale : Elle falt apparaitre- I t intégrattté des
- La llalance

cofrìPIes .
- La llalarrce

totaux et
La BaIa¡¡ce

résumée ¡ 11 nrY
Ies résultats Par
parttelle ¡ EIlo

figuro que les totaux et sous-

classes et sous-classes de Comptes'

rrr af f ictre qur une partíe des Comptes '

16. Edit,io¡rs des Lìa Ianc e s Page 1a

I
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I Dclt uion du Gra¡¡cl- Livre

Lihoisissez ItOption I Pa6e I du ifenu GénéraI
Deux Optigns vous sont offertes ¡ .

- Ddition exlraustive de tous Les comptes
:

- EdltLon drun seul compte avec une'possibllité de sélection
' des éciÍtures drun ùtois donné . .

Vous devez lors çle cette údition i¡¡troduire à Ia de¡nande du
:j

l:oêramrle 1" Olsquotto Grand Livre en Dl à !.a prace de ta
disquette Pro¿çrammes .

I il
......9 : lrtti 0'ÌPJ€l¡ I llrl¡lùi i¡j tIñÍt ::(b-f{,r:¡rtù.
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l8 Uditi.on du Grancl Livre

r,.cl t on clu l, lan Co¡n E!1!le

'':,.1
il

',ll r

.'".:,

. 1,

' .,1' 1

..i '.:i,'. . 
j

rd)
I

," -i

''.i:etLe érlÍrion liste
:

¡tt¡rt(;t'os cla (ior:rpte .

7 du I'tenu Général 
,

les Coirrptes ouverts cla¡.ls lro¡,rlrr
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Ch;rPitre B . Tflr\ \¡ÅUX fJIvn!-l;
(_-,

riùUVEL EXERCICB

- Sch,íma des on ratio n.sàe ff ectuer

I

Dlsq':ette a'ncien e):erc!ce

*,n

Dlsq'retie de sa'ivegarde

Dlsà'¡ette no'Jvel exe!'c!ce

Pxócut i oî
ExerclCefr du nf.nu I' en$ulter r appuyez

ograilae vouo' guiãu"" dans lcc diff¿-

COPIg

O'-lvert'l
iio':vcI

Cholsissez L r 6pt,1on rrllouvcl'

;;;-i;-louchu REruRrr' Le Pr
rcotas Phosoa dc la Procedu FC o

L1


