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I N T R 0 0 U C T I 0 N 

KATEXTE est un logicittl de traitement de t&><te. Il ~rst 
utilisé pour enreçistrttr ttt éditer des textes, tels que des 
r.apports, ét•Jdes, .articltts, memor.anduft'l, oilinsi que des 
lettres type, telles que d&s lettres. de promotion ou de 
re l.ance. 

KATEXTE g~re 

les text&s ~ ëditer chaque mini-disquett& 
permet d 1 enregistrer environ 1~0.000 c.;ar.actères de 
texte. Les te><tes mémorisés sur des disquett&s 
diffQrentes peuvent étre ench.aines, si bien qu'il 
.n'y .a pratiquement pas de lim>te ~ la longueur des 
textes qui peuvent étre mémorises et édites 

trois fichiers parmttttant d'enregistrer 

des sociétés, pour 
KATEXTE par plus.eurs 
secrét.ari.at centralisé 

une utilisation 
sociétés .ayant 

de 
un 

• des rédacteurs, qui sont les 
habituels des courrittrs ~ éditer 

signataires 

dtts correspondants, qui 
destin.at.aires d&s courr.ers 

sont 

L'ens&mbltt de ces trois fichiers &st d"une 
capacité totale de 1160 fiches par mini-disqu&tttt. 
Le nombre dtt mini-disquett&s pour ces trois 
fichiers n'est p.as limité. 

L'intttrét de l'utilis.ation d'un logiciel 
texte est 

de tr.aitemttnt de 

de permettre l'édition d&5 textes au mom~rnt 

désiré, ~ partir de la mini-disqutttte m.agnétiqu• ; 

d'offrir toute soupless& pour la mise ~ JOUr 
d- textvs : corrections, insertions de 

·paragr.;aphes oubli~s. remplacemwnt d'un mot par un 
autre, etc; 

de perm~ttre de na dëcidttr de la présentation 
finale longueur des lign~s, jU5tification, 
espacements ••• -qu'au momvnt de l'impression. Il 
offre donc la possibilité d'essayer plusieurs 
présentations d'un mQme tvxte sans avoir ~ le 
frapper à nouveau • 
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A V E R T I S S E M E N T 

Dans toutes les descriptions de ce manuel 
d'utilisation, un mot entre ( et ) signifie qu'il faut 
fraccer la touche comportant le sigl• •ntr& <>. par tr)(&mple 
CC:TRL> signifie qu• il faut taper la touche marq•Jée C:TRL • 

Une lettre ou un chiffre entre guillemets 
signifie qu'il faut taper catte lettre au clavier, 
lt)(emple "A" 1 la commande nécessite de tacer la lattre A 
r:l&vier • 

.... 
par 

d•J 

Lorsque plusieurs signes se suivent, s• ils sont 
sépar~s par un• virgule, ils sont l taoer les uns aor•s les 
autres ; s'ils sont séoarés par un tiret, ils sont l t&oer 
simultanément et d&ns l'ordre, par eMemcle CC:TRL>-"A• 
signifie : appuyer sur lil touche marquée C:TRL et sur la 
touch• A ensuite." tout •n continu.ant de pres!utr lt11 to•Jche 
marquée CTRL. 

•s•,•o• signifie taper 1• lettreS et ensuita la 
lettre O. 

ATTENTION : il est possible que 
<CTRL>-~s· ou <CTRL>-"F" ce qui 
1" ordinate•Jr. Si cela arrive il 
ou <CTRL>-"F" pour débloquer 
<CTRL>-~E" arrêt• la prisa 
également retaper CCTRL>-"E". 

\ 
\ 

' 

vous ta~ie: par inadvertance 
a pour effet de bloquer 

suffit de retaper <CTRL>-"S" 
votre ordinateur. De même 
des c&ractères il faut 
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Ce logiciel est d~posé, et tous les droits sont r!servés par l'auteur 
et par la Société KA. La loi n'autorisant que les copies ou re~r~duc
tions strictement réserv~es l l'usage privé du copiste et non desti~ées 
l une utilisation collective, toute copie, re?roduction, du?lication, 
traduction, totale ou partielle, faite sans le consentement écrit de 
l'auteur ou de ses ayants droit ou ayants cause, est illicite. 
Cette représentation ou reproduction, par quelque procédé que ce soit, 
constituerait une contrefaçon sanctionnée par la loi. 
L'utilisation no~le de ce logiciel se limite l la lecture des 
progr~s par un micro-ordinateur, et i leur chargement dans la cé:ci~e 
centrale, dans le seul but d'exécuter les trai:eoencs pour lesquels 
ce logiciel est conçu. 

Ce =uel d'u~ilisation est déposé "et tous les droits sont réservés par 
l'auteur et par la Société KA. Ce document ne peut être, partiellement 
ou en totalité, copié, reproduit, dupliqué, traduit, sans le c~nsente~ot 
icrit de l'auteur et de la Société KA. 
Toute représentation ou reproduction, par quelque procédé que ce soit, 
constituerait une contrefaçon sanctionnée par les articles 425 et 
suivants du Code Pénal. 

€> Copyright KA 1982 
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R LIRE ATTENTIVEMENT AVANT D'UTILISER VOT~E LOGICIEL kATEXTE 
------------------------------------------------------------

---------
LE MATERIEL NECESSAIRE 

KATEXTE nëc~ssite un APPLE II 46K, doté d'un• carte 
d'wxt•nsion 16K (ou c~rta l~ngage), d'un contro!eur 
•t de deux lecteurs da mini-disquettes, d'une 
imprim•nt• de type courant. 

L•s car•ctéristiqu&s de sont 
par~"'ll!t r~bles. 

LE LOGICIEL 

KATEXTE comporte ce Manuel d'U~li~ation et trois 
~!ni-disquettes 1 

1~ disquette ·PROGRAMMES KATEXTE 
bleue 

pastillv 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

la disquette UTILITAIRES + FICHIERS ANNEXES 0· 

pastille rouge 

la disquette TEXTE - pastille jaune 

Avant d'utiliser votr!! logicil:rl, il vst recoMmandli d• 
prendr• copie de deux de vos trois disquettes 1 

la disquette PROGRAMMES-KATEXTE est protégée 
contre l~s copies non autorisées. Ne tentez pas 
de la copi&r, mèmtr par simple curiosité 
intellvctu&ll• : votre garantie ne serait plus 
.as su rée. P~ r co nt re, en cas de dest ruet ion 
~ccidentelle du contenu de cette disquette, vous 
pourriez obtenir. son re.,place,ent en la 
rvtournant A KA. 

:-.. .. - _; • 1 

.. 1~ disquette UTILITAIRES+FICHIERS-ANNEXES peut 
," 

·.· 

\ 

0 

ol 
i 
! 

"\ i 
J -r 

- ! 
~ 

0 



.. 

-~ 

. • • 
"" 

·•· . . 
' 

1 
l 1 ., 

l 
1 
1 
1 

'-. ~ -j 
l 
1 

.... _, 

' 

\. 

. i 

.l 

1 
•j 

1 
J 

·-! 
1 
j 

1 

\" 
, 

1 

... J - .. .. _ ... _. 

~ 
1 _, ·l ,,\\,,, \ 

:~ '"" . \ 1 

i 

. . 
'· 

\ 

~~--~~~~~----~----------~--------------------------~----------~ 

0 

<J 
0 

0 
,.-) 
'· 

.. ~.) 

---( 
i 

1 
1 

i --
,-... 

) 

-, 
' ... :../ 

.. --'\ 
/ 

./ Ce 

() 

() 

(_) 

... ,, 
.. . -

- 3 

•tre no~~~lPmPnt copi~e par vos soins, •n 
utilisant le proçram~e de COPIE qui se trouve su~ 
la disquette MASTER ~.3. 

~ la disquette TEXTE est simplement une 
disquette for~attée par le PASCAL. Si vous ne 
daspose~ pas du PASCAL, il suffit de copier la 
disquette TEXTE qui vous est fournie, en 
utilisant de m@me le programme de COPIE de la 
disquett• MASTER ~.~, afin d'en conserver 
toujours un RMemplaire. Elle comporte un teMte de 
DEMONSTRATION, mais vous pourre: utiliser KATEXTE 
pour le supprimer ultérieurement, si vous le 
dl!:sir~rz. 

Dans l•s op~rations concernant le 
teMte, il faut distinguer deuM étapes 

traitement 

L'ENTREE ET L'ENREGISTREMENT des teKtes · 

de 

a 
0 

0 

0 
leur IMPRESSION ~ 

Une bonne utilisation consiste, dans la mesure du .·~. 
possible, A ne se préoccuper des probl~mes de ~ 
présentation finale qu'au moment de leur impression. 
Cependant il est nécessaire dans certains cas 
spécifiques de se préoccuper de l'~dition d~s le ~ 
moment de l'entrée du teKte r c'est le cas o~ l'on ~ 
doit changer de page A un mo~ent particulier, ou bien 
présenter un tableau dans le corps du teKte, ou 
encore laisser une place réservée A la pose o 
ultérieure d'une illustration. 

MANUEL se compose de deuM parties distinctes r 

un GUIDE PEDAGOGIQUE qui vous p~r~ettra, A travers 
des eKemples simples et pratiques, de découvrir et de 
vous entrainer A !"utilisation générale du logiciel 
et de ses principales caractéristiques ; 

;- un MANUEL DE REFERENCE que vous pourrez consulter 
•régulièrement. lorsque vous serez familiarisé avec le 
logiciel, pour votre utilisation courante. Toutes les 
fonctions de KATEXTE y sont décrites • 
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COMMENT DEMARRER 

Eteindre votre ordinateur 

Insérer la disquette PROGRAMMES-KATEXTE pastille 
BLEUE dans le LECTEUR 1 

Insérer la disquette UTILITAIRES-FICHIERS-ANNEXES 
pastille ROUGE dans le LECTEUR 2 

Allumer l'écran, !•imprimante et l'ordinateur. 
disquettes se mettent en mouvement. Le sigle 
apparait, suivi d'un message : 

·- :.· ·. -;- ~ :·;_·· ::· 
.: . 

-.:··: 

._RETiREZ LES DISQUETTES DES LECTEURS 
.··. :·-.:· 

·. PUIS APPUYEZ SUR RETURN 
·-· .. 

. • .. · 
. ·:_ :· . ·-:·- . --~-- .. :··_ .. : : ·- ~-- .. 

·. __ ;.-; .. 
.. :.· :·· .. ·· 

.:·. .:_.-

··: .... · ..... _::_._ .. :.:~- ~--. ;·: .. 

~rocéder comme il est indiqué ~ l'écran • 

~ 
\ ~)1. 

': - ' 
: 

Les 
KA 

1: 
1 ~ 

. Jt 
.'t 

:1 
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Aus5itot l'écr~n sulvAnt ~·•ffiche r 

:-;-' 

. · .... 

··:· 

•. :· -~ 

.:-· ... : 

·.·. --~ . 

··:· . : .. 

. 1'1ETTRE LES Dl SQUETTES · 

·:··. 

:·:: 

.. . 
. . •. :: ~· 

UTILITAIRES .-> 

. TEXTE .... -') 
.•. · 

.-:-· 

:=· 

: =:~ ·.: .•.• 

··-: .. 

· .. ··· ... · .. ·.· 
··.==·· .. ; .. 
: ...... ··· ..... ·.: .. ·.· ·.: 

PUIS RPPUVEZ SUR 

': ::· . 
: :.: 

... 

- s -

··: ~~ ... . .. 

LECTEUR 1 

. . 

LEcTEUR :: 

RETURN 

Il vous indique co~~ent il convient de placer les 
disquettes dans les lecteurs. 

Ch~que ~ini-disquette co~porte sur le coté une petite 
encoche. Lorsque celle-ci est recouverte d'une petite 
étiquette auto-collante, la disquette est protégé~ 
contre l'écriture, c'est~ dire qu'il est iMpossible d'y 
écrire des infor~ations. 

Assurez vous que la disquette 

UTILITAIRES 

ainsi que la disquette 

TEXTE 
\ . 

ne co~portent pas de protection contre l'écriture, c'est 
~ dire que l'encoche n'est pas recouverte par une 
étiquette. En effet la protection écriture empêcherait 
le logiciel KATEXTE de fonctionner • 

·.' 
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() TRES IMPORTANT 

0 .. 
En c~s d'intl!rruption de KATEXTE telle qu'une p~nne de 

.courant électrique, une imprimante hors-fonction, un défaut 
;·~"'\ quelconque du matér.iel, ou tout& ~ut re cause, et quel que 
(~soit le me~sage ~ffiché, procéder touJours comma suit : 

() 
... , 
< i 
',_J 

! ETEINDRE L'APPAREIL, ET REPRENDRE LA PROCEDURE 
! DE DEMARRAGE DE KATEXTE DEPUIS LE DEBUT, AVEC 
! EliEfJ LA DISQUETTE PROGRAMMES-KATEXTE. 

----------

~- Si votre systèm• se bloque lors d'une impression, 
assurez-vous que votre imprimante est alimentee en papier. 

\ 
/ 

') 
/ -

.·· -, .,.. __;_.) 

~-~ 
\._;... 

C) 
;/'-"\ 

. . ...J 

~-J 
'·· 

(_) 

-----------------------
LA GARANTIE EST ASSUREE POUR UNE UTILISATION 
NORMALE DU LOGICIEL, CONFORME AU MANUEL • 
NE TENTEZ PAS DE VISUALIS~R LE REPERTOIRE DE LA 
DISQUETTE PROGRAMMES, OU DE LA DISQUETTE 
UTILITAIRES, NI DE DEMARREZ LE LOGICIEL AVEC 
U~E DISQUETTE AUTRE QUE LA DISQUETTE KATEXTE ••• 

.VOTRE GARANTIE NE SERAIT PLUS ASSUREE. 

Sont exclues de la garantie les pertes éventuelles da 
fichiers et leurs conséquences, ainsi que les consôquences 
éventuelles de l'indisponibilité des programmes ou des 
fichiers • 
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2 - LE MENU GENER~L 

0 
Lorsque vous avez ~ppuyé sur 
~ettent ~n mouvement, et le 
•pparait ~ l'~cran ~ 

<RETURN>, les disauettes se 
MENU GENERAL de KATEXTE 

.·PROGRAMME KATEXTE V: 1.1 NUMERO 2 127 

.-.,..-

·-·· _· -~-

)ENVIRONNEMENT t 

F (!CHIER = 
D U:ITE .. 7 

·. M (ARGE G<AUCHE •0 - .. P<ARAGR =0 
. :· Jt . D CROITE =3'3 

J<USTIF =NON 
LIGNE SCRUTEE =OUI 

) OPTIONS 1 

OPTION 7 

E <DITER 
lCMPRIMER 
LCISTER 
P<RR DEFAUT 
C<DPIER 

.T(ABl.E 
Q <UITTER 

: ·--~ : 

:·: 

Dans la partie supérieure de l'écran, un message indique 
le num~ro de version de .KATEXTE : 2.0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 
Si des modific~tions é~taient.af~~orttées aux p~tog:a2mmes le c:> 
numéro de vers1on sera1 mod1 1~, e passera1 d • 1. 

Si des modifications très importantes, entraînant des 
possibilités supplémentaires aJoutées alors qu'elles 
n'étaient pas initialement prévues, étaient apportées 
aux programmes, le ·numéro . de dizaine de la · versi-on 
serait modifié, et passerait à 3.0. 

A coté du numéro de version, le numérb de programme est 
affiché. Celui-ci est un num~ro qui est propre ~ votre 
eKemplaire · du programme. Il n'e>dste qu'un SflUl 
eKemplaire portant ce numéro. En cas de destruction 
accidentelle de la disquette PROGRAMMES-KRTEXTE, il est 
rapproch~ de votre achat, afin que la garantie puisse 
et re as su rée. 

0 

0 
.. ~--------·-·-- .-1 
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-Sou!! le tttre, al y a deu,. 9roupps: d'ar.for ... ations 

celles qui concernPnt L'ENVIRONNEMENT 

celles qui ~oncernent les OPTIONS 

1 L'ENVIRONNEMENT 

Il s'agit d'un ensembl• de para ... ètres qui concerne 
1' ~dit ion. 

On appelle • EDITION' la fonction qui consist.. ~ 
""é"'oriser les t•xtes en mémoire, puis sur les 
disquettes. De me"'e on appelle 'EDITEUR' la partie du 
progr.am"'e KATEXTE qui prend en ch~rge 1• mémorisation 
des textes en "'emoire centr.ale, puis sur dasquettes • 

Les paramètres de l'environnement concernent donc la 
manière dont le texte sera édité ~ l'écran, et 
Qventuellement ultérieurement~ l'imprimante. 

Par exemple, si la marge de paragraphe est fixée ~ 4, 
chaque paragraphe nouveau débuter.a en retrait de 4 
c:a rac:t r res. • 

2 - 2 LES OPTIONS 

1 
\ 

Ce sont les différentes fonctions offertes par les 
progra ... mes 1 

-"EDITER 
permet d'enregistrer les textes en mémoire, puis sur 
disquettes 

IMPRIMER 
permet d'i,.,primer les textes sur un support papier 

LISTER 
per,.,et de 1 

visualiser oo d'imprimer les noms des fichiers 
mémorisés sur une disquette TEXTE 
~isujliser les para,.,ètres et les caractéristiques 
adoptées pour un fichier donné mémorisé sur une 
disquette TEXTE 

PAR DEFAUT 
per,.,et de visualiser, créer, lftDdifier ou imprimer un 

" } ... 

':- ' 

,, 
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~orM~t d'.ditton. Nous verrons plus loin en effet 
que l'~n peut consRrver JUsqu'~ diM forM~ts pr~
~t~blis, ~fin de n'~voir pas ~ les redéfinir ~ ch~
qu• fois que l'on désire tr~v•iller sur un twMt• • 

COPIE 
perMet de f~ire Une COpie de sauveg~rde d'un t&Mt •• 

TABLE 
p•rMet d'obtenir la TABLE DES REFERENCES d'un texte. 

QUITTER 
perm&t de sortir du progr~mm•. 

' 1 
( 

; ~ .. 
li 
li 

ij 
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3 LECON I * ENREGISTRONS UN TEXTE * 

Nous allons C:OtM'Ienc:er par enregistrer un teJCte, _pour 
nous familiariser avec: le programme • 

Dans.un premier temps, nous n'allons 
paramètres de l'édition. Notre 
enregistré avec les paramètres qui 
l'écran du MENU GENERAL. 

pas changer 
teMte sera 

figurent déJA 

les 
donc 

&ur. 

Pour enregistrer un teMte, frappez •E•. 
appelle· le.chapitre de l"EDITION. Le MENU 
s'affiche : 

Le 
DE 

logic:iel 
L'EDITION 

:-·· 

) ÈD ITE ~ I (NS, E <FF, M (QO, TC RO, REM, C CCP, S <A 
:·=:-·: 

. . ~- <- . 

.·::: .. 

. _· .. -····-. 
-:·"_:=. : ... . _.:.-t-.-: 

·.:. 
: _:· .. 

·:·.-:··: .. 
·-·· ... 

-:::. 

.·. ·.·-

·: . . ~-

_:. ,..: 

__ _.: __ 

~ . ::· . '" 
· ..... 

. ·:· __ .' 
·:_=:. 

_ .. :-· .. 
· ... ....... 

..... :·:_·_:-· . 
... .. _ . ..,·:-.-_: 

· .. . "'···;.,: 

:.:·. .. . .. 
::i--~~_:?·:·:.(.··-· · .. ·· . .::-· 

.. .. :·--
. -~ ... - ·::.: .·. . . -: 

.. .. : ... _ ...... :·· 
. • .. ~- ... ·: . ··. 

··-:.: ... : .. -~-
•. · ... ··"' 

En fait. vous n•en visualisez qu•une partie, c:ar il est 
trop long pour tenir sur une ligne de 40 colonnes, qui 
est la c:apacité ~axi~um de votre écran. r 

~-
\ ,Y,-. 

' 

t. 
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-1 

.. l 
. J 

l 
1 
i 
1 
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i 
·1 . ~1 

Pour v1su~lis~r 
(CTRU-"PH. 

. . 

l • .a ut rE 

Vous voyez ~~inten~nt 

~:.·.· .. ·. U, P CU~. L CON, s, t:! CUI ? 
_l: . . ·· ~-

.. , -· ,, 
.·• .. - ... -·-

·.:: .. _y 

- '11 

d' écr~n. frappe: 

.. · 

• • . • ~- . . :-= 
~- -: ... .::·:_._.·, 

. ~-·: :·. :-. .. 
·: ·.:_': 

..:-· 

·:- -.-:- :· .. -. . . 
. •·.: . :··:·:_._:_ .. :·· . .. . . -. ~ ... 

... :" _,_: .... 
:': ·. 

·-.· · .. · .. :":--:·· .· .... 

· .. 
·:.:···-·-. . ..... 

;:._. _ .. ·-__ ; 
._.· . ·.:;.· 

-·:·' 

. :::_\_-· 

: .. _":· .- ~-. 

Revenons à la première page d'écran, 
nouveau <CTRL>-"A". 

en frappant de 

Nous verrons progressivement 
l'éditeur. 

toutes les fonctions de 

Tout d'abord, préoccupons nous d'enregistrer un 
Pour ce faire, il convient d'utiliser l'option 
est l'abréviation • D'INSERTION • Il faut donc 
la lettre "I "• 

te)fte. 
I, qui 
frapper 

Maintenant il va falloir que vous tapiez effectivement 
un teMte. Armez-vous de courage On ne .peut pas 
apprendre à maîtriser un logiciel de traitement de 
teMte, sans taper une certaine longueur de texte, et 
vous aurez tout avantage à suivre nos exemples, plutot 
que de taper tout de suite vos propres textes : vous 
n'en serez que plus vite opér~tionnel • 

Dès que vous avez frappé la lettre "1", le MENU DE 
L'INSERTION apparait l l'écran. Tout n'est pas visible, 

-· 
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wt il foaut utiliser 1~ <CTRL>-"A" ~ nouveau, 
d~sire% visuoali!!er loa poaçe droite de l'écran. 

Si VOUS 

Lws possibilités du MENU DE L'INSERTION sont 1 

lA frapp~ d'un texte 

l'utilisoation de l.;a fl~che oarri~re pour effacer un 
c.aroact•r• préAlablement froappé .;au cloavier 

- 1• <CTRL>-"C" pour confirmer l'enrwçistrement du 
t•)Ct• 

- lA touche ESC C ESCAPE, c'est ~ 
qui permwt d'oaboandonner cette 
revenir .;au menu de l'EDITION. 

dir• •voasion 
opéroation et 

Nous .;allons fr.;apper le t•)Cte suivoant, moais oavoant 
toaper, lisez 1• sui t• de ce GUIDE • 

de 

) . 
de 

* LES LOGICIELS D'APPLICATIONS PROFESSIONNELLES * 
D'EXPOSITIONS EN CONGRES, DE REVUES EN SEMINAIRES, C'EST 
PARTOUT L'EXPLOSION DE L'INFORMATIQUE l L'EVOLUTION 
TECHNOLOGIQUE, .L'INDUSTRIALISATION DES CONSTRUCTEURS ET 
L'IMAGINATION DE LEURS INGENIEURS FONT NAITRE CHAQUE 
JOUR DES MATERIELS DE PLUS EN PLUS PERFORMANTS, OFFRANT 
DES POSSIBILITES FANTASTIQUES, ET DONT LE PRIX NE CESSE 
DE BAISSER. 

Lorsque vous .;arrtv~re% en bout de ligne, uno sonn•rie 
retentirA pour vous prévenir, •t vous p•rm&ttrv 
d'ins&r•r éventuellemwnt un tiret, pour coup•r un mot 
lonç. 

Pour le moment, n'y prêtez poas .;attention, 
enregistr•r votrw tekte comme si de rien 
froapp•r <RETURN> pour revwnir ~ lA ligne. 

n'ét.ait, 

Si vous vous trompez, 
corrPCtion sur loa ligne en 
curseur •n oarriàr• poar 
arrièr• <- • 

vous pouvez effectuer une 
cours, en faisant voyoager le 
l'utilisoation de 1• flèche 

Si vous fr.;appez <CTRL>-•S" ou CCTRL>-"F" par 
cur5eur sembler& bloqu&. Il suffit de 
caractère concerné ~ nouveoau, <CTRL>-"S" ou 
pour le debloqu•r • 

erreur, le 
frapper le 
<CTRL>-•F•, 

Si vous frappez <CTRL>-"E• par •rreur, lw curs•ur ne 
sera poas bloque, ~&is par contre les options de 
l'Qditeur ne seront plus reconnues. Il suffit de M•m• de 
frapper A nouveoau <CTRL>-"E" pour que le système se 
comporte de nouveau normalement. 

\. 
S.·. 
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Frappe= ~ainten~nt votr~ teMt~, sans vous pr~occuper 
pour le "'o"rent des l'ccents, ni de centrer le titre. 

Lorsque le texte est tot~le~ent tapé, frappe: <CTRL>-•c• 
pour le confirmer • 

Votre texte réapp~rait l l'écran, cette fois sans 
esp~ce~ent entre les lignes, et le MENU DE L'EDITION est 
de nouveau affiché. Le ·titre n'est plus visible ~ 
l'écran, simple~ent parce qu'il a ét repoussé au del~ de 
la limite supérieure, mais il est touJours mémorisé. 

Frappe: la lettre •g• pour sortir de l'EDITEUR. Un MENU 
apparait. Il concerne l'écriture sur mini-disquette 

::.: .. -· .. 
)SORTIE MCAJ,RtET,CCRE,S(OR? 

. :. -:~ .. 

:-. ~ . : 
:--; ·:· . ~·:· . . .· : 

·-:·.-·.: 

__ -:.· 

:·~ ·-·.·. . 

.. 
·. 

. ::~·- .• 

-:·.;. 

':.'· 

···:·.·:-... · 

.·.· 

. .. 

:-· .. 

·· . . . : . 

'· 

Les différentes options de ce MENU sont 

MlSE A .JOUR 

11 ·s'agit de la "'ise ~ Jour d'un fichier de 
travail nommé COURANT.TEXT. Ce fichier, s'il 
existe, est lu automatiquement A la mise en route 
du système. 
C'est cette option que l'on util.isera si on a 

0 

0 

0 

0 
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0 
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0 

0 

0 
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c:om'"•ncé .1 ~nreg&strer un teKt~. · .. M.li!l que 
.. •· -='·· prttva i t ··:-::d'y.-·- ·· -t ravai 11er •ne: ore 

.. . 1" enregistrement. <en·,·; tant que fichier 

l'an 
av .a nt 

défin:i 
-: ;'·-: , ,./. ~. :-' ~ ,. • · 7-:< . - C:Ompo rtant Un. noM.· ... · 

üi~:;ftl;'~s;w~~~t,;fjj~";;~~ ~cl%t_~-·-~;~r~~:.;;~~~i~~f~1t~}l~~~~~j~iJti+~;~~: i~T ·~. ·i ..... 
~.-~;'"'~~-~-f:- · .... ·:. ~ ·: ··=-·· ... ;-;·-~~-~ ·-·:.."\::-··-.-~;~_,.: ·::~.:_-·. ,-. ~:-.. ·~: .. :_ --. ;.~~,. ----~-·.--· ·~r~.- "-·: '?J --

>;_:; -~~ · -· __ . {·._:.
1
. .-_ 0 -... -·~ CRERTION---:,"~ .. ··· -··· : 

-~-~·-·. . --.~. .. --~-- v .. ;., · ... 
~ -· Cette fonction ~er~•t"d'enregistrer,=un 

.:_: ·· lui aff&ct•nt un no'", poar ·-lequel ·on ''·:·.·. · ·· .·. .. =:a;· .. retrouver.ultéri~rure'"ent. 
en 
le 

'·-· 
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Cett• fonction permet de revenir ~u MENU GENERRL, 
s.ans écrire sur dtsqu~tte le teMt~ conc~rno. c·w~t 
une option qui s•r~ utiliso& p~r eKrmple si on ~ 
appelé l'éditeur Simplement pour consulter un 
text•. s~ns le modifier en ~ueune f~Çon. 

Un fft•~s~g• 
s'enregistre 
TEXT". 

s'.affiche. vous indiquant 
dans le FICHIER DE TRRVRIL 

\ S.·. 

' ·• 

que le teKte 
nommé 'COURRNT. 

:.·.· 
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Puis l'ordinat~ur vous indique la taille 
fichier, et le nombre d'octets (c'est J!. di re 
de car~ctères, y compri~ les e5paces et 
spèciauK) disponibles pour enregistrer encore 
dans ce fichier de travail 

.>SORTIE:M<AJ,R<ET,C<RE,SCOR ?~ 

COPIE •.. 

de 
le 

les 
du 

.-=. 

VOTRE FICHIER A ~97 OCTETS 

··tL RESTE 1Z315 OCTETS DISPONIBLES 

FAITES .<RETURN> 
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vot re 
not'obrE' 
signes 
texte 

Frappe: la touche (RETURN) pour revenir au MENU GENERAL. 
Maintenant que nous avons enregistrë un teKte, nous 
allons l' itnpritner sur papier, pour voir ce qu'il donne. 

Frappe: "I" pour demander l'itn~ession. 

! 
.1 

1 
1 

J 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 
- -···-- ------ --- ·---- .. ._.. 



' . 

: . 
1 

.. 
' 

•. 

~ 
~-~:~,~ =~ 

• 

\· 

.. ~ . 
·. 

. • J 

. 'l 
.. 1 

1 

1 
J 

-l 

• 

0 

. . 

- n. -

~ LE MENU GENERAL DE L'IMPRESSION apparait ~l'ecran : 

. 

0 

0 
. •''. 
~- ......... / 

·. _ .... 

\ 
1 

.. , 
i ' 
~---...t' 

.:;~ :: . 
~ ~: ·..:. .· 

;:~.:-.. . . 

·: ... · 

~:-;)·ENVIRONNEMENT & 

- IMPRESSION 

;.,,,;..F CI CHIER • · ~:COURANT. TEXT 
·~::<:·=.'HC~UTEUR • 66 
:,· ·· ECSPACEMENT • 1 

·M<RRGE GCRUCHE D 0 H(~UTE - 2 
. :. DCROITE •·60 B(RSSE •2 

·n~ssE 
-: ..... i<USTIFIE 

N <UMEROT~Tl ON .. 
·PCRGE 

: C: <ENTRRGE NUM. 
:· ... _._:·.',DATE .. •·::· ::-= 

) REDACTION : 
SOCIETE 
REDACTEUR 

... CORRESPONDANT 

• oui 
• OUI 
• OUI 
.. 2 
• DROITE. 
- ? .·. 

~--. --.. 
)IMPRESSION: L<IBRE,I<NDIV,ACFF,O<UIT 
OPTION ? 

·_:·.· 

: ... :--:· .. ··::- . :; ·-.·-.:. .. •. -.-._ . 

.· 

-.;, ... _ 

. .. ·_ .. : 

.· ... 

De ~ême que le MENU GENERAL, le MENU DE L'IMPRESSION 
com~orte trois groupes d'informations: 

celui qui concerne l'environnement 
celui qui concerne la rédaction 
celui qui concerne les options d'impression. 

L'ENVIRONNEMENT 
est un ensemble 
l'impression 

LA REDRCTI ON 

de paramètres 

est un ensemble d'infor~ations 
l'i~pression du courrier 

L'IMPRESSION 
sont les options d'impression 1 

qui concernent 

qui concernent 

IMPRESSION LIBRE, pour les rapports, les 
articles, les memorandum 

IMPRESSION INDIVIDUELLE, pour les lettres 

.... 
.. 

·, 
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5ign~e5 du rédacteur 

- IMPRESSION AFFECTEE ~ une soci~tl, pour les 
lettres signées du rédacteur, ~ais pour lesquelles 
le no~ de la sociét• éMettrice appar~it en-tête. 

Pour le ~oMent, nous allons laisser le~ para~ètres 
l'i~pression inchangés, et deMander l'iMpression 
notre texte en forMat libre. 

Tapez "L". 

L'ordin~teur vous de~ande le nombre d'exemplaires 

-..:. 

·_ .· . 
. '•, 

. . · ~ ·. :.:· 

._ .: .. 

·. NOMBRE D'EXEMPLAIRES 
OU (1 POUR CIRCULAIRE 
{' .... · .. 

.J 

·:-

de 
de. 

Frappez la touche <RETURN> 
e)(eMplaire. 

pour n'obtenir qu'un seul 

Après quelques secondes, 
papier. 

~-

"'> 

votre texte s'imprime sur 
, 

~· 

... . , _,.. 

\ 

.1 

0 

0 

0 
r 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 



. ' 

• • 
·.-

? 

'<.. 

.. ·. 
~ ., . ... ' ... 
'"'~ ... ' 

: 

_, 
' ' 

, . .:L....-----.....:~.:...... "-

1 
() 

"l 

l (_j 
l 

··) j -, ... _,.' 

1 
' 1 

- "'S -

Il devr~it se présenter·comme suit 

• les logiciels d'~pplications professionnelles • 
d'eMpositions en congres, de revues en seminaires, c'est 
p~rtout l'eMplosion de l'informatique l'evolution 
technologique, l'industrialisation ces constructeurs et 
l'imagination de leurs ingenieurs font· naitre chaque jbur 
des materiels de plus en plus performants, offrant des 
possibilites fantastiques, et dont le priM ne cesse d~ 
baisser. 

C~ n'est pas tr~s réussi ~ Nous allons pouvoir améliorer 
considérablement sa présentation, en retapant un texte 
avec des majuscules, et avec des accents. Nous verrons 
ultérieurement comment modifier un texte déj~ 

enregistré. 

Tape: "0" pour quitter le chapitre IMPRESSION et revenir 
au MENU GENERAL. 

T~pe: "F~ pour travailler sur 
froappe: l.a touche <RETURN>. 
maintenant vierge. 

un 
La 

nouveau 
rubrique 

te><te, 
FICHIER 

T~pez "E" pour entrer ~ nouveau doans l'EDIT~UR. Le MENU 

.. _. __ ·. ' DE L'EDITION s'affiche~ nouveau • 

- ..... \ 

.Y 

i 

1 
l ·\ ·.j ·. __ ) 

l 
! 

.1 
1 

l 

Nous voulons obtenir des lettres majuscules et des 
lettres accentuées, mais ces signes n'existent pas sur 
le clavier de l'ordinateur. Par contre, ils ot><istent à 
l' imorimante. C'est pourquoi le logiciel prévoit de les 
foairv apparaître à l'imprimante, ~ condition Qu'un 
signal spécioal soit donné lors de leur mémorisation. Ce~ 
sign;;aux sont 1 

CCTRU -"D" 
inscrit le caractère suivant en moajuscule. Les 
majuscules apparaissent à l'écran en noir sur 
fond blanc 

<CTRU -" I" 
effectue un blocage en Majuscules. 
tapé sera en majuscules, jusqu'à 
rétape <CTRL>-"I• 

<CTRL)-"0" 

Tout 
ce 

lv taMte 
quv l'on 

permet d~ placer un accent grave sur les 
minuscules a, e, u ou une cédille sous la c. Ce 
signe se tapa aussi après la lettre concerné& 

<CTRL>-"N" 

/--·-
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<CTRU -"P" 
pl~ctt un accent ci rconfle><e sur le _e, et sur le 
i, Si votre impra~ante co~porte le i accrntué. 

<CTRL>-"0" 
place un tréma les e et les i. 

Tapez •J• pour demander l'insertion d'un nouveau texte, 
et frappez A nouveau le texte préc@dent en insérant 
eette fois les caractères spéciaux. Nous ~ettrons tout 
le titre en ~ajuscules. 

Le tvxttt ~ tAper sera donc le suivant. Il se,.,..ble 
co~ple><tt, parce que nous y avens fait apparaitre toutes 
les ~anipulations permettant d'inscrire les majuscules 
et les accents. En fait, s'il fallait décrire 
préciS~Ment comment taper le meme texte A la machine ~ 

ecrire class.que, ce serait tout aussi complexe. 

<CTRL>-"I"• LES LOGICIELS D'APPLICATIONS 
PROFESSIONNELLES • D<CTRL>-"I"'EXPOSITIONS EN 
CONGRE<CTRL>-"O"S,DE REVUES EN SE<CTRLJ-•N"MINAIRES, 
C'EST PARTOUT L'EXPLOSION DE L'INFORMATIQUE : 
L'E<CTRL}-"N"VOLUTION TECHNOLOGIQUE, L'INDUSTRIALISATION 
DES CONSTRUCTEURS ET L'IMAGINATION DE LEURS 
lNGE<CTRL}-"N"NIEURS FONT NAI<CTRL>-"P"TRE CHAQUE JOUR 
DES MATE<CTRL>-"N"RIELS DE PLUS EN PLUS PERFORMANTS, 
OFFRANT DES POSSIBILlTECCTRL>-"N•S FANTRSTIOUES, ET DONT 
LE PRIX NE CESSE DE BAISSER • 

Tapi!% <RETURN>, <CTRL> -"C" pour col"'fi rml!r 
l'enregistrement de votre texte. Il apparait A l'~cran, 

sans ligne d' esp01cement entre chaque 1 igne de texte, et 
il sembler .. it que la premi~re ligne du texte 5oit 
perdue. En fait, elle n'est simplement pas affich~e. 

Pour la visualiser, tape~ "S" pour SAUT. 

L'ordinateur vous propose quatre possibilités 

DEBUT 
FIN 
MARQUEUR 
ESC 

Tape% •D", pour positionner le curseur au début de votre 
texte 1 le titre apparait ~aintenant normalement ~ 

l'écran. 
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On peut vo&r aussi que les m~Juscules ont baen ~t• 
tapées, par le f~it qu'elles apparaissent •n ~ode 
inversé (en noir sur un fond blanc, vert ou jaune, 
suivant la couleur de vetre écranl. Par contre on ne 
visualise pas les accents, ce qui peut Otre génant. Par 
RMe~ple, ttes vous sur d'avoir bien ~is un accent grave 
sur la lettre E du mot congrts ? Pour vous en assurer, 
il suffit de déplacer ·le curseur l ·1' aide da la flèche 
avant et de la touche REPT (répétition!, at de le placer 
sur le E de congrès. 

Tape: la lattre •v". Si l'accent grave a bien été tapé, 
le signe ) apparait brièvement. 

Place: maintenant le curseur sur le pre~ier E de 
séminaires, et tapez de nouveau la lettre •v". La signe 
( apparaît, vous indiquant que l'accent aigu a bien été 
tapé et enregistre. 

Notre teMte n'est certes pas encore parfait, mais il est 
de présentation plus agréable que le précédent. Aussi 
allons-nous maintenant l'imprimer. Pour cela, il faut 
d'abord l'enregistrer sur disquette. 

Essaye: de le faire sans regarder la suite de ce GUIDE, 
JUsqu'A ce que la logiciel soit revenu au MENU GENERAL. 

Tape: "0" peur sertir da l'EDITEUR. 

Tape: •M" peur demander la MISE A JOUR. 

Lorsque l'ordinateur vous demande : 

DETRUIRE L'ANCIEN ~ COURANT.TEXT? 

réponde: •o" pour oui. 

Frappez la touche <RETURN> pour revenir au M~NU GENERAL • 

Tapez "I• pour IMPRESSION. 

Le MENU DE L'IMPRESSION apparait d• nouveau l l'écran. 

Regarda: les paramètres de l'environnement 1 la h&ut•ur 
est fixée ~ 66. C'est pourquoi nous avons perdu toute 
une feuille de papier lors de la première impression. 
Etant donné que nous allons faire plusieurs essais 
successifs, soyons plus économes ! FiMons la haut•ur ~ 
25, par eMempla. 
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T3pP~ "H" pour HAUTEUR. Le 
naveau d~ )? l.çne HAUTEUR. 
la toucha <RETURN>. 

curseur se Positionne au 
Tape; "2","5", puis frappe; 

De~ande; ~nsuite l'impression de votre 
précédemment, en évitant de regarder la 
MANUEL jusqu'l cr qu'il 5oit imprimé. 

Tapez "L" pour FORMAT LIBRE. 

texte, co~mt!' 

suite de ce 

Frappe; la toue~ <RETURN>, pour obtenir un seul 
rxemplai r&!. 

Le résultat est plus esthétique. Il comport~ cependant 
encore des défauts. 

• LES LOGICIELS D'~PPLICATIONS PROFESSIONNELLES * 
D'expositions en congrès,de revues en séminaires, c'est 
partout l'explosion de l'infor~atique l'évolution 
technologique, l'industrialisation des constructeurs et 
l'imagination de leurs ingénieurs font naitre chaoue jOur 
des matériels de plus en plus perfor ... ants, offrant des 
possibilités fantastiques, et dont le prix ne cesse de 
b:..isser. 

La justification qui est de~andée dans les paramètres de 
l'impression a pour effet l'insertion d'espaces entre 
les différents mots du titre, ce qui n'est pas habituel, 
et pour tout dire, pas très réussi. 

Nous pourrions supprimer la justification, pour voir si 
ce serait mieux. 

0 
0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 
!-

Tapez "J". La jUStification est supprimée. Demandez l (:} 
nouveau l'impression du texte en format libre • 

• LES LOGICIELS D'APPLICATIONS PROFESSIONNELLES • 
D'expositions en congrès,de revues en séminaires, c'est 
partout l'explosion de l'informatique: l'évolution 
technolo9ique, l'industrialisation des constructeurs et 
l'i~agination de lrurs ingenieurs font naitr~ chaque jOUr 
des Matériels de plus en plus performants, offrant des 
possibilit~s fantastiques, et dont le prix ne èesse de · 
baisser. 

Pour le titre, c:'est mieux, bien que l'on pourrait 
préf~rer qu' :il soit centré. Par contre, le t!E'xte est 
nettiE'ment moins agréable A lire, l!E's lignes n'étant pas 
al:iQnées ~ droite. On peut aussi remarquer que le texte 

\_' 
.!"<--. 

Ç> 
; 

0 

() 

C) 

0 



' 
·•· 

. . 

,------~-· 
. . ...... ' ~ 

0 

10 
j () 

passe ~ la ligne après le titre. ~ourtant nous ne 
l'avons pas sp~ciële~ent de~~née. Est-ce un heureux 
h•sard, ou bien l'ordinateur a-t-il pris seul c~tte 
initiative? Pour le savoir, essayons d'imori~er ~ 
nouveau le texte, mais cette fois avec une marge droite 
de 70 au lieu de 60. 

~ 
. ! 

1 

J () 
1 

Tapez "J" pour remettre la JUStification en fonct~on. 

Tapez "M", "D", "7", "0", <RETURN> 
1 

() Demandez~ nouveau l'impression du texte en format 
libr11. Il sv pr~sente cotntncr ci-dessous 

• -~5 LOGICIELS D'APPLICATIONS PROFESSIONNELLES • D'expositions en 
cor . .,rts,de revues en séMinair•s, c'est partout l'vxplosion de 
l'informatique : l'évolution technologique, l'industrialisation des 

·constructeurs et l'imagination de leurs ingénieurs font naitre chaque 
JO des Matériels de plus en plus performants, offrant des 
pos~ibilités fantastiques, et dont le prix ne cesse de baisser. 

\ 
' j 

'\ 
·._j 

1) ;. ·. _: 

() 

C) 

C) ,_ 

Finalement, c'était donc bien 
nécessaire de dire 1 l'ordinateur 
titre. 

fortuit, et 
qu'un titre 

i 1 est 
vst un 

En fëit, l'idéal serëit d'avoir le titre tel quel, sans 
espaces supplémentaires insérés, correcte~ent centre, 
quelques lignes d'espace~ent pour le séparer du début de 
l'article, et le texte, JUStifié. 

Nous allons voir comment ·obtenir ce résultat 1 la 
suivante. 
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- 4 LECON II * AMELIORONS NOT~E TEXTE * 

Revenons l l'éditeur. 

Ce que nous voulons obtenir est un teM.te comportant un 
titre, correctement centré, sans espaces supplémentaires 
insérés, quelques 1 ignes d'espacement po•Jr le sépa,_rer du 
début de l'article, et le teMte de l'article, JUstifié. 

Pour obtenir ce résultat, il faut insérer dans le teMte 
des OPTIONS D'IMPRESSION. 

Les options d'impression débutent ~ar le signe dollar 
S ). On ne·peut avoir qu'une seule option d'impression 
sur une ligne d'écran. La ligne ne doit comporter ~ucune 
autre information. 

KATEXTE comporte dix-neuf options d'impression 
différentes. Vo•Js apprendre.: ~ les connaître 
progressivement, au fur et l mesure que vous en 
ressentirez le besoin. Lorsqu'aucune option de l'éditeur 
n'a été sélectionnée, on peut obtenir un rappel des 
options d'impression en tapant le signe dollar CS>. 
Essayez le. D~s que vous avez tapé •s", l'écran suivant 
s'affiche 

.. ·.RAPPEL DES OPTIONS D'IMPRESSION 
.. S. . :CORRESPONDANT DU FlOUER 
:. ''1* .JADRESSE DE MOINS l•E 3 LIGNES 

AGISSANT SUR LA LIGNE SUIVANTE: 
~- SAX :ARRET ET PASSE X LIGNES 

···: 

~·'IFI N :ARRET.INDENTE DE !.PASSE N LG 
·: .. SIN :ARRET ET INDENTE DE N ESPACES ,:· .\· .. 

.' SC :CENTRE LA LIGNE SUIVANTE ·.=· .... 
. :. ·sp :sAUT A LA PAGE SUIVANTE ·., · '·.::-.;:'·.'.>·' 
\'-.:~EX fP\..ACE POUR X LIGNES SUR LA .·PAGE · ·. .. · · .. :,-; . 
~~=AGISSANT. SUR TOUTE LR SUITE DU FlCHIERt :_::.:<,''/ /:· :;::.~/:~::> 
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Frapp~z CRETURN) pour rev~nir A l'ëditrur. 

L'opt-.on 
cent rth~, 

SC signifie que 1~ ligne suivante 
et non ~ustifiw~. 
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doit 

Puisque nous v~nons d'e~trer dans l''diteur, le curseur 
.est placé sur la pre~ière lettr~ du titre. Demandons "I" 
p~ur INSERTION, puis tapons •s•,•c•, puis <RETURN), puis 
•cTRL"- •c•. Nous avons inséré le .. sign~ sc avant la 
premi~re ligne du titre • 

Mais la seconde ligne du titre doit elle aussi Otre 
centr,e. 

Nous ~llons baisser le curseur, pour l'amener sur la 
pre~i~re lettre de la seconde ligne du titre • 

pour baisser le curseur, il f~ut taper <CTRL>-"L" 

pour ~onter le curseur, il f~ut t~per <CTRL> -"0" 

Lorsque le curseur est bien positionné, insérons A 
nouveau une option d'i~pr~ssion pour c~ntrer la ligne 
suivante : 

• J •, •s", "C", (RETURN>, <CTRL> -"C" 

L'écran doit maintenant se présenter pour les premières 
lignes co~~e suit l 

sc 
• LES LOGICIELS D'APPLICATIONS 
sc 
PROFESSIONNELLES * D'expositions en 
congrès, de revues en séminaires, c'est 

Les· deux titres seront donc centrés. Mais les deux 
astérisques qui encadrai~nt la ligne de titre seront 
maintenant inesthétiques. Le mieux serait de les 
retirer. Pour cel~, nous allons utiliser l'option 
d'effacement. Placez le curseur sur le premier 
astérisque, et demande: l'efface~ent ·: 

"E" 

Frappez une fois la flèche avant, 
l' effaceme.nt par <CTRL> -"C" 1 

"->•, CCTRL>-"C" 

puis confir~r~e:z: 

Placez le curseur sur le second astérisque, et ·demandez 

\ 
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l'Rff~cement par le meme procédé. 

Il convient m~intenant d'indiquvr ~ l'ordinateur que 
nous voulons que le premier paragraphe du tewta soit 
séparé de cinq lignes du titre, et qu'il soit indenté de 
trois esp~ces, c'est ~dire que D'EXPOSITIONS commence 
non pas ~ la marge gauche, mais trois espacements plus 
loin. Pour obtenir ce résultat, il suffit de donn•r 
l'option d'impressionS F 3 ~.avant ·1~ première lignR du 
tewte. 

Placons lv curseur sur la premier caractère du texte, at 
t.apons z 

<RETURN>,"•","F"," 3"," ~", <RETURN>, <CTRL>-•c• 

Le chiffre 3 doit otre s~p~ré de 1~ lettre F par un 
•spoace. Il indique l'indentation dem~ndé~r. 

La chiffre ~ doit être sépoarë du chiffre ou du 
précédent par un espace. Il indique le nombre de 
1 sauter, avant de commencer l'impression de la 
suiv~nte. 

Demandons l'impression: 

LES LOGICIELS D'APPLICATIONS 
PROFESSIONNELLES 

nombre 
lignes 
lign• 

D'ewoositions en congrès, de revues en séminaires, c'est 
partout l'e~plosion de l'informatique l'évolution 
technologiq•Je, l' ind•jstrialisation des constructeurs et 
l'imaginat.on de leurs ingénieurs font naitre c~aque jOUr 
des ~atériels de olus en plus performants, offrant des 
~ossibilités fantastiques, et dont· le prix na cessa de 
baisser. 

C'est nettement mieux 

Revenons 1 l'éditeur pour compléter le teMte, 
d~couvrir d'autres possibilités.· 

et 

Le curseur se placu d'office sur le premier car~ctère 
enregistré dans le texte. Utilisons la comm~nda "5", 
pour SAUT, afin de le positionner ~ la fin du teMte. 
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0 

0 
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L'ordinateur nous propose trois ~ossibilit~s : 

DEBUT 

FIN 

MARQUEUR 

Choisissons l'option fin • rn tapant •F•. Le curseur 
place après le dernier caractère enregistré. En fait 
sr place sur le dernier caractère, ~ais celui-ci 
invisible ~ l'écran s c'est le RETOUR CHARIOT généré 
lr fait que vous ave: frappé la touche <RETURN> ~ la 
de vot rt> trMte. 

St' 

il 
est 
par 
fin 

Frappons la touche <RETURN>, puis enregistrons un 
nouveau paragraphe dans le même style de. présentation 
que précéde~~ent, c'est l dire avec une indentation de 
trois espaces, et un saut de ligne de deux •s•,•F•,• 
~·, " :2", <RETURN> 

Si de nouveaux ~atériels naissent chaque jOur qu•~n 
est-il des logiciels, et plus particulièrement des 
logiciels pour des applications professionnelles ? 
Face aux méthodes industrielles de fabricfttion des 
constructeurs, quels sont les moyens mis en oeuvre 
par les fabricants de logiciels, de quel choiH 
peut-on disposer aujourd'hui, ·et l quel prix? 

Confirmons le par <RETURN>. <CTRL>-•c·. 

Positionnons le curseur au début du teHte par •s•,•o• • 

Supposons que nous souhaitions remplacer toutes les 
occurences du mot "logiciel" par le mot •programmes". 

Pour cela, nous allons utiliser la fonction REMPLACE de 
l'éditeur. 

La fonction REMPLACE effectue le remplacement d'un mot 
par un autre. L•eHp}oration .commence l partir de la 
position du curseur. Notre curseur étant placé au début 
du teMte. la totalité du teMte sera RMploré. 

Si.nous désirons que la fonction REMPLACE effectue la 
correction plusieurs fois, parce que le mot logiciels 
figure plusieurs fois dans le teHte, il faut ]"indiquer 
en donnant le nombre de mots A remplacer, avant de 
demander la fonction •R~. pour REMPLACE. 
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Etant donn~ que l'on ne sait pas pr~c1s~~ent combien de 
fois le mot logiClRls apparait dans le te~te, et que ce 
serait ennuyeu~ de devoir le compter, nous allons 
indiquer un no~bre très grand, et l'ordinateur 
s'arrêtera lorsqu'il ne trouvera plus ce mot. 

Tapons ·~·.·o·,•R" Cil s'agit de cinquante, et non d'un 
~ suivi de la lettre Q) 

Un MENU apparait dans la partie supérieure de l'écran 

) REI'!P : MOT <RET> MOT OU 1 e) 
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Tapez le t!'IOt 
Tape:: le 
CRETURN>. 

logiciels, puis frappez la touche <RETURN>. 
mot programmes, puis frappez la touche 

Après quelques instants, un .signal sonore retentit, at 
le message LOGICIELS ABSENT est affiché. C'est qu'il y 
avait moins de ~0 occurences du mot logiciels,_ c~ que 
nous avions prévu. 

Frappons <RETURN> 

Le teMte réapparait ~ partir de la position du "éurseur. 
Pour le visualiser depuis le début, demandons un saut au 
début 
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La YPrificAtion Visuelle montre que tous les ~ots 
LOGiCIELS ont bien été remplacés par le mot PROGRAMM~S, 
sauf dans le titre. C'est que le titre était enregistre 
en caractères majuscules, et nous avons demande le 
remplacement d'un mot en caractères minuscules. 

Utilisons ~ nouveau la fonction REMPLACE 

"R", CCTRU-"I",LOGICIELS, <RETURN> 
CCTRU -• I ",PROGRAMMES, <RETURN> 

Quittons l'éditeur, et imprimons le texte 1 

LES PP.OGP.AMMES D'APPLICATIONS 
PROFESSIONNELLES 

D'exoositions en congrès, de revues en s~minaires, c'est 
partout !'e~olosion de l'informatioue l'evolution 
iechnolooioue. l'industri~lisation des constructeurs et 

~ l'im~gin~~ion.de leurs ingénieurs font naitre chacue jour 
·.,_../ de!ô. ll'lateriels de elus en plus perform~nts, offrant des 

possibilités fantastiques, et dont le orix ne cesse de 
baisser • . ~"'\ . ' 

1 . __ .... 
Si de nouveaux matériels naissent chacue jour cu'en 

est-il ces orogrammes, et plus particulièrement des 
program~es oour des apolications professionnelles ?. Face 

(-Î a•..1x ~r.l!!thodes industrielles c!e fabricëltion des constructeurs, 
-~ que!s sont les movens mis en oeuvre oar les fabricants de 

programmes, de qu~l choix oeut~on di~poser aujourd'hui, et à 
~-, cuel crix ., 

( _) . - . 

Supposons que nous souhaitions maintenant supprimer le 
mot INDUSTRIELLES situé sur la quatrièll'le ligne avant la 
fin. 

Revenons l l'éditeur. Demand-ons la fonction REMPL~CE, en 
tapant "R". Donnons le mot INDUSTRIELLES, puis frappons 
la touehe <RETURN>, et de nouveau <RETURN> • 

Le ~ot INDUSTRIELLES n•étant ~ remplaeer par auéun autr~ 
mot , puisque nous avons frappé la touche <RETURN>, il 

~· 
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est supprimé. 
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LES P~GGK~~~~S D'~PPLICATIONS 
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D'exoos;.t;.ons en c:onçrès, de rev•Jes en séminaires, c'est 
~artaut l"ew~los.on de l'informatacue l'évolution 
t~chnoloçic~e, l'industri~lisation des constructeurs et 
l"i~aQinat,on de leurs inçénieurs font naitre chacue JOUr 
d~s ~atériels de o!us en plus performants, offrant des 
~o~sibilités fantasticues. et dont le crix ne cesse de 
b;!' sse r. 

Si ~e nouveaux matériels naissent chaoue jOur ~u'en 
est-,1 des ~roçrammes, et plus oarticulière~ent des 
orogram~es cour des aoolications orofesstonnelles 7. Face 
aux méthodes ~e fa~rication o~s constructeurs, cuels sont 
les moyens ~,s en oeuvre car !es za~rscants de programfl'leS, 
de cuel cho1x ~eut-on disooser aujourd'hui, et à cuel prix ? 

Le ~ot INDUSTRIELLES a disparu, et le texte est tass• et 
JUStl.fl.~. 
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- ~ LECON III * LES TABLEAUX * 

Supposons que nous souh~itions ins~rer ~ 1~ suite du 
teKte un tableau qui serait le suivant 

LOGICIELS ! 1979 ! 1980 ! 1981 

STANDARDS ! 1280 ! 1871 
SPECIFIQUES! ~70 ! 676 

PlaÇons le curseur en fin de tvxte, 
demandon5 l'insertion p~r "I". 

! 29'37 ! 
840 ! 

puis 

Il faudra nettement sép~rer notre tableau du texte. Pour 
sauter cinq lignes, par exemple, nous taperon~ 1 

·~·,"A",·~·, <RETURNl 

Par ailleurs, il ne faudr•it pas que le logiciel sa 
permette de justifier le tableau. S'il était justifié, 
l• résultat ne serait ni tr~s compréhensible, ni tr~s 

esthétique ! Pour indiquer ~ KATEXTE que la suite doit 
•tre gardée telle qu'elle apparait dans le fichier 
texte, i 1 convient de taper : 

·~·, "G", <RETURN> 

Enregistrons ensuite 
correctement ~ l'écran, 

notre tableau, en le cadrant 
puis demandons l'impre5sion 1 · 

Si de nouveauK ma~ériels naissent chaoue jour ou'en 
est-il des ~~ogrammes, et plus oarticulièrement des 
program~es oour des applications professionnelles ? Face 
aux méthodes de fabrication des constructeurs, ouels sont 
les moyens mis en oe~vre oar l~s fabricants de orogrammes, 
d!! o•.1el -c:ho ix peut-on dis:~oser aujourd'hui, et .à cuel or ix ? 

\ 
LOGICIELS 

STANDAP.DS 
S:'JECIFIC!UES' 

1 '?79 ! 1980 ! 1 '38 1 ! 

!::so ! 1871 
57(1 ! 676 

! 2997 ! 
840 ! 
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C'est As~e: bs~n. ~a.$ CE SPrait ~.vu~ si le tableau 
•tait corr~cte~ent centrt par rapport au te~te. 

Pour centrer le t~tbll!au, il faut insërer une option 
provisoire d'iMpression pour déplacer la ~arge droite • 
Cette option doit ëtre donnée jUste· avant l'impression 
du tableau. 

Pl~Çons le curseur sur le signe S de SG, et deMoandons 
• 

Tapons l'option SM1~ 60 

"S", "M", "1", ":i"," 6", "0", <RETURN>, <CTRL> -·c~ 

pour obtenir une marge gauche de 1~ IE!t une ~arge droitl! 
de 60. DeMandons l'impression 

LES PROGRAMMES D'APPLICATIONS 
~ROFESSIONNEL~~S 

o·e~positions en congrès, ce revues ~n sé~inaires. c'est 
oarto•J+.: l'e><olosion de l'informatioue l'ëvolution 
technologioue, l'industri2lisation ces constructeurs et 
l'imagination de l~ur~ snçénieurs font na.tre chacue jour 
des matériels de ~lus en olus performants. offrant ces 
~~ssib>lites fantastiques. et dont le ori~ ne ce~se de 
!:lai s~er. 

Si de nouveau~ Maté~iils na1ssent chacue jOur ou'en 
est-il des ?rogrammes, et plus particul.èrement des 
orogrammes oour des a~olications orofess.onnelles ?. Face 
au~ méthodes de fa~rication des constructeurs, ouels sont 
les moyens mss en oeuvre oar les fabricants ce orogrammes, 
de ~uel choi~ ceut-on disooser aujourd'hui, et ~ ou~l orsx ? 

i 
1 

LOGIClë:LS 

STANDARDS 
SPECIFIQUES! 

1 '37'9 ! 1 '380 ' 1 '38 1 

1280 ! 
570 ! 

1871 
676 

! 2'?'37 
86.0 

: 
1 

r .1 

Il 

Ji 
! 
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~ 
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Si nous avions de nouvaaux paragraphes ~ anregistrar 
dans ca taxte, il ne faudrait pas oyblier, avant da 1• 
poursuivra, de donner l'option SZ pour annuler les 
options provisoires données pour le tableau, et revenir 
aux options affich~es dans le MENU DE L'IMPRESSION. 

L'enregistrement du tableau était un peu laborieuse 1 il 
fallait taper les espaces pour passer d'une colonne ~ 

l'autre, et faire attention ~ chaque instant au cadrag•. 

On peut utiliser une autre mëthoda qui pvrmet de gagner 
du temps. 

Revenons ~ l'éditeur. Nous allons effacer le premier 
tableau du texte • Placez le curseur sur la lettre L de 
LOGICIELS, et demandez l'effacement 

"E", puis six fois <CTRL>-"L", puisqu'il y a six 
.\ effacer. 

lignes 

J 

1 

J 

\ Confirmez l'effacement par <CTRL>-"C". 
} 

.--, .. ) 
_.. 

~~ 
·-. __ ) 

!~') 

···.t:/>o# 

-'\ 
'i 

./ 

Tapez •x• pour. INSERTION. 

Nous allons maintenant entrer une ligne de tabulations t 

.\ chaque endroit où nous désirons que la tabulation 
s'effectue, nous allons taper un caractère quelconque, 
un point par exemple. LA où nous désirerons voir 
apparaitre un nous le taperons aussi • 

Votre ligne devrait se présenter comme suit • Des tirets 
ont été insérés ~ la place des aspaces, afin que vous 
puissiez les compter. Naturellement, il convient que 
vous les remplacie: par des espaces lors de la frappa. 

------! -.---! -. ---! -.---! 

Frappez la touche <RETURN>, 
enregistrement par <CTRL>-"C". 

1 

puis confirmez votre 

Replacez le curseur sur le premier point d~ la ligna, en 
utilisant <CTRL>-"0", puis demanda% l'affacRmant par 
•E", <CTRL> -"L". Conf t rme:;: l' &ff a cement p~ r <CTRL> -"C". 

M~intenant demandez la COPIE BUFFEn par •c•,•s·. 

-----·--. ------l 

·' 
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Votre li9ne réapp~ra.t, err ~11~ était ~émerisée d-ns la 
~émoire tampon (F~ ~ngla>s, MEMOIRE TAMPON se dit 
BUFFER>. 

Tape: "C","B" encore quatre fois, puisque votre tAbleau 
comporte quatre lignes de c~ type • 

Dem-ndons maintenant la ~edification t "M" 

Tapons 1~ mot LOGICIELS (en majuscules>, 
<CTRL>-•c•, pour confir~er ._,. 
"-)" . .., .. 
"1 1111 , 1111 9" ... 7", "'3" 
<CTRL)-"C", pour confirmer .. _, . .. _, . 
.. ..,. 
•t"., "'3"., -a .. , "O" 
, et ainsi de suite. 

Ajouter les liQnes de tirets iorsque le tableau est 
terminé. 

Vous voye: que pour insérer d~s données dans le tableau 
dont le cadre a été défini, il faut : 

demander la modification "M" 
~ntrer la donnée 
confirmer par <CTRL>-"C" 
utiliser la flèche avant, pour passer A la rubrique 

suivante. 

Si tout a bien fonctionné, vous obtiendre: le même 
résultat A l'impression qu'auparavant. 

Cette ~éthode vous parait peut-être A priori plui. 
laborieuse que la précédent~ ! En fait, elle nécessite 
effectivement plus de réflexion lors des premières 
utilisations. Mais cet effort est un investissement 
utile si vous deve: éditer beaucoup de tableaux dans vos 
textes: avec un peu d'habitude, vouç acquérere:· des. 
automatismes et vous pourre: constater que l'édition des 
tableaux est ainsi .beaucoup .Plus aisée. 

Si vous dési re:z conserver ce texte, ~ titre 
d'il~ustration, vous po~ve: le mémoriser en lui donnant 
un nom. Revene:z Au MENU DE L'EDITION, tape: "l", puis 
"Q", pour quitter l'éditeur. 

Le MENU DE SORTIE s'affiche • 
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Donnez un nom ~ votrè fichier, par eMemple ESSAI, 
frappez <RETURN). 

puis 

Revene: au MENU GENERAL, et frappe: "F". pour FICHIER. 
puis <RETURN> il n"y a plus de nom de fichier face au 
~ot fichier. ce qui est bien ce que nous souhaitons, car 
nous allons en enregistrer un nouveau •• 

Il y avait en effet un défaut dans 
teMte que nous venons d"imprimer: 
centré, mais il apparaissait sur 
qu'il aurait pu tenir sur une seule 
de 60 caractères. 

la présentation du 
le titre était bien 

deuM lignes, alors 
ligne d'impression 

Cette présentation est une conséquence de la marge 
droite de 39 ~doptëe comme paramètre de l'éditeur. En 
effet, le titre fait plus de 40 caractères • 

La marge droite de 39 est agréable, car l'écran a aussi 
une largeur de 40 colonnes. Mais ce confort a eu en 
l"occurence une fach~use conséquence. qui ne peut pas 

-· 

' ·• 
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C'est pourquoi .1 est toujours pr~f~rablr d'~dopter un~ 

larg~ur d'écran égnle ou supér.eure A celle que l'on sr 
propose de donner ultérieure~ent A l'impression. On 
bén~ficie ainsi· d'un~ meilleure ~aitrise de la 
prosentation finale • 

"M", "D", "6", "(1", < RETURN> 

Nous allons m~intenant enregistrer A nouveau le titre de 
votre te><te, et le pr~~ier pari!graphe. Ce sera une 
excellent~ occasion de vous rappeler co~~ent on obtient 
les ••Juscules et les accents ! 

Rappelons que : 

<CTRL>-"D" 

<CTRU -"l" 

CCTRU-"0" 

<CTRU-"P" 

<CTRU-"Q" 

inscrit le caract~re suivant en ~aj~scule. 

effectue un blocage en majuscules. 
text~ tap~ sera en lettr~s majuscules, 
ce que l'on retape <CTRL>-"I". 

Tout 1 e 
jUSqU'~ 

p~r~~t de placer un accent grave sur la lettre 
qui le précède. I 1 se tape donc après loa. 
lettre concernée. 

permet de placer un accent aigu sur la lettre 
qui le précède • 

plac~ un accent circonflexe sur la lettre qui 
le précède. 

place un tréma sur la lettre qui le précède. 

Demandez "l" pour insertion, 
N'~ubliez pas de co~mencer par 
pour centrer le titre. 

puis tapez 
l'option sc 

le · teictt. 
<RETURN>, 

Tapez le titre. C'est ennuyeux 1 la fin du titre A 
disparu hors des limites de l'écran • 
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On peut le visu~liser en tapant 
n~est p~s tr~s co~~ode. 

<CTRU -"A", "'~ • s ·ce 

Tapons <CTRL>-•z•. Cette coMmande indique l KATEXTE que 
vous voulez an permanence Visualiser le curseur ~ 
l'écran, qu'il soit dans lA page gauche ou dans la page 
droite • 

Tapez maintenant la suite du te~t•. N'oublie: pas de le 
faire pr~c~der de l'option ~F 3 ~ , pour indenter lw 
paragraphe de trois espaces, et pour sauter cinq lignes 
après 1• titre. 

Imprimons le te~te. Cette fois le titre apparait 
sur une seule ligne. 

LES LOGICIELS D'APPLICATIONS PROFESSIONNELLES 

bien 

D'e>eoositions en congrès. rev•Jes en sé~ina.res, c'est 
partout l'e><olosion de l'informat.c•Je l'évolution 
technologicue, l' ind~strialisation des constructeurs et 
l'i~agination de leurs ingénieurs font naitre chaque JO~r 

des mat~r.els ~e elus en ~lus oerfor ... ants. offrant des 
pos~.bilités fantastiques, et dont le cri~ ne cesse de 
baisser • 

KATEXTE comporte encore bien d'autres possibilités pour 
l'ltdition des rapports. Pour les découvrir, m~intenant 
que vous êtes familiarisé ~vve l'utilisation générale, 
le mieu>e est d'attendre que vous en ressentiez 1~ b~soin 

lors dv votre utili5ation per5onnell~ da KATEXTE. Vous 
pou~rvz ~ c:e moment vous r•port•r au MANUEL DE 
REFERENCE, dans lequel toutws les fonctions sont 
d~t&i llèes. 

/ 
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··---- ---------
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- 7 LECO.N IV • L'EDITION ET L'IMPRESSION DU COURRIER • 

.. 

Vous pouve: ~ussi 
lettres • 

utiliser KATEXTE pour Oditer des 

Même si cette fonction est 1~ seule qui vous 
pour le Moment, ne lise: p~s cette leÇon 
étudié les précédentes : vous ne pourrie: 
~ i sém4rr1t. 

intRresse 
sans oavoir 
pas suivre 

Nous allons utiliser l'éditeur pour enregistrer une 
li!ttre, et Rnsu.te no•JS l'imprimerons. 

La lettre Rst adressée l : 

Monsieur Jean-Claude MUSCAT 
14, rue de la Felicita 
7:S017 PARIS • 

et le te~te est le suiv~nt 

Cher Monsieur, 

Nous avons le pl~isir de vous informer aue 
vous ave: passé avec succès les épreuves A, et 
nous vous en félicitons. 

La date et le lieu des épreuves 9 vous 
seront communiqués prochainement. 

Dans cette attente nous vous prions de 
cr6ire, cher Monsieur, ~ l'e~pression de nos 
salutations distinguées. 

Efernard FOURNIER 

Revenons au MENU GENERAL. 

T~pons "F", 
fichier. 

<RETURN>, pour ""regis t rer un nouveau 

j 
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l•~ons "E" pour Pntr~r dans l'~~.teur,. rt "l" pour 
eff~ctu~r une insert.on. 

LPs trois pr~~i~res lignes ~ enr~g.strer sont le no~ et 
l'adresse du correspondant (destinataire de l~ l~ttrrl. 
N'oublions pas de taper les ~ajuscules, et de pr~vo 1 r 

les espac~ments entre les paragraphes 

<CTRL>-"D" MONSIEUR <CTRL>-"D" JEAN- <CTRL>-"D" CLAUDE 
(CTRL>-"l" MUSCAT <CTRL>-"I" <RETURN> 16, RUE DE LA 
<CTRL>-"D"FE<CTRL>-"N"LICITE"CTRL"-N" <RETURN> 7~017 
<CTRU-"l" PARIS <RETURN) "SAlO" <RETURN) C <CTP.L>-"1" 
HER <CTRU -"D" MONSIEUR, <RETURNl "SF 3 h." <RETURN> 
<CTRL>-"D" NOUS AVONS LE PLAISIR DE VOUS INFORMER DUE 

VOUS AVEZ PASSE <CTRL>-"N" AVEC SUCCE <CTRL>-"0" 5 LES E 
<CTRL>-"N" PREUVES <CTRL>-"0" A, ET NOUS VOUS EN FE 
<CTRU -"N" LICITONS. <RETURN> "SF :; ;;• <RETURN> 
<CTRL>-"D" LA DATE ET LE LIEU DES E <CTRL>-"N" PREUVES 
<CTRL>-"D" B VOUS SERONT COMMUNIQUE <CTRL)-"N" ES 
PROCHAINEMENT. <REIURNl "SF :; :::" <RETURN> <CTRU -"0" 
DANS CETTE ATTENTE NOUS VOUS PRIONS DE CROIRE , CHER 
<CTRL>-"D" MONSIEUR, R <CIRLJ-"0" L'EXPRESSION DE NOS 

SALUTATIONS DISTINGUE (CTRU-"N" ES. <RETURN> "SA8" 
<RETURN> <CTRLJ-"D" BERNARD <CTRL>-"1" FOURNIER 
<CTRU -" I" <RETURN> <CTRU -"C" 

Sortons de l'~diteur ~n demandant 1• MISE R 
enregistrer le texte dans COURANT .TEXT, 
1" impre!!Sion. 

Le MENU GENERAL DE L'IMPRESSION s'affiche. 

JOUR, pour 
et denoandons 

Face 1 l'option DATE, il y a un 
Puisque nous allons éditer 
nécessaire de le dat~r. 

point d'interrogation. 
du courrier, i 1 est 

Tapez •o•, puis la date, telle que vous désire: la voir 
apparaître sur le courrier, par exemple 1 

() 2 septembre 1982 

. ~; 
1 
1 

l 

. '1 
-~ 
~ 

l 
l 

() 
-.; 

() 
/~ 

·_) 

puis ~racpons la touche <RETURN>. 

Demandons l'impression, en ~ormat individuel : 
, 

•1•, <RETURN> 
en un seul exemplaire 1 <RETURN> • 

----------
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Notre lettre i~pr•~~P se présente C:Oonme suit : 

Cher Monsieur, 

Monsieur Jean-Claude MUSC~T 
14 rue'de la Félic:itt 
7::ï017 P~RIS 

Nous •vons le pl•isir da vous informer eue vous ave: 
passé avec succès les •grauves ~. et nous vous en 
félicitons. 

La date et le lieu des épreuves 8 vous. seront 
communiqu~es prochainement. 

0 

.o 
0 

0 

0 

0 

0 

Dans cette attente nous vous prions de croire, cher ~ 
Monsieur, 1 l'el<pression de nos sal•Jtations 
dist ing•Jées. 

Bernard FOURNIER 

A la que~tion •voULEZ-VOUS LES ETIQUETTES 7• 
•N•, pour la moment. 

répondons 

0 

0 
0 

0 

0 

(0 
-· ----·----

... 
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Supposons maint~nant que Monsir~r J~an-Claude MUSCAT 
soit une p~rsonne ~ qu. l'on tcr•t frtque~ment, Dans ce 
c.as, il est inutile de fracper ~ nouveëu Je notra et 
l'adresse i chaqu~ fois que l'on d~sir~ lu• Adresser un 
courr.er r nous allons enregistrer son nom et son 
adresse dans le fichier REDACTION. 

Revenons A l'EDITEUR. Utilisons la.fonction EFFACE 
eff.acer les trois premières lignes de la lettre, 

·sont en fait le notra et l'.acresse du correscondant 

pour· 
qui 

"E", CCTRL>-"L", CCTRU-"L", <CTRL>-"L", <CTRL>-"C'', <RETURN) 

Ins~rons en tete de la lettre l'option d'impressions 
Cette option indique A ~ATEXTE que le nom et !'.adresse 
du correspondant doivent etre pris dans le fichier 
REDACTION. 

Enregistrons ce tewte, et revenons A l'impression. 

Dans l.a partie inf~rieure du MENU, il y a des 
informations qui concernent la rédaction r 

LA SOCIETE 
est la sociét~ émettrice du 
acp.araitra en haut et A gauche du 
utilisons l'option d'impression A 

LE REDACTEUR 

courrier. 
courrier, 

<AFFECTE). 

Son nom 
si nous 

ou la PERSONNE, est le signataire de la lettre. Son 
nom apparaitra en haut et A gauche du courrier, si 
nous utilisons soit l'option I CINDIVIDUEL>, soit 
l'option A <AFFECTE>. 

LE CORRESPONDANT 
est le destinataire de la lettre. Son nom apparaitra 
en tète A droite du courrier, A l'emplacement de la 
fenêtre éventuelle de l'enveloppe. · 

Puisque nous n'avons aucune information enregistrée dans 
le fichier rédaction, nous allons en introduire. 

· . 
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Tapez "R" pour r~d~ction. L'~cr~n ~ffiche 1 

:-... 
;).c:"" 

;.~:· > ... 

) IDENTITE 

~~~:~r --
)~'- .: NOM 

.{r' :·RUE 
:.. ·· VILLE 
.. ,.. · TITRE 
... 

. . . ·-·. 
. . •· . 

. .. ·:" NOM 
RUE 

· VILLE 
-····. -; 

;, ..... ·- :-~ 

' 
., . NOM 

RUE 
VILLE 

:]: .:\·:· .· 
·· .. ·:·; -: 

GENRE 

. :.-: 

.1 

..· .. 
. r· 

.i 
... ' 

l. 
1. 

L CIST. C CHANG, N lOUIJ, 0 lUIT 1 

PERSONNEL 

. - .. -. 

·.CoRRESPONDANT 
: .- ... _·:·- . 

:; .. 

. .. 
·: ~ 

·. : ... -:.: 

'· 

_.:.-·- .. . . :·. 

._ ":_ .. ' ~-
-.... 

...._. 
)·;· • .. ·-:=: 

Nous voulons introduire des fiches. Tapons "N" pour 
NOUVEAU. KATEXTE vous demande s'il s'agit d'une Sociët~. 
d'une Personne <Rédacteur) ou d'un Correspondant. 

Il faut pr~ter attention au fait que lorsque l'on entre 
dans le programme d'impression, le syst~me adopte par 
défaut le nom de la société expéditrice rencontrée en 
premier dans le fichier, ainsi que le nom du premier 
rédacteur rencontré, ~ condition que ces deuM fiches 
soient enregistrées dans les trois premiers emplacements 
du fichier REDACTION. C'est pourquoi nous aurons 
avantage A enregistrer 

- le nom de SOCIETE habituellement utilisé 
- le nom du REDACTEUR habituel 

avant de commencer l enregistrer des correspondants. 

Tapons •s• pour SOCIETE, et enregistrons un nom de 
société quelconque. Vous modifierez ultérieurement cette 
fiche pour votre usage personnel. 
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Proc~d~% d~ ~e~~ pour enrpg.~trer un 
(PERSONNE), puis not r~ correspondant, 
Jean-Claude MUSCAT. Vous pouve:: utiliser le 
et le (CTRL>-"I". pour obtenir les ll•iljUScules. 

REDAC!E:.JF; 
Mons.eur 

<CTRL> -"D" 

Rev~nons au MENU DE L'IMPRESSION, en tapant "0", 
quitt~r le fichier REDACTION. 

pour 

Nous pouvons Maintenant de~ander l'impression de notre 
lettre l le nom et l'adr~sse du correspondant seront 
pris automatiquement par KATEXTE dans le fichier 
REDACTION. 

Revenons 1 l'EDITEUR. Nous allons écrire notre lettre 
sur di5quette sous le nom LETTREt 

"E'", '"0", '"C", "L'", '"E", "T'", '"T'", "R", "E", '"l", <RETURN>, 
<RETURN> 

Tapons '"F'", <RETURN>, pour changer de fichier. 

Entrons dans l'éditeur. Nous allons enregistrer un 
paragraphe que nous pourrons par la suite insérer dans 
notre lettre. 

Nous attirons votr~ attention sur le fait que les 
certificats pour toutes les épreuves peuvent etre 
retirés au secrétariat de l'école, dans un délai de 
quin~e jOurs ~ compter de la réception de la 
présente. 

Ter~ine~-le par une option d'impression ~F 3 2. 

Confirme::-le, 
nom de PARAI, 
DES SORTI ES. 

puis enregistre~ le sur disquette sous le 
en utilisant la fonction CREATION au MENU 

Appelons notre LETTRE! comme fichier, en tapant '"F" àu 
MENU GENERAL, puis son nom, et entrons 1 nouveau dans 
l'éditeur. 
PlaÇons le curseur sur le premier caractère du dernier 
paragraphe, le D de Dans cette attente. 

Demandons la copie. 

KATEXTE propose soit le BUFFER, soit un FICHIER. 

Tapo~s "F" pour FICHIER. KATEXTE de~ande le nom du 
fichier. Répondons par PARAl 

•p", "A" • "R", "A", "1", <RETURN> 

L 9 ordinat~ur nous demande si nous ~ouhaitons indiquer un 

--·--- ~.-----·-··-------- .~-:-----~---.-r-------. ~-
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marqueur. En effet, il ser~i.t possible t~•.Je no•Js 
souhaitions insérer dans notre lettre un paragraph~ qui 
ferait lu&-meme partie d'un autre teKte, une autre 
lettre par eKemple. D~ns ce cas, nous aurions pris la 
précaution d'entourer ce paragraphe de d~ux ~arqueurs, 
da.ns notre autre lettre. Ici ce n'est pas le cas, 
pu1scue le texte A insérer est ~émerisé en un sPul 
fichier. Il eonv1ent donc de répondre par : 

· <RETURN> 

o·· 
0 

0 

0 
de meme qu'~ la auestion eonÇernant 1~ second marq•.Je•Jr r Q 
CRETURN> 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 
' \ 

0 ------··-. ·-1 
1 
1 

1 

1 
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E~regastrons C@ te~te sous le no~ LEïTRE~. et 
le. Nous obtenons : 

l"•PriiiiOn!S 

Monsaeur Jean-Claude ~WSCAT 
14 rue de la F~licitê 
7S<•l7 PARIS 

~ septembre 1S82 

Cher Monsieur, 

Nous avons le plaisir de vous infor111er OYe vous ave: 
passe avec succès les epreuves A, et nous vous en 
félicitons. 

La date et le lieu des épreuves S vous seront 

Nous attirons votre attention sur le fait que 
certificats peuvent étre retirés au secré~ariat 
l'école, dans un délai de Ouin:e jOurs l compter de 
réception de la présente. 

les 
de 
la 

Dans cette attente nous vous prions de croire, cher 
Monsieur, ~ l"eKpression de nos salutations 
distinguées. 

Bernard FOURNIER 

On peut donc ainsi &isé~ent asse111bler des 
pré- établis, pour constituer rapide111ent 
pertinent • 

~-- \ 

paragraphes 
un courrier 

i 
\ 
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- 8 LECON V *L'IMPRESSION DES LETT~ES CIRCULAIRES • 

Supposons m~intenant eue nous souhaitions utiliser 
KATEXTE pour prendre en charge tout le courrier associé 
•u recrutement d'un collaborateur d..ans une entreprise. 

Nous avons passé une annonce dans un support national de 
presse, et de nombreuses lettres de candidatures nous 
sont parvenues. 

Au tri du courrier, les candidatures ont @té classées •n 
trois catégories 1 

CATEGORIE A 

CATEGORIE B 

CATEGORIE C 

c. sont le5 
correspondent 
recherché. 

cand idat•;re5 
pas du tout au 

Ce sont les candidatures qui sont 
éloignées du profil recherch&. 

c•Ji ne 
prof i 1 

Ce sont les candidatures qui paraissent 
adaptées, et pour lesquelles il est 
souhaitable d'avoir un entretien avec: 
chacun des candidats. 

Pour les candidats de la première eatéçorie, il convient 
de leur faire parven~r rapidement une lettre de refus. 
Naturellem11nt, on peut utiliser les formulaires 
pré-établis A entète de l'agence qui s'e5t chargée de 
passer l'annonce. Mais ce n'est pas trè5 agréable pour 
le candidat qui est ~ la recherche d'un emploi. Si nous 
étions ~ sa place, nous préfêrerion5 recevoir une lettre 
personnalisée, ~ entêt• de l'entreprise concernée. 

Les lettres de la 5econde catégorie seront conservées en 
reserve, pour le cas ou aucun des candidats convoqués ne 
conviendrait, après entretien. Dans ce ca!S nous 
propo!Serons peut-étre un entretien aux candidats de la 
catégorie B. 

Les lettres de la catégorie C doivent faire l•objet 
d•une prise de contact immédi~te. en vue de recrutement. 

1 

Nous allon!l 
correspondants, 

commencer par enregistrer 
dans le fichier REDACTION. pour 

detJx 
chacune 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

. ·• .. --------- ...-..... 
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PlCA (postv 1, ~atégori~ A) 
PlCB (post~ 1,· ~atégorie ~) 

.. ·;i.·' ./'•:- Pl CC. <poste .1, · 'catc!ogorie. C) 
. ..... < ... :.}.:./ .... ;]"'': --~_: ·.~: ~- ... :·-:- :-:·· ~<~~-~- ··-":;~ :;·>\:-~~!·:·.~~-~-. -~ ~ ·,·-~ ~ -: ·.J ~-
·.·en fonction de 'la _catégorie ·èonc:ernée. · 

:.' .... : : ' ..... : . .. . . . :. '. ·.. ~ ., . . . ·:. -: . . . . . 

· .. Det~~andez "R" pour REDACTION, ·puis "N" pour NOUVEAU. 
:!Det~~aridez ."C" pour CORRESPONDANT, et entrez les donné~s. 

Lorsque vous aurez terminé, vous pouvez det~~ander "L", 
pour LISTER le fichier rédaction, puis "C", pour que la 
list~ ~onc:ern~ les correspondants. 

L'ordinateur vous demande alors Si vous désirez 
l'impression.· Répondez "0" pour OUI. Votre impression 
devrait avoir une appar~nce semblable ~ celle qui figur~ 
ci-dessous • 

LISTE DES CORRESPONDANTS 

:s Monsieur Gérard MONIER GENREtplca 
A rue de Seine 75(1(15 PARIS 

A Monsieur Christian PLAT 'Ti:: t;jE.NkE:::p.ica 
:s rue des Gr-anges 75018 PARIS 

5 Monsieur Nicolas ~ROUET GENRE:plc:b 
76 rue de PARIS s::::2o BAGNEUX 

6 Monsieur Jean GAUSSET GENP.E::plcb 
38 rue des Anglass 75(114 PARIS 

7 Monsieur Claude GAR!'JIER GE!I.IRE:plc:c: 
12 rue LA CONDAMINE 7S017 PARIS 

9 Monsieur Alain P. EMY GENRE:olcc 
8 r•Je Ami el 75012 PAR!S 

Le numéro l gauche est le nu111éro d"ordre de 
l'enregistrement l l'intérieur du fichier. Vous vous y 
réf.rere% p~ur modifier éventuellement vos fiches. 

. . 
Quittons l'impression, et revenons l !"EDITEUR. 

Deux lettres type ont été enregistrées sur votre 
disquette TEXTE, sous les noms de Ll et L2. 

\ 
Appelez Ll par l'éditeur, en tapant t 
"F", "L", "1", CRETURN>, "E" 

A la lecture de la lettre, vous constaterez que le nom 
du posté A pourvoir a été remplacé par PPP. 

_, 

., .. 
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Utilisons la -fonc-tion RE~PL~C~. poyr remplacer 
lettres non significatives par un int1tult de poste, 
exeMple z Chargé d'Etudes. 

c-es 
Pëlr 

.:!, 

:· Quitto;.,s· l'éditeur·, en enregistnnt . notre lettre dans 
G-~COURANT.TEXT C"M"). Demandons le MENU DE L'IMP~ESSION. 

. . ....... 
-·Nous allons enregistrer une -date, et 
compatibles avec -la présentation courrier, 
1S et 70. 

des .marc;es 
par exempl'e 

Demandons une impression INDIVIDUELLE. L' ordin.;ateur vo•.1s 
·demande le nombre d'exemplaires. Répondez par 0 (zéro), 

pour des circulaires. 

L'ordinateur vous demande le genre 

_ .. : 

.. :-:. .. · .. • 
"' ··:.- .. -~; .... 

·:.··-. ..:.· 

-:· ..... ·.:. -: .. :·- .·. 
; ... ~ . 

. ... 

i 
Répondez par PlCA, en minuscules si vous avez 
les genres en minuscules dans votre fichier 
C'est en effet aux candidats de la catégorie 
désirons expédier une lettre de refus. 

--- .... ------------------------- ~ .. . .... . . 

~-.. 

-.' 
·-

enregistré 
rédaction. 

A que nous 

·0 

·o 
0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 
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() 
Refait~s ia M~~e op~ration avec la l~ttre L2, en 
r~~placant PPP p~r l'intitul~ du poste et XXX par Melle 

,LEONIER, au poste 22~7, puis demande: l'aMDressaon. Vous 
·. obtene.: ceci 1 

() 
-~) /. 

\, . 
·· ... 

<-_)Cher Monsilrur, 

. , .. 

Monsieur Rlain REMY 
9 rue R~iel 
7:i012 PARIS 

2 septembre 1982 

·i.--.___). Vous avez posé votre candidature pour 
~ ·· d'Etudes , dans notre société. 

un poste de 

En vue d'un examen plus approfondi, nous vous de~andons de Otéléphoner ~Melle LEONIER, au poste 2237, afin de convenir 
d'un rendez-vous. 

Dans cette attente, nous vous prions de croire, 
c=)Monsieur, ~l'expression de nos sentiments distingués. 

Bernard FOURNIER 
~ Direct~~n ~u Personnel 

'. 
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KATEXTE co,porte encore biel'l d'autre5 possibilités, que vous 
découvrire: au fur ~t ~ ~esure ~e votre utilisation 
q•Jotidumne, en vous reportant au MANUEL DE REFERENCE qui 
suit, et dans lequel toutes les fonctions du ·logiciel sont 
décrites compl~tement. Vous pourre:, par exe,ple, enchaîner 
des fichiers de texte, en utilisant l'option d'impression 
•sa•. suivie du noM du fichier ~ enchàiner. 

En utilisant la fonction REMPLACE et des mnémoniques qui ne 
sont pas suceptibles de se trouver naturellement dans le 
texte, tels que PPP pour le nom du Président, 0001 pour une 
date etc.... Qditer des procès verbaux d'Assemblées 
Gén~rales, par exemple. S'il ~st nécessaire d'y inclure des 
textes qui sont enregistrés dans un fichier sépar•. tel 
qu'un RAPPORT ANNUEL DU CONSEIL A L'ASSEMBLEE, il suffir~ 
d'utiliser la fonctio~ COPIE FICHIER pour l'inclure. Si vou~ 
dés1rez n'inclure qu'une portion de fichier dans votre 
texte, vous placere: la portion l inclure entre deux 
~arqu•urs avant d'utiliser la COPIE FICHIER. 

Vous pourrez aussi utiliser un marqueur lorsque vous 
enregistrere: un texte d'une certaine longueur, pour vous 
rappeler l tout "'oment quell• est la partie du texte que 
vous n'ave: pas encore relu et vérifié : il vous suffira, l 
chaque fois que vous commence: l nouveau à travailler sur 
votre texte, de placer un marqueur nommé RELIRE (~ ne p~s 

confondre ~vec le tra~way !>, en d~but. Vous pourre: ainsi, 
en demand~nt le SAUT au marqueur RELIRE effectuer la 
vôrification visuelle de votre texte avant de l'enregistrer 
sur disquette. En adoptant toujours le méme nom pour votre 
marqueur lors de l'utilis~tion de la fonction PLACE, celui
Ci se déplacera ~ ch~que fois que vous le placere: l 
nouve.au. 

Enfin si certaines fonctions semblent parfois ne pas avoir 
l'effet escomote, relisez la description dans le MANUEL DE 
REFERENCE, et verifiez que vous les utilisez correctement 
N'oubliez pas, par rMemple que les fonctions telles que 
TROUVE ou REMPLACE opèrent ~ partir de la position courante 
du curseur. Il faut faire un SAUT au début du texte, Si vous 
désirez que la totalité du texte soit exploré. 

Vous l'aviez certainement deviné 
KRTEXTE, sauf la page de·garde, est 
imprimée ~ l'aida du logiciel. 

1 la documentation 
ent i è'rement ltd i t ée 

Bon traitement de t&Mte, et bon courage 

~· 

~ 
\ Sr. 

': ·.' ._ 
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A Ll~E ~TTENTJ~MENT 

Votr~ lOÇlC>Pl h~TEXTE comcorte tro1s d•sou~ttes : 
1~ disquette P~C5R~~MES- o~st>lle t!Fue 
1~ d•sq~e~te UTILIT~I~ES•FlC~!ER CLIENTS- ~a5tille rou;o 
1~ disquette TEXTE - p~stille ;aune. 

~y dém~rraçe normal de kATEXTE, 1~ d•scuette PROG~AM~ES doit 
~tre insérée d~ns le lecteur 1 et la discuette UTILllAI~~s 

cans le lect~ur :. Pf,n de ne cas se tromoer, il est 
recc~~andé d'ep~oser 1~ pastille bleue fournie sur votre 
lecteur 1 vt la oast.lle rouge sur votre lec~eur :. kATEXTE 
vous snd,cuera en~uite co~ment 1l convient de placer les 
d1scuettes 2u mo~ent oc~ortun. CONFOP~EZ-VOU5 STR!CTEME~T 

AUX :~OICRTIO~S POUR PLACER LES D!SC~ETTES DANS LES 
LECTEURS. En effet, le non resoect pourra1t ~ettre en dançer 
vos fichiers ou vos programmes, ou les deux! 

La di sc•Jet te UTILITAIRES-FlC~!ER CLIENTS 
normalement co~1ée par vos soins en utilisant 
de copie cui se trouve sur la disouette ~aster 

pe•Jt etre 
le programme 

La disouette TEXTE est Sim~lement une discuette formatée par 
le PASCAL. Si vous ne dispose: pas du PRSCRL, il suffit de 
copier la discuette TEXTE oui vous est fourn•e v1erge, en 
~tilisant de ~eme le proçramme de coo.e de la discuette 
Mast~r ~-~ afin d'en conserver touJours un e~em~la.re 
Vierçe. 

La disauet~e PROGRAMMES est protégée contre les co~ies non 
~utorisé~s. Ne tente= pas de la copier, meme par simple 
curiosité intellect•Jelle, votre çarantie ne . serait pl•Js 
as su rée. 

KATEXTE nécessite un APPLE II h8K + cart~ d'extension 16K 
(ou carte langage!, deux lecteurs avec 1 controleur et une 
imprimante. Les c~ractéristiaues de l'imorimante sont 
paramlltrables. 
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0 
ElUDE GHIE:R.;LE 0 

0 
Apr•s l.a proc~dur~ d~ dêtr~arrOIÇe, le d>SC•Je d•J ~ 

l~cteur 1 cont.~nt les utilit~ires et le fsch,cr.~ 
corresoond.ant. Le d1soue du lecteur 2 ~st dest.nê ~ contenar 
les fichiers crf~s par l'êd,teur et peut ~tre chançe ~n 

fonctson des besosns. 0 
ChaQu~ fichier comoorte 5ur le discue un en-tete 

invisible deouis l'~diteur, co~oortant sa longueur, les 
m.arges utilisées ~ s.a creation, la d~te de créataon et les·-""'\ 
dates de mise~ jOur, ainsi que le notr~ des marcueurs si le~ 
texte an comporte. 

>ENVIRONNEMENT 1 

F ( ICHIER 
DUHE ? 

0 
10 

I'IC~RGE G<~UCf-'E 

P<~Ri=IGR 

D < ROITE 
J<USTIF 

LIGNE 5 <~UTEE • 

.. :;a 
NON 

"" OUI 

) OPTIONS 1 

OPTION 7 

E eDITER 
J(MPRIMER 
L C ISTER 
PU=\R DEFAUT 
C (QPIER 
TCAPLE 
C<UITIER 

0 

0 

0 

0 

0 

Lil premi_ére partie marquée •environnement•. :-ermet tJ 
de fixer les différents paramètres utilisés dans le reste du 
programme • 

F<ICHIER • rien ou COURANT.TEXT. 
créer un nouveau fichier dans l'~diteur, le 

Si l'on 
F C ichier 
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colt .ccn...,"'r è''.IC:".tn ne> .... , si un no,... è'f"J:-ërëlt :, c9 ... ::...,.E':-:t, il 
f~ut !ë,re "F• et tëo~r S•~o]P,..ent un Creturn) pour 
5\J::lC.rsmer le norr. d•.J fsch>Pr p.ar c:on":.rF, S> l'cr. ve•.•t 
1-::'CP]Er •.1n f,c:-hspr t:·ë:Tt>C:'.I!sPr PO'.!;· l't-=1".cr, l' 1 .,..:>r 1 ,..er, 
etc ••• sl f~ut ,e~rP~ <(~ F nom,.,er ce fsc:h>Pr. L'Pn!.E-'T.~le cu 
procr~m~P tr•v~iller~ touJours sur ce fsch.rr •• 

Si un fich.er •d•tf è' ~tf s•uveçë"·c~ ~ou~ le no~ 
COURPNT.TEXT (voir scrtiP de l'ild>h~·.Jr) il est pri~ par 
défè'ut ~ l'Pntr~e clë>n~ le pr.oçramme, ce cui perrr.et de 
tro?vrfller sur un f,chier, dP l'rnrPcsstrer Pn scrtant de 
l'É'~itPur, d'oi!lrreter l'ordinateur Pt-.=. n'srnporte eue] moment 
en ~e~të>nt Pn route le systP~e. d'~vosr smmedsoi!lte~ent son 
fithier éP trë>vail d>~POn>ble- Attent,on ce::1end~nt de ne 
J•A'1Iiis no~~er vos fsc!'liers "COURANT" c.ar ce nom est 
entiêr~ment çeré par le système. 

DCATE 

VOUS 

soit 
PSt 

Apres ~voir taoé "D", Pntre: la datP comme il 
~]aira cu'elle ac~.araisse ~ l'imPr~ssion du f.ch.er, 
par exemple :: l/7/81 ou 1 juillet 1981. Cette date 
importante c2r elle seroi!l çardée co~me d~te de cré~t.on ou 
~edification des fJchiers et servir~ ~ d.ater le courr,er. 

M.G/ 
M.D/ 
M.P/ 

En tacant "M" Pour Marge p•.Jis "G", il est oossible 
d~ régler la ~•rçe ç~uche, en taoant "M" puis "D" l~ ~arge 

droite Pt "M" puis •p• l~ ~arçin.ation du oaraçrache • 

Ceci ~st utile si l'on entre dans l'éditeur pour 
créer un fichier, la margination auto~atioue se fa.s.ant sur 
les marges données (par contre, si on lit un fichier 
existant dans l'éditeur, M.G M.D et M.P se c~sitionneront 

~uto~atiouement sur celles du texte lu>. D.ans ce cas, ce 
sont les valeurs d~ ce fichi~r oui accaraitront rn sortant 
de l'éditeur pour revenir au ~enu général. 

Fien entendu, la valeur de M.D doit ~tre 
s~périeure l M.G et M.P pour ~trr acceotëe. Notons ou'il est 
possible de mettre M.G et M.P l zéro et M.D A 33 pour 
travailler un texte tout en ]•imprimant par la suite avec 
des marges totalement différentes, lP travail d'imoression 
~tant totale~ent indépendant du travail d'édition. 
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· J CL:S TIF I E 

Si l"on tape "J" et si la co~~~ndP J~stifie es~ ~ 
NON. cette com~~ndP PêSSe ~ OUI et sn~ersemPnt. 

Si la co~mande est A OUI, les liçnes une fois 
donn~es seront just•f.ées ~ droite. Cependant la 
jUStific~t•on obtenue sera ~étruste Si l'on remolace un mot 
par un mot de lonçueur diff~rente. Notons 1~ encore cu'il 
peut •~re plus stmole ~e taoer son texte sans jUstification 
et de demander cette derni~re lors d~ l'im~r~ssion • 

LIG~E SCAUTEE • OUI 

Si l'on taoe •s• et eue la commande est l OUI, 
celle-ci passe ~ NO~ et inversement. Cette commande oerm•t 
en insertion d'écrire apoaremment toutes l~s deux liçnes. ce 
cui donne au texte eue l"on tape une meilleure lisibilité. 

souhaité, 
options. 

Les 
il 

diverses valeurs 
est possible de 

E CDITER 

étant positionnées comme 
choisir les différentes 

permet !"édition du fichi•r desiçné o~ la création 
d'un nouveau texte si F<lCHlER • •. 

1 01PRI~ER 

permet l'impression du Fichier désigné sous 
différents format e~ présentation et la création de Fschiers 
Clients. Sociétés et P~rsonnes. 

LCISTER 

permet de connaitre lè nom du disoue du lecteur 
et les noms des différents fichiers cu'il comporta. 

2 

0 

0 

0 

() 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 
Il est possible A ce moment, ou de changer le nom c=} 

du disque, ou d'~n fichier, ou éventuellement d'effacer un 

·, 

" ·:-. 
-~· .. 

0 
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fichier. 
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'· 

Il •st DOSSiblr ~ç~le~ent DP l.re l'Pnv,ronnP~Pnt 
du fichser ce-~içné C:Pns ce 111Pn•.1, c'e!.:t-,-c.rp no"'> lenç•Jl"Jr. 
d~t~, ~~rq~eur, •tc ••• 

P (~~ D.EF'~UT 

per~et de créer des for ... ats préét~blss conc:ern~nt 
les options C:"~dition ou d'i~pres~•cn et d• ré~lsser 1• 
param~traçe ~e l'impri~~nte • 

CCOPIER 

per~et de realiser une cooie de sauve~arde des 
discues c:onten~nt les tewtes • 

TCABLE 

per~et d'cbteni~ une t~ble de rëférence ée tout cu 
partie des Mots utilisés dans le fichier dés.çné ou d'un• 
list~r fournie. 

OCUIT 

perMet de sortir du prcçramme. 
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- 5 i 'Jtl 

il ser~ 
fic~.~r ~st éésagn~ dans le ~enu par F<ichier • ~~~. 
lu •utomatiou~~~nt. 

-Not~s gén~r~les ~oncernant l'~d1teur s 

To•Jtes • les co..,,.,anées .agissent · to•Jjours 
position ou .à poartir ée loa :;Josit.on d•J c•.JTse•.Jr. 

la 

0 

0 

0 

0 

0 
L'~cran dP l'APPLE ne per ... et ée visuoal!ser c:·J~ 4(• o 

caract~res en largeur ; or les texte~ êditês :;Jeuvent etre .. 
pl•Js lart;Jes. Lorsque l'on t~pe, le curseur c::!isoaroait ~ 

c::!roite de l'écran ~u-éelA c::!u 40ême c~ractére (si 1~ marge 
droite a été positionnée sur plus de 40 caractères>. ;:> 

Pour voir de nouv~au }Q curseur, il existe deux 
possibilités, OU taper <CTRL>-MAM ce O•Ji permet ce passer A \ 
la moitié droit& de l'écran (pour revenir A la moit1ê ~ 
gauche, il faudroa foaire de nouveau <CTF.L)-"A"), ou tac:er 
<CTRLJ-"Z" ce cui permet d'avoir le curseur vssib!e en 
permanence où c•.J' il soit car déroule,..ent droite/ça•Jcr>e ou 0 gauche/droite de l'écran. 

L'écran de l'APPLE ne permet pas de visualiser les 
minuscul~s. Celles-ci sont donc affichees en maj•JsC•Jles ~ 
les majuscules aooaraissant, elles, po•Jr les distinguer, en ·J 
caroactèr~s inversés r noir sur fond blanc. 

DeuK manoeuvres permettent de passer en majuscules 
1 

- soit la frappe simultané~ de la touche <CTRL> et de •z•, 
cui effectu~ un blocage en majuscules. Tout le texte taoé 
s~ra ~n maJuscules jusou'~ ce ou~ l'on retaoe <CTRL>-•I• 

- ou la fraop@ de <CTRL>-~o· oui inscrit le caract~re 
suivant en majuscule et re~asse immédiatement en minuscules. 

Ou a.t re a ut res 
connait re. 
<CTRU-"P" • 

obten•Jes en 
<CTRL> -"0". 

commandes spéciales sont l 
fracoant <CTRL> -•o•, <CTRL> -"N•, 

0 

0 
-·--------
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:..~ CCTRL)-"t·•· .pernof:t. de fi~Cl'!' Ul"\ ·.-ccent. 9r01vtr. '"ur ·]eç 
~r.in~~.n;cule-s .a, e. u ou une c~i JJr 5ous 1• c • 

. .· ... 
Le CC~RL>-"N" ~]~ce ~" ·~ccrnt.~Sçu·s~r 1• e. 

Ô .. ,.LI! <C:TR~>-"P" un.accent'circonfleu• sur les. e.· i. o vt u • 

() 

-J 
--.1 

(') 
1 • .. _ 

1 (). 
1 

1 
1 

jO 
'o 
0 

0 ' 

:l 0 

; __ j ~ 

lo 

L'~ccrnt doit ~tr• frapcé après 1~ lettre qui le porte. 

la fracor dr ces touches ne déclenc~e ~ucun effet 
c~rticulier ~ l'écran, les accrnts n'éti'nt oas 
vis•Joalisables.. Pour s;avoir si une lettrr est ofCCPnt•Jt>e <<~. 
e. u ou c) il suffit ce placer 1• curs•ur sur la lett rr rt 
de taoer V sur le clav1er. 

Si un accent crave 
cédille sous le c, le Si9ne 
placr dr la lettre. 

S • • 
·~ 

est sur la lrttre ou une 
ecp•rait un court instant ~ la 

Ou A s'il s'a9it d'un accent ~irconflexr. 

DEPLRCE~ENT DU CURSEUR 

Lorsoue l'on est ~01ns l'éditeur avec la liçne 
principale en haut 1 

) EDITE: I CNS, E CFF, 1'1 COD, TC RO, R CEM, C CCP, S CRU, P CU~. L CON, s, Q <UI? 

et si un textr est l l'écran, il est possible de se déolacer 
A l'intérieur du te~te avec les commandes suivantes 1 

la flèche droite du clavier 1 déplacément du curseur de> 1 ~ 

.droite -
la fléché gauche du clavier ' déolÏacement du curseur de 1 ~ 

;auch-;. 

Lors de ces deux ~ouvements, le curseur ne peut 
Jamais dép~sser la ligne écrite. Si le cursrur arrive en 
bout de ligne. il passe au début de> la li9ne suivante avec 
la flèche droite ou l la fin de la liçne précédente avec la 
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0 
flèche Q<I'Jche • 0 
- co•Jr C::t:~l.acer le c•Jrse•Jr vers le ~;;:~. ~2.J:.e'" CCTP!..)-"L", le 
cursE"Jr reste éar1s 1 a "'è"'e co 1 onne et C:e!.Ce••d d' •Jne 1 agne, 0 - pour le déplacer vers le haut, t.a:~er CCTRL)-"0". 

Le curse•Jr :~e•Jt se,.bler sortir d•J te1<te, fl'lais · u"e 

,flèche d
1
roite ou ÇI~I'JC:hP le ramène i,..méciate.nent en c~b•Jt o•J 

1
_0, 

in c!e igne. 

Si l'on taoe ·~· <co•Jr ~vaneeoJ. le curse•Jr 
d'une paQe entsère. 

Toutes ces co"'"'andes flèche droite, flèche 
çauche, <CTRL)-"0" et <CTR!..)-"L" , ainsi O•Je "A", !:ll!!'uvent 
étre orécédées de la fra!:loe au clavier d'un facteur de 
repétition cui est un no .... bre fra~pé au clavier avant la 
commande ; car e><emple, si l'on taoe "6" et < -> ) le 
curseur se dé!:!lac:e de 6 caractères A droite, ou ·~· et "A" 
le curseur avance de A pages, etc:. Le facteur de ré!:létition 
Maximum est fil<é A ao. 

Par ailleurs, les dé!:!lacements ceuvent se faire 
~ar la commande "S" (SIAU> de la prem~ère ligne. Accarait en 
ha•Jt 1 

>SAUT 1 D<EBUT F<IN MlAROUEUR <ESC> 

"D" permet de sauter au début du te~<te 

"F" permet de sauter ~ la fin du te~<t• 
"M" permet de sauter A un marqueur disoosé préalablement 
dans le te><t~ (voir ~lus loin) . 
et <esc> sort de la commande si on l'a taoé par erreur. 

SI L'ON TAPE "l" POUR INSERTION 

Il .est possible d'insérer un te1<te 1 oartir d~ la 
position du curseur. Le t~><t~ A partir du curseur discarait 
et en haut de l'écran accarait 1 

>INSERT:TEX~, (-•EFFACE, CCTRL)-CmCONFIRME, CESC>•A~ANDON 

Si lors de l'insertion on commet une 
flèche qauche permet de revenir en arrière • 

·. 

·. 

erreur, la 
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0,.·, LE' teJ<tl: vo•.J]u ~t.;nt ins~rr-, al 5u"tit d• tact'r 
CCTRL)-"[• cour Confar~rr l'ansertaon ]F teMtF suiv~nt 
l'ans.l!'rtaC'n .· reappar.ait !d J'on df.::sdè> ~',;nn•Jlt'r 
l' insFrtion, al s•.•ffit cr tt!'oer <ESC> ·,.u lae•J ce CCTii._)-"C" 

("')·· • toute l' ansertaon CisooPridt. ll •st donc iftoOort,;ant ce
~ faire de te~~s en te~'s <CTRL>-·c·. Sinon la frt!'ricr 

I'CC::identPll• ce CESC> f-ait perdrt' toute l".in~ert.ion t't>::I•Jal> 
le <CTRL>-·c" ~récédent. 

0 Si lors de l'snsertaon on veut ter~iner une liçne, 
tl suffat dl.' tt!'~l.'r l• Cretur.n>. 

~----( ,. 1 Sa Pio.r contre on taoe s-ans s' occ-uoer ce La ... arç• 
'-..:.>''droite, •Jne sonnette rrtentat deux Ci'.racteres avant la 

ftlarge, per~ettoant éventuelle~ent deo pl.ac:t>r un tridt d'union 
si )p "'ot rst tres long acres c•.Joi, sans. f.2ïrr de 

_,~·-,)<FiE"turn), lors!::•Je J'on franc-hit la ... arçe èroitf!, le ~ot •n 
-~'cours oua dé~oPssr cette "'~rçe est coupé sur le trait d'union 

ou l'esoace orêcêè~nt le mot. La ligne crec:édente est 
, ~ventue!le~ent ~llonQée car l'~ddition d"esoac:es a~r~s les 
,ponctu~tions $i l'on • de~~ndé la jUStificat.on. Lr texte ~ 

--l'écran n'est c~oendant pas réécrit ~ c~ mo~eont simcle~ent 
le "'ot rn cours d'éc:riturp est re,orté ~ l~ liçne suivante. 

•E" POUR EFF~CER 

(~~EFF:-), <CTR~>-L=EFF~CE, <-=REPLACE, <CTRL>-C•CONFIRME, 
-/ CESC>~ABANDON 

·"'""\permet ~· td'facer les caract~res sous le curse•Jr. Le curseur 
t. __ .. /Pe•Jt etre dé:;>lacé soit avec la fl~c:he dro.tr les caractères 

disparaissant un par un. soit •vec le <CTRL>-"L" pour 
sucprimer des lignes enti~res. Si l'on a effacé par erreur 

. .--)·un caract~re, il suffit de faire la fleche gauchE' <- > 
~.: pour voir réapcaraitre ce carac:tere. L'effacement terminé. 

il suffit de faire <CTRL>-"C" pour le confirmer. Si l'on a 
effacé par erreur, il suffit de taper <ESC>, tout le te~te 

() effac~ est remis en pl ace. 

. ' jl 0 .. M" POUR MODIFIER 

· •. ·· ...... · .· )MODlFlE:T!::XTE, <-.. REPLACE, <CTRU-"C"•CONFIRME, 
<ESC> =AHlNDON 

~C~~aur caractère situé sous le curseur sera remclacé par 
~ 
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0 
Cilrà'ctèr!! t.;>oé ôii'J clllvi~r Cles cotSons <CTR~>-'"I" o~~ 
CCTRL)-"0" po~r ••J~sc~les ~t minuscules ou CCTPL)~ 
•o"/"N"/"P"/"Q" pour les iiCC!!nts pe~v~nt etre ~tiliséesl. ~ • 
l'on fast •Jne eorreur, . li~ flèche .Coi'.!Che per,.et de fe.ire 
ré.;>cc.arl!ltre l'.ancien caractère. Le texte •Jne fois modifft;~ 
<CTRL>-"C" confirme la modsfic:ation ou <ESC> remet le texte~ 
dans l'état prsmitif. 

0 
•T" POUR TROUVE 

)TROUVE:~OT ou 1 pour ide~ -> 0 
Cette fonction permet de rechercher un mot du te~te le 
facte•Jr de réoêtition pe•Jt etre •Jtilisé au prlt!alabl~. pa~ 
exemcleo "4-,"T" eot LOGICIEL affichera la oace où seo tro~vt.~ 
la cuatrièm& oc:curenc:e de LOGICIEL. Si aucu~ fac~eur n'esi 
fo•.Jrni, le c:urse•Jr oointe la première oc:c:urenc:e t ro•JvÉ'c. 
Attention 1 le curseur cherche ~ partir de sa ocs.tion) 
courante vers la fin du fich.er, il ne oeut trouver un mot 
situé plus haut. Si .aorès une recherche on veut en effectuer 
une sec:on~e av~c: le m~me mot, il suffit de tà'oer ou non un 
facte•Jr ëe réoétition, o•.Jis "T'" po•Jr Tro•Jve et "/" le "'"'"'!") 
mot sera ~e nouveau cherché. Si après "T" un retour d~ 
chariot est taoé, on revient l >EDITE: 

Si lR mot n'est oas trouvé, aooarait 1 ~OT 
CRET> - il faut faire un <RETURN). 

oii~SenJ 

Si le facteur de r~pétition donné est troo Q rand, -
~.ar e)(emole s'il n'y av.ait qui! trois oc:c:•Jre,...ces èf'' 
'"LOGICI~". l.a m~me réconse serait donnee o•Jssc•Je le.,J 
quatri~me rec:herc:he se solde o.ar un échec:. 

Attention : il est oossible d'utiliser -<CTR~>-"IK~ 
si des majusc:~les sont dans le mot cherché ou le~~ 
<CTRL>-"0"/"N .. /"P"/•g• s"il y a des accents. 

0 
•R" POUR REMPLÀCE.' 

REMPL 1 ~OT CRET> MOT OU 1 -> 0 
Il faut donner un mot (m~me observation c•Je 

ci-dessus pour les •aJusc:ules et accents>. puis un deuxi~me. -
~r~ot cui· viendra prendre la place du premier dans le fic:hiRr. => 
11 est également possible de donner un facteur de réoétition 
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oer-rr.e!t~,,~ Ct r-E-'"fl.acer lr!> X occ•.Jrence~ !<•.Jivrntes é'•Jn "'C't 
o~r un 2utrE' ~ct. D~ns CF C~l>. il f~ut t~~er un n~~~re ~v~nt 
~e t2oer !E' ·~· ~our ~E~~l~:e. 

Co"'"'" DO•Jr l~ fonc';•o"n Tro~1ve, li!' 
~P~~l~ce ~'pffectu[' entre la pO$>tion du cur5eur et 
ch1 te,tl.'. 

fonct1on 
la . fin 

Si l'on fiit un retour de Ch2r>ct sur lr prr,.,aer 
"'ot de~anoé, on revient • ]·~~.tr~r. Si l'on t2~e un retour 
dr chariot oc•Jr le de•J><>t-•ne ,...ct, le !:lrr,..,>rr ~ot ~era 
suo~r .... ~ du teYtr (re~ol~cf !:l~r r•en). 

Si un freteur ce ré~~t>tion est 
eue le nombre è' cccurencps trouvees. le 

donné 
tE.>><te 

oeut ao~~raitre elors eue toutes les 
ont ét~ remolacers. 

cccurences 

plus 
l'ôOT 

Pour effectuer le "'eme remolacement dans la su.te 
du fich.er, il suff.t cie taoer "!• ~·la olace ce chacun dli'!!. 
deu)( mots. 

"C" POUR COPIE 

>COPIE E<<UFFEP., F<!Cl-!IE!:l, <ESC>=AB;:lND0!\1 

Si l'on ta!:le ŒSC>, on revient.\ >EDITE. 

Si l'on t~!:le •p•, ]p contenu d•J b•Jffer est !:ll;;cé .Il 
la oosition courante du curseur. Le ~~ffer cont.ent tou5curs 
le dernier te><te efface ou "'Od>f>é, cee-• ~ermet en 
!:larticulier de du~licuer ou de dé!:!lacer des fragments de 
tel<te, par e>cemoll.' si •Jne ohrè'.Se du te><te doit être 
déolacée, il suffit de l'effacer en taoant "'E" cuis la 
fl~che droite ou le CCTRL>-"L", ensuite ce positionner Je 
curseur A l'endroit où l'on désire eue cette ohrase 
apoaraisse et de t~oer "C", "E<" <Ccoie, E<uffer) la phrase 
aooarait dans le texte. 

, _ Si l'on taoe "F", ao!:lar~it FlCHlER 
Donner le no~ d'un fichier dO discue du lecteur 2 eue l'on 
veut coPier dans le te~te A la position courante du curseur 
-le ~iscue tourne controlant eue ce fic~ier existe s'il 
existe, ap~arait ~ar~ueur c ; il est ~ossi~le de èonner le 
noM d'un ~arcueur situé dans le tel<te t cooier (voir P(lace> 
un second no~ de Marcueur est de~andé, !:lu>s le fic~ier 
précisé situé entre les deux Marcusurs est copié èans le 
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tll'>'te rn cours. Si l'on ve•Jt cooirr lr ftc:.,.er C::t'tn:)}ll'';, i! 
s~rf.t ~e taoll'r de~• <PET> 1 1~ place du no~ d~~ ~!rc~~~rs. 
s. l'on ve~t coc.er du ~ébut du te~te ~ ~n ~arqueur, on f~,'; 
(RET> A la prrtn>êre de~~nde et on donne le tnarq~eur ~ )~ 

seconde. Si l'on veut co~.er entrr un ~arcueyr r! 1~ fin du 
trwte, &1 !PJff.t de do...,ner le no"' du "'arou~·.Jr ~ la pre""~r!! 
dem~nde rt un <RET> ~ la se~ondll'. 

"'P" POUR PLPCE 

Si l'on taoe <REïUP.N>, on rlt'v.ent 1 )~D!TE 

0 

0 

() 

0 

0 

0 
Sinon, on donn~ le no"' d'un tnarcueur <8 caractère~ 

"'a~i~u~>. Ce maroueur, plac::~ 1 la ~o~iticn du curseur e'; 

inac~arent sur le texte, oermett ra avec la commande "S" et .J 
"'M" de trouver instantanfment un endroit du te~';e et ~erm~t 

comme on l'a vu de re~ocier oartiellement un fichier discue 
dans le fichier en édition. Si l'on désic;ne •.!n mar!:!•Je•Jr ···' 
déj~ existant, le tnaroueur est déolacê ~ la no~ve!le ~ 

oosition. Si dix tnarcueurs existent déjl et eue l'on en 
désiçne un nouveau, la liçne affic~e "marcue~rs comolets". 
La trechderch1e se fatit ddans tout le te.,..te l!'1 t ~afs se•.1lement ~ ·0 
par ir e a oosi ion u curseur vers a in cotnme pour 
Trouve ou Remolace. 

•v• POUR VERIFIE 
0 

L' @cran dR l' A~cle ne oer,ettant ;~as de vis•.Ja! is~rr ~ 
lll's accents ou cédilles, la commande ·vM est utili!:ée :lO•Jr 1.J 
controler Si un c~ractère est ~cc::entu~ ou non. Il suffit ~e· 

olacer le curseur sur la lettre en ca•.1se et ce taoer "V". 
Un symbole s'affiche un court instant 
) pour l'accent Qrave ou le Ç 
(pour l'accent aigu 

A ~our l'accent circonfleMe 
1 pour li! tréma. 

Si l'on tape Ct'ur Longueur, 11! no..,bre 

0 

0 

0 

0 
----------·-- ,_,___ 
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( "'"""' '1. U c~rac-:erF~ re!;tënt lit-res C::I'""S lE fic-..,_iEr en covrs ~t 
i'ffiché s•.•r li' prE-r.,aère hçne. Aorè!! lecture, il suffit cE-

t~p~r <~ElURN> peur c-~e lE c-urseur re~r~nnE s• pl~ce d?~!! ]E 

,;.-) t")(te er'l CD'.Jr!! C'Pt:'atJCM. J] S'ë!Ç.t d~ ),;a JCrl9vt?Vr du 
(J ficnser rr'l cour~ c'~citscn, un Cisc~•e pe•.•t ccnte ... &r ju!!ç·u·~ 

7t f1chiPT!! et il est ocssiblP d'enchainer plu~ieur!! ~isquPs 
'l'l"':Jre!!Sion. 

O!:ltiOn!! 

"0" POUR OUlTIE~ 

>SORTIE : ~"~CAJ, R<ET, CCRE, SCOR ? 

.. _/ e r r 1! u r. 

c 1 
/ 

/-----.. 
) --

------ '· __ .,/ 

~~ 
· ... ~J 

r\ 
\ 1 

-. / 

-:) 
... ~ ...... 

Le "S" :~e~met de sortir de l'éditeur s~ns conserver le texte 
édité sous ëlucune forme (Si l'on est entre dans l'é~iteur 
;J<~r errt."Jr, cu si l'on a simc-Je,.,ent a~!:!elé un te~<te po•Jr le 
lire). Il est derr.andé c-onfirrr.ation. 
Le "M" cermet l~ mise ~ JOur du fichier cour~nt. 

en 
s•Jr 

don~ 

~e 

Ce fichier est un fic~ier désiçné car ctfaut cui, 
r~<iste sur le ~iscue, est lu auto~aticue~~n~ ~ la mise 
route du systè,.,e. Si l'on désire travailler de ncuv~au 
le ~ème fi~hier ~ la prc~~aine ~ise en rQu~e il est 
simole c'e taper NM", le fi~hier est sa•.Jvé so•.Js le no"' 
CDURRNT.TEXT. Si lors ce 1~ mise~ ~our le syst~me trcuve 
fi~hier ~curant sur le disoue il c<e~ande l'autQr1sat1on 
le détruire. 

un 
de 

Si le fi~hier ~st termin~. il faut ta~er •c• ~our 
Crée- si le fïch1er eue )"on a acoelé c<ans }"éditeur corte 
cë;~ un nom, ce nom est rapoelé, et le sy~teme ceman~e : NO~ 

DU FICHIER OU <RETURN> - 5i l'on césire laisser le fic~ser 
~odifié sous le meme nQm il suffit de ta!:ler le <return> - Si 
par contre on désire conserver ~ la fois l'an~ienne et la 
nouvelle version il faudra donner un no~ de fichier. - si un 
fichier de ~eme nom existe sur le disoue, ccnfirmat1on est 
de~andée avant de cooier le nouveau fichier (et den~ 

détruire !'an~ien). 

Chaque fois·cue l'on sort de l"éditeur créant (-'\ 
,_)un fichier, le fi~hier courant est détruit automaticuement -

si donc l )"entrée dans le prcçramme un fiC~ier courant 

(] 

·. 

.)._-



. . 

... 
• • 

.•. 

i 

\ 

.,_ 

. 

\· 

-· .. ............ 

·- ..;,. 

. . 
_, 

-------....::..~ 
' . ---~~~--------~~~--~--~·-"--------~------------~------------~----------~ 

i 
' ,j 

j 
i 
1 
l 

'1 

i 
i 

·i 
.l 

-~ 
-~ 
~ .. 
l ., 
1 

j 
1 

j 
J 

eKiste ~ass CYE' l"o~.v~yt tra~atller ~~r 
to•Jt ~n conserv2r!t le ft.c:l-,er co•.H"'"t 1 · ll 
no~ celui-ci (voir comman~e Lss~e). 

le 
le 

L·e fichier une fois enre;.strt, 
affiche le nombre de C*ractères Ytil•s~s e~ 
caractères restants dans le fsch.er en coyrs. 
revient •~ menu çénéral. 
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0 

0 
/....,.) Si l'on tape "I- oo•Jr .Impress:on, on o!:lti.!!nt 1 ,,. __ .,., 

. -...... 
{_~ __ } 

··~ 

1 
.._/ 

>ENVI RON"JEI"'ENT 
F ( ICf-IIER 
HC~UTEU~ 

E C 5 ;>C<CEME~JT 
M!~~GE G!~UCHE 

D !ROITE 
T!~SSE 
J !UST lFIE 
N !U,.,EROTAT ION 
l'CAGE 
C:CENTRAGE 
D<~TE 

>R<EDACTION 

• 
• e.e. 
• 1 

· • 14 HCA1JTE"'2 
• 74 B<~SSE=6 
• OUI 

OUI 
• OUI 
.. x 
• DROITE 
• 

S<OCIETE • •••••• 
R<EDACTEUR • •••••• 
CCORRESPONOANT • •••••• 

>IMPRESSION : LCIBRE. ICND, ~CFF, OCUIT 

OPTION ? 

Si un fichier ~tait ~ésigné dans le pr!!mier ~!!nu, 
il Apcarait ~crès FCichier• sinon, il faut ta~er •c• ~u~s !e 
nom du fich~er qui doit étre imors~é. si a~rès une 
imcression on veut en faire une seconde, il suffit de 
d~signer le nouveau fichier i im~rimer. Si !e fich~er 
désigné n'existe cas, le curseur reste devant FC!CHIER. 

Si l'on veut modifier la hauteur ~e paçe, t~oer 
"H" et le nombre représentant la nouvelle hauteu~ de page. 

Si l'on tape "E" on peut donner .un chiffre 
d'esèa.cement des liqnvs différent de 1. \..-

Si l'on tape "M" puis "G" ou "M" puis •o• on ~eut 
donner les valeurs de marges gauc~e et droi~e. 

~· 

.\ 
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Sl l'on le::-!' ' .. ," ~'JJS "H" on ;:,f'•..!t ... edifiEr 

a~<rçe Dl!' ·hë>ut CE- P~91!• 

Si l'on tll9e "J'li" puis "B" on ce ut fOIOt'!faf!T' 
lf\AT'ÇII!' Cie bo!S Cl!' p~çe. 

Si l'on t~~e "T" et st celui-ct est ~;81 ~ND~. 
D~~se l OUI et vicf! versa. L~ fonction Tas~e corres~ond 

· remoli~s•çe r:Jes l1çnPS au ~r~l!'.l'smu"' sens ,;a ... aito d~::lê!~ser l·) 
.,.~rçf! drcite, Cf!Ci OPT.,I!t ~·.,~rimer un fic~sf!r avec de . 
.,.arçes ~-7~ car E'MI!'mC!f! alors ouf! le texte ~ ét~ t~~~ dans 
J'fdsteur en <~39 (soit ave: des liçnl!s de ~0 caracttrf!s 
Sll"J le,ent). 

Si l'on ta~e "J", on pl!'ut de "'e"'l! dl!'~ê!nder ou 
la ,;ustification des liçnl!~, au~uel cas d!'s es:::-aces 
distribués après lrs ponctuations et l•s esoacrs, 
obtrnir unE lsçne ,;ustifiée l éroite • 

0 
non 

sont PO\J 
Si 1" on taoe "N", 

numérotaçe des paçrs. 
ou non lr 

, 0 
Si J" on ta~f! "P" • on peut indicuer le Drrmil!r 

numéro de p~ge A imori,.,er, par I!'Kf!m~le la sortie eue l'on v• 
faire sur l' imprimantr pe-•Jt corre-spondrf! a•J chê!!:::itrr 4 d'\) 
)jvre dont le premirr numéro df! paçe est 13~. Dans ce cas; 
il faudra taoer "D" ~uis 1~~-

Taoer "C" permet d'açir sur le centraçe ée ]~ 
numérotation ; on ta~l!' ensuite "D" pour droite, "C" po~~ 
centre et •G• pour çauche. 

"D• Dermet d'indiou~r lA dAte s'il s·a~it c~ 
courri~r et Si celle-ci n'a pas été indi~uée ~ans le oremie~ 
"'enu • 

0 
Plus bas, ao~arait un paraçrache 1 

0 ) R (ED~CT ION 
SOCIETE "" 
RE:D~CTEL'R • ...... 
CORRESPOND~NT • 0 

f!ui signale. si l'on imPrime du courrier, le no"' de le · 
soci~té et le nom du· r~dacteur ~ui ao~araitront sur cv
courrier comme eM~éditeur et si le "corresoondant n•~st DP) 
indicué directement sur la lettre, le nom du corresoondar 

0 
...... ----·-·,. . ------ ... ______ __...,_ 
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po~r CPtte lettre • 

Si l'on. ~aoe -~· on entre 
~éCactton q~e noys verrons pl~s loin • 

}p fichipr 

Plus bas apoarait 

) IMP 0 !::55!0N : L(lE•RE. I (NDIII. A<FF. Q<U!T. 

Si l'on taoe •o·. ori r~vient a~ menu çénéral 

•L·. •I". "~" 

corresoondent ~des formats différer.ts c'édition. 

Si l"on tace "L", le fichier sera imcrimé co~me un 
t~e)(te libre, ilrticle. chao.tre de livre, not~ doc•Jment.aire. 
etc ••• 

lettre 
Si l'on taoe 

individ•Jelle ce 
"I". le for~at sera celui 

la oersonne m~rcu~e Pé~~cteur ~ 

d"ul"'e 
o::e 11 e 

marcuée Corresoondant, mEme si ce corre~oond2nt ne figure 
pas sur la lettre (ootion d" imcression pl•JS loin). ~a lettre 
portera la date indicué~ oar Date• 

Si l'on taoe •A•, la orésentation est !a meme. 
ma.s c•est la Société oui apoarait avec dessous le nom du 
rédacteur •t sa fonction dans la socsété. 

FICHIERS REDACTION OBTENUS EN lAPANT "R" 

Il IP)(iste en effet trois fichiers gérés car 
système 1 

= un fichier Sociétés, car· si le systl!me est · •Jt il isé 
plusieurs sociétés au secrétariat centrali~é. il 
cessible d'avoir une fiche pour c~acune d'elles. 

1 

~ar 

rst 

un fichiRr Personnes, qui est le fichier ~es 

~ossibles du courrie~ 
rédacte•Jrs 

- enfin ~n fichi~r Corresoondants. 

------~ 

\ 
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C~! fic~iers r~r~f~te~t ~f d~nrer ~~E fcis Oeur 
to•JtE's lrs no,.·!. *dre!se!l:, . ft>f'IC'{ions de'!E '!Et'Ci~":é'!E o•J 
Dt'rsonne>!. Ft ens•HtE- Ct' les. ecoE-h:•r Pt'ur ]' all'lpr.E-S5Ït'" pilr 
une ... .,.nopuvre fii"'f:lP. 5.? caoac1t' e!::t ce 400 fir:he'!E '!Eur le 

·diseur utiliti-Jrl!' (o•J elu-s si l'on utÙist" un 'u~rr disque ; 
voir Note) • 

)IDENTITE : LCIST, CtH~NG, N<OUV, OWIT 

PERSO~JNEL 

N0'1 1 

RUE 1 

VILLE r 
TITRE r 

NOM 1 

RUE : 

SOCIETE 

VILLE 1 

CORRE:SPDND~NT 

NOM 
RUE 
VILLE 1 

GENRE r 

Si lr fichier n'a j&Mais été créé, le tableau est 
"vide. Sinon, les coordonnées complètes ces personnes et 
sociétés orises par défaut ao~arai'!Esent. 

~ la création, il faut teoer •N• pour Nouveau. On obtient 

)NOUVE~U r S<DCIETE, P<ERSDNNE, CtORRESPDNDPNT ? 

Taper •p• pour Personne ~t donner : 

- le 
exemple 

lr 
la 
la 

nom : comme il apparaitra dans 
M.Durand.ou Monsieur J.P. DU~OIS 
numéro et la rue 
ville et le code postal 
f~nction dans la société. 

le courrier, 

: -

par 

, ____ ---··-- ------··· ------·---------------·---
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Cecs fait, ~~~ c!.isc•Je to1Jrne ocur enre;:streor les 
rense1çnements. On oe~t de me~e ~vec ce~ "N" successifs e~ 
des •s• "P" ou ·c· charter tous les ~ichaers ~es oersonnc!s. 
sociétés et corresoond~nts eue l'on aura j utalsser. 

~TTENTION : lorscue l'on entre dans le oroçrammE 
d"i~oression, le syst~me lit la premi~re 'sc~e comme ~t~nt 
le nom de la soci~~é e~o~ditrtce et la ~e~xi~me fiche comme 
étant la personne cui écrit. Il faudra donc, lors de la 
cr~ataon du fichaer. cr~~r en premaer la fiche de 1~ socaété 
et en second celle de la oersonne cui écrat hatatuellemEnt, 
si bsen cu'sl ne sera·oas nécessaare chacue feas de oass6r 
par le seçment ~édactaon cour les aooeler a l'amoression. 

Pour les corresoondants. il est possible de no~er 

un çenre permettant de dastinouer par exemole les 
revende•Jrs, lll's représentants. les clients, etc... ce c•Ji 
peut etre ~tile peur l'édition de lettres personnalasées, 
ci rc•.Jlai res. 

Si l"on fait dans >Identité: "L" pour Liste, on 
obtient 

>LISTE: SCOCIETE PCERSONNE CCORRES~ONOANT 

C"est-~-dire la liste des diffQrentes SOCiét~s, CeS 
différentes oersonnes ou des corresoondants actuel!ement 
dans le fichier, eue l'on courra lister ~ l'écran ou j 

l"imPrsmante, avec éventuellement pour les corresoondants 
une sélection sur le genre • 

Si l"on fait •c• cour Ch~nçer, on obtientz 

)CHANGER : SCOCIETE, P<ERSONNE, CCORP.~SPONOANT 7 

Il est possible de fournir soit le numëro de la fiche. - soit 
. si 1" on donne 0 comme n1Jméro le nom de la société", de la 
oersonne ou du corresoondant. On pourra ainsi raoidement 
~ettre ~ JOUr la societé, la personne et le correso~ndant 
pour la lettre suivante. Si aucune fiche n'est retrouvée. 

-apoarait 1 

AUCUNE FICHE N'EST RETROUVEE 
T~PER CRETURN> POUR CONTINUER 

t~~-------- -----------------
' 
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Sjnon, l• f1ch~ ~~oarait avec ~n-cf!SOUE 
I'IOD.IFIER (0/Nl '? 
Si l'on r~oond Non, on revient ~ >ID~NTITE • 
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Sinon ao~~r~it 1 ~ET~PE~ LES ~~D:FICQTJONS OU <RE7UR~l. 

Si une ~odif~cation doit intervenir sur une liçne, on rrtaoe 
cette licne, un SJ~t~t:dr ('l~t•Jrn> r~éc:rit la licnr inc:hançé~. 
C'est cette fic:hr cui sera alors pr.se ~our l;s im~rr~sions 
5U1v~ntes. A ce nive~u lr ty~e crut etre changé en t~~~nt 
si,.,ole,.rnt S pour sociét~. C :;~our _corresoonc,ant, P pour 
or rsonne. 

NOTE -

Le fich.er "Clients• oeut c~~~orter A~O fiches : ce no~t~brr 
oeut etre porté ~ 11~0 en créant lr fichier Clients sur un 
autre chsour. Il suffit oour cela d'aopelrr le ~eoçment 
R<édac:~aon rn plaÇant dans le lrc:trur 6 un diseur vierçe 
for~t~até Pasc:~l A la place du diseur utilitaire. Dans ce c~s 
le f1c:h.er est créé sur ce diseur, ~t~ais il sera nécessaire 
chaque fois oue l'on travaillera sur les fichiers Soc>ét~ 
Personne rt Corresoondent de placer le disoue A la place de 
l'utilitaire rt de replacer l'utilitaire rn sortant de 
l'i~prrssion; cette solution n'est donc A retenir our Si 
l'on est certain d'avoir plus de 450 correspon~ants. Il est 
~ème possible d'utiliser plusieurs disoues fichiers 1~ 
caoacit~ du fichier l!st donc infinie, ~t~ais il fa•.Jdre 
relancer l'impression chaou~ fois eue l'on change de ~isoue. 
On utiliser~ r 
de 0 ~ 6~0 clients le discue utilit•ire 
de 650 A 1160 un discue séoaré 
de 0 ~ 1~10 le discue utilitaire + un discue së~aré 
• 1160 fiches par ~1soue supplémentaire. 

~fin de toujours bénéficier de la pri~e oar défaut, il est 

• j 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

() 

0 
bon com~e premi~re fiche de ch~oue diseur de redonner 1~ ·.··~ 
société et en seconde fiche la personne cui ex~édirnt le '-' 
plus de courrier. On bénéficiera ainsi toujours de la orise 
p~r défaut ~ l'entrée du programme. 

Noton~ ~ue pour un tr~s grand fichier 
etre plus ~imole de créer d'emblée un 
plusieurs types de corresoondants~ 

prévisible, il 
discue. ~our un 

Du programme d"impression, chaoue fois ~ue l'ori chançera 
disque correspondant, il faudra ao?eler R<édaction puis 
ressortir pour-initialiser le nouveau disque. 

peut 
ou 

0 

0 

0 

0 
-------- -----. .. --. ---- --. _ _._ 
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OPTIONS O'I~P~E55IO~ OE5 F!C~IERS TEXTES 

Il est possibl~ durant 1~ 
pla~~r dans ce texte des signes QUi ne seront pas im~r,"es 
~ais pris en charge par le proQramme pour in~.o~er unE 
oct1on passa9ére criorit~ire sur l"opt1on indicuée car le 
menu de l'im~ress.on. 

Par e~erncle, un te~t~ taDé avec l~s marçes 0-39 
peut etre édsté avec ées ~arges 5-7~ avec !es options Tasse 
et Justifie, ma1s dans ce cas l"•m~ress.on dé~r~,r~it 
totalement ~n tableau par e~emc!e. Il est donc possible 
d'ins~rer éans le t~xte un si~ne notif.ant ~ntre au~re 
d'arrèter ée tasser et de JUStif•Rr. 

Le signa indicuant eue ce cui suit ~s~ un~ o~~ion 
d'imoression est le signe~ (raocelons eue l'on oeut pr~nore 

_/ ~onnaissan~e ées options dans l'éditeur en ta~ant ~). 

( ) 

() 

Ce signe ~ doit étre sans marçe aucune et suivi 
immédiatement par une lettre indi~uant l'o~t.on c~o.sie, ~ar 

exemc!e sc signif>e eue l' imcression do>t centrer la liçne 
suivante. Si l'ootion nécessite un c"oiffre. il do1t 
commencer aorès le signe de l"ootion, car e~emole SA~ 

signifie arréter la ligne en cour• et casser 5 lignes. 

Si deux chiffres sont nécess~ires, 

doit com~encer ~u pl~s tot en colonne 6, 
car exemcle Sf5 ~ signifie : 
fin de oar.agraohe, indenter de ::5 caractères 
lignes. 

et 5~uter 2 

Rien d'autre ne doit figurer sur la même liçne. Si 
l'on doit indio~er olusieurs options, •lles doivent etre 
clacées sur ~es lignes succ~ssives • 

_Les diff~rentes options disoonibles sont 

-S'en premier caractère d'un fichier .indidue au ·programme 
au'il doit prendre com~e correspondant le corresoon~ant 
~ndioué d~ns le menu d'imoression. 

Si ce sionR n"existe oas, le programme suooose eue 
les trois liçn~s Qui suiv~nt forment l'adr~s~e du 
corresoondant. 

·~- ·-·---·-----~----
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0 
1,. f .. "r• .~! crtte •orr1ssF ~-~~t~~s or tr:s~ liçnrs.dil fa~t o 

a ~ .u.vrr ootr r co~~r~c: .,-rE' ·• D•.1i in iC•Jr 1'\J 

=:~roçr~'""'~" que l".,drrs~P 1'5t ter~tunee. p~or e:~<err.:;,le 1 

ou 

NOTE DE SERVICE 
S• 

M. DUPONT 
rureau lli~ 

•• 
Cert~ines o~tion~ a~&ssent srule~•nt 

ou l"esoac:e~ent suivant, oar exe~olr 1 
sur la 

SAx : arretr la ligne s~ns la justifier ni la t~sser et 

Sin : arr@te la lignr rt indentl' la ligne suivante de 
espaces 

SFin : arretl' la ligne s~ns la jUstifier 
passe n liçnes et indente la lsgne suivante 
(fin nor~ale de ~araçra~hr) 

SC 1 centre la ligne suivante. oar exe~olr 
sc 
TITRE 

ni 
de 

la 
i 

placera TITRE au milieu dl' l'esoa~e m~rgr droite 
gauchr 

tasser. 
esoac:es 

SEx z control• ~u'il reste au ~oins x liçnes av,pnt la 
fin, sinon saute A la page suivante ; ceci évite cu'un titre 
ne sr trouvr sur la dernière ligne d'une page. Cettl' ootion 
est crise auto~aticuement par l'ootion s~ cour éviter eue la 
première ligne d'un paragraohe ne soit rn fin dr o~ge. Si 
aucun chiffre n'rst indicué, le control& se fait pour ceux 
lignes. f~ 

D'autres com~andes agissent sur toute la suite du 
fichier & 

SLn r passe A n lignes par pace 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 
SNnG. -C ou D _1 numérotation A partir du numéro n. la 

·lettre en colonne 6 G. C ou D pour numérotation A Çauche. au 
centre ou A droite ~ 

.. t~--,----------·---- ··-;::--·---- --:-;---- --- .. 
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0 
0 ~ 1) (:éro)l ATTE't C~ r'l•.lmérot~tion 

0 

Jo 
1 
l, .·:··-\ 

{ 1 

1 '._/ 

1 ,.~\ 
-l ;~~j 

/ 

- 1 
;.. _ _7' 

() 
1 

1 (-~ .î '·.._. ,./ 
1 

• 1 

. j () 1 
1 

·1 

.. ! 0 
! 
j 

0 

0 

0 

~~çd 1 modifaca.taon des m~rg~s oui ~~ssent à ç ~t d en 
fonctaon ces ch.ffr~s ces colonnes~~~ 6, ex~~ple : SMlO 70 
S>Çnif>e texte marçé ~ çayche ~ 10 et A dr~it~ ~ 70. Il •st 
possible de noter Simolement le chsffre de marce çayche, la 
marge droite restant dans ce cas non affectée.-

ST 1 t~sse les mots le plus cessible sans déoasser la 
m.arçe droite 

SG : çarce 
fichi~r texte 

les laçnes ~elles cu'ell~s sont 

so arrete la juStification 

sSx : passe ~ un vsoacement de x 

le 

sz s annule toutes les cotions précéde~tes et revient aux 
options affichées au meny de l'impression 

s=: enchaine l'impression du fichier dont le nom SYit. 
Par exemole, i:CHAP~ enchaine directement le fichier CHAP2 
.au fichier -~n Ctl'Jrs. Tout texte ou signe d' imoression 
apoaraissant après ce signe ne sera pas oris en comote cour 
l"imoression. Si le fichier souhait~ n'est pas r~trouvé par 
le système, un message 
PLACER LE FICHIER ~~:TEXT~.TEXT<RETURN) 
~poarait. Il faut olacer dans le lecte•.Jr ~ le discue 
contenant le fichier cemancé, ici TEXT2 et taoer le Return. 
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D~ns lw menY d'impression, Si l'on ta~• 
options "L" "I" "R" ~~~arait 1 

NOM~RE D'EXE~PLPI~~S 

OU 0 POUR CIRCULAIRE 
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IJnl!' ces 

Si l'on v•~t plusieurs e~•~~latres, on en donne 1• 
not~~bre, sinon un simole reto•Jr de charaot dél avre un 
&~l!'mp]aire; s'il s"agat d'un& lrttre d"affairl!'s OY C"Ynl!' 
lrttre oersonnvlle aco~raitra aor~s imprl!'ssson : 

VOULEZ-VOUS LES ETIQUETTES 7 

Il est ~ossiblr alors 
autocollantrs en bande. 

GENRE OU <RET> 

des 

Si l'on fait un Rrturn, la lvttre sera imorim~e 
les correspondants du fichier, sinon il suffit èe 
typr ées ccrrrsoonéants pour éditer l•s lettr•s 
chacune l'adresse du correspondant pour 
correscondants d'un typl!' particulier. 

oour tous 
éonner le 
poss~dilnt 

t o•.1s les 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

() 
R noter eue l'on peut arrêter l n'import• cu•l 

II'IOml!'nt une it~~or•ssion en cours en ta~ant la to•Jche <ESC> A :::) 
plusieurs r•~r~ses. L'imoression termanée, on revient au 
menY général d'édition. 
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FDR/1ttT X 

) EDITIOt.: 
• (1 ~O"G~ t;nUCHE 

!'"AF.GE [IR:JITE 
~APG~ PAG~GRAP~E 

Jl!ST: F! CATI OtJ 

:;e 
• l(l 

• NON 
L! G"JE SA!JTE!:: • DUl 

)]MP~ESSION 

HAUTEUR DE PAGE • 66 
ES~QCE~ENT • 1 
~A~~~ [;AUCH~ • 14 
MQ~GE DROITE • 74 
MPHG~ HAUTE • ~ 

MARGE fPSSE • 6 
TASSE • oui 
JUSTIFIE • oui 
NU~E~OTATION • o~i 
CENTRAGE • droite 

I'IODIFICATION ? 

74--

Si l'on tape "N". on revient l la l~çne >D~FRUT: 

Si l'on tace ·o·. le curseur vient se ola~er 
devant ~~rçe çaue~e. On ce~t al~rs. ou donner une nouvelle 
valeur suivie d"un <RETURN), ou si~~lement ta~er un <RETUqN) 
Si l"on veut conserver la ~~me valeur. Le curse~r casse 
elors ~ la liçne su.ivante, arrive l Centraoe. Il faucra 
~onner le centrage 0 pour croite, G pour çauc~e et C cour 
cent re. 

On revient ensuite A la ligne >DE~AUT: 

Si l'on ~ape •E• pour Ecrire : 

l'a~fichaçe eit le ~ème bue le ~r~c~dent avec les valeurs 
or~~ëfinies du format en cours ~ue l'on peut modifier 
~ventuellement. Si l'on veut une ~&riante du format ~. il 
sera donc plus rapide d'ao~eler d'abord ce format et ensuite 

·Ja modification. Les valeurs ainsi enreoi~tr~es seront 
çard~es dans un nouveau format ~ui .viendra- s'ajouter aux 
formats pr~c~de~ment cr~~s. Ces· valeurs sont celles ~ui 
seront utilis~es par l"~dition et l'i~pression lorscue l'on 
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LIST~ 

DY ~enu pr,ncio~I. si l'on f~it "L• oovr Lister, .on obtient 
1 

)LISTE : FCICHIER, E<NVIRON, O<UIT 

0 

0 

0 
Si l'on fait "F" pour Fich,~r, on a la possibilite deo lire~ ~"'"""\ 
l'ecran ou d'impri~er la liste des fichiers dis~onibles sur .'-' 
1• h•Cti!"Jr 2. 

Si l'on consulte cette liste~ l'@cran. 2~~arait 1 

VOULEZ-VOUS MODIFIER LES TITRES ? COIN) 

On ré~ond Oui si l'on veout modifier le nom d'un 
fichier ou effacer un fichier dans les deu~ cas, le 
proçramme demande le numero du fichier •t une confirmation 
du chançement de nom ou de l'effacement du fichier. 

On ~ourra par ce moyen ~edifier le nom du fic~ier 

nY~éro 0 qui est en fait le nom du disque et cui, vierçe, 
s'apo~lle toujours "blanck•. 

Si l'on fait "E•, on obtient le~ diverses 
caract~risti~ues du fichier plac~ au menu principal 

~!CHIE~ nom 
DATE DE CREATIO~ 
DATE DE ~QD!FICATION 1 

NOME-RE D'OCTETS 
"'ARGE GAUCHE 
~PRGE DROITE : 
~ARGE DE PAP~GRAPHE 

M.a ro•JB'J rs 
x y z 

Après le ·o· pour Q(uitter, on revient au ~enu principal. 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

O. 

0 

0 
-------------
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0 
. PAA DEF ClUT 

. ... ~ 

0 
Nous ~vons vu eue, d~s l'entrfe dans l'~diteur. ce 

,..-.,..,_ciernser cro:::>ose CI!C'rta.nes oot.ons :;~r.ses o~r dé-~'l!!•Jt, ~~r 

~,_>el'<emole !e.s "'arges. 1~ j'J5t.f.cation, etc ••• il en est d~ 
meme dans le menu çénéral ~e l'•m:::>ress.o~ • 

. --~ C~.>s différe!'l':es va!e•.srs sont prise5 dans un 
~-..::.;.Jfichser c•Je l'on pe•Jt moC:.fier tl volont~. s. bien c•.s' il est 

~c~s.~!e de créer un format habituel cui ser~ toujours 
pré~e~~ en entrant dans le ~roçramme. 

~ .... 
( ) 
~--- si l'on t~oe 

--) M F~O~ATS D!SDQ~I~LES 
, -,,FQqt'IAT NU"1E=<D C• ~N COURS 
\~>D~~AUT: L<!R~, E<CRIRE, CCHANGE, IC~P, OlUIT 

.-, ~n effet, 
,n•.smérotés dl!' =éro A 

il est possible de créer 
ne•Jf, le format n•Jmèro :éro 

on obtient 

diM fortr~.ats 
1!'5t to•JjO•Jrs 

~...:l•.s l l' entrée dans le orogramo1>f! et à ce titre i 1 f a•.Jd r• 
; créer à ce niveau le format eue !•on utilise le plOJS l nsouvent. 

j ··-~ ' 
l 

.1 Si l'on ta~e •L•, on obtiRnt 

,1-0 
. '1 

QL'~L FORMAT : 

~Il faut donner le numéro d'un format eKist.ant, 
(. · 'et Ret•.srn. S'affiche alors : 

oar exemole 0 

.i 
1 
j 

1 
() 

' ] 

·J 
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' ' 

l 
·j ··_; 
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1 

L_ 
-· 

·' 



.. . 

•• 
• 

·~· 

l 

...:-

_,. .. 

\ 

' 
"- . . 

\ 
\. 

.. . , 

~ 
~.~:-~ \ :~ 

: 

r··---'~----- .1 
o· _.-j 

' 

' 

_1 
.-. j 

j 

i 
l 
1 
î 

• 1 
i 

. ~ 
1 
l 
1 , 
1 

-. .l 

J 

.utiliser• e~ form~t. On revient e~su.te ~ >DE~AUT • 

NUr-<ERO EN CIJU~S 
NU~EROS DISPONl~LES 

CL'EL FCRMAT s 

0 
1) ~ 6 
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0 

0 

0 
Il s•Jffit de donner •.1n Y'um~ro de format, o~r !J 

e~emole 3 ~o~r eue le format troi5 so1t ~~s lors utilis~ par 
~~f.a•Jt oar tout le système, j•Jsc:u' ~ ce cu' on le chance os; 
no•JVE&PJ o•J ;"JSC•J'~ c:e C•Je l'on f.-.sse redémarrer lP système, -:'\ 
aYQYel cas le for~at 0 sera de no~veau oris par défaut. ~ 

Ceci cermet. en fonction du ty~e de 
chançer simultanément en une SPYle manoe~vre 

valeurs pr1ses car ~éfaut dans le système • 

Si 1•on taoe •t• pour Imorimante. 

LINE FëED:O 
!NITIAL:!SATION: 
APRETz 
LINE FEED CO/N): 

travail, 
to•Jtes 

de 
les 

Repondre car Oui si ~n earatère fin de ligne doit étre ~mis 
par le systeme aorés un (Return> ou car Non si ce caractere 
est automaticuement çénéré car l'imorimante • 

Si lors d'une imoression le line fee~ étant ~ Oui 
l'imPrimante écrit toutes l~s deuM liçnes, olacer Line fe~d 
a Non; si l'im~rirnante au contra.re réécrit toujours sur la 
meme liçne, Line feed ~tant ~ Non, le ~lacer a Oui • 

INITIALISATION 

Taoe: un par un les eodes ASC II éventuels ~evant ~arv~nir ~ 
J•imprimant~ avant une impression- terminer oar Q. 

AP.RET Taoe4 de mème les codes PSC II si n&cessaire avant 
arr~t d'im~ression • 
ATTENTION : il faut taoer le code ASC II du car~ctère et 
non le caractère (certains codes ne couvant étre génér~s 

directement au clavier. Par ~Memole. pour rentrer : <ESC>-5 
il faudra ta~er: 27 (cod~ ASC II pour ESC en décimal); un 
<RETURN>, puis ~4 <code ASCII pour ltt chiffre 6>, <RETURN>, 
et enfin Q pour arr~ter. 

Vient •nsuite un autre •cran proposant un par un les codes 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 
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g~nérer les •ccent.s 

Si votr~ i~ori~~nte disoose d'un car~ct~re r.p•csal cour le~ 
~I:'C::Pnt c:irc::onflP><e, entrPr le code c:orrPs!:onc.ont, tèoer 
(F<E-t•.Jrn) ouss =~ro et (Fi:eturn) • 

Si votre i~crimante ne d;soose p~s du code corrPsoonCènt, 
~onner si~ole~ent lE' code ce la msn~scule, ~~r eMP~~!e 97 
~our a. Ei oar contre l'acc::Pnt Circ::onflexe est un c:~rac:tère 

sé~aré, t2oer le co~e minuscule, suivi du cocF e~o~ce 
arritre de l' imori~ante, puis le code dP l'accFnt 

-l 
c:irconfle><e, ch~cue code etant seoaré du 5uivant car un 

r=:-. < F\e t •.1 rn> • 
l..-_) 

. 
j 
1 () 

P.or e><e~cle, pour une Microline 82 le seul car.oct~re ~ouv?nt 
co~oorter un ècc::ent circonflexe étant le e, c~ractere 
oréformaté de code ASCII 125, on entrera donc succ~~ssvement 
l 

R 
E 
I 
0 
u 
E 
I 

ace: 
ë!CI:' 
tré 
tré 

97 
125 
!C•=:i 
111 
117 

1o~ 

1 
i 

! 

Pour la Diable où il existe un caractère accent 
de code PSCII 96 et un tréma de code ASCI! 12~, 

(~)code e~oace arrière est PSCII 8, on entrera : 
97 8 ~4 A 

circonflex~ 

et dont le 

-1 
j 
J . î 
1 
1 

•] 

J cl 1 J 

··1 -

l 
l /) 

j ;; 
:li 

() 

ace 
E ace l01 B 94 
I ace 10~ B 94 
0 ace: 111 B ~4 

u ace 111 e 94 
E t r~ lCJl B 126 
1 trê 1os e 126 

Les codes une fois taoês sont çardés dans un fichier et 
n'ont plus l étres ~odifjês; sauf Si l"on c~ançe 
d'impri~ante ou si l'on veut modifier le type de caractêres 
9ênéré oar l'imcrimante. 
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COPIE 

Cette o~tion permet de reco~ier un dascue com~!•t 
de t•~tes sur un ~iscue format~ ou un dis~ue ~ue l'on n~ 
d~s!re pas conserver, mais ayant éte utalise en PASCA~. Ceta 
cermet !a sauve9zr~e des fac~iers textes. Il suffit de 
suivre les consiQnes donn~es l l'•cran, c'est-l-dire de 
retirer l'uttlataire, d~ mettr~ l sa clac• le dis~ue devant 
recevoar la co~ie et ~e laisser ou de ~lacer dans le lecteur 
2 le discue dont on veut la cooie. A6r~s cuelcues instants. 
le proçramme anncnce eue la co~ie est ef'ectu~e. Penser l 
remettre alors le ~.scue utalitaire dans le lecteur 1 avant 
de sortir du sous-~ro;ramme de co~ie • 
ATTE:NTION: crendre Çèlrde eue les de•J,. disc•JPS ne cortent ~as 
le même nom. 

TAPLE DES ~E~~~ENCES 

Obtenue en taoant •p• au niveau du menu orincioal, 
elle permet d'obtenir les numéros ~e liçnes o6 se situent 
les mots du te,.te, et ceci sous ceux formes. L'écran affiche 
1 

>RECHERCHE T(OTALE OU C(~OISIE 

L"ootion •r• éditera la table alohabéticue de tous 
les mots du fichier avec les numéros de lignes o6 ces mots 
apparaissent. 

L"ootion •c• procédera de la mème faÇon, mais sur 
une suite de mots fournie par l'utilisateur. 

A not~r ~u'A ce niveau. il n•est ~as tenu comote 
du ty~e majuscule ou minuscule de~ caractères formant le mot 
dans le fichier et eue la liste sera donnée en minuscules. 
~ais il est tenY comote ces accents et cédillës. Les 
caractères non alphabétiques n~ sont pas· pris en 
·consi~ération. La liste sort sur t•imprimante. S'il s'agit 
d'une liste choisie. un premier numéro de ligne 1 0 
apparait. 
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._,__1. Q tout n;.ve~•J <CTRL>-"Q" :~ermet dr v,s•Jaliser la de•J>'l~•"E 
{ ~~iti~ d~~cran. Un nouv~au <CTRL>-"R" revsent ~ la ~rrm1~re 
..__.-..,o;.tlé. Il est possiblr dr t-a:~er crs to•JC.,t!'S oar 

inadvertance et ~e se retrouver devant un écran totalrment 
_.,.-.,noir ; C!i!ns ce cas. la creomié'rl! chose .a fë'llre est de ta!:'eor 
i :cc~qL)-"A" oo•Jr retro•Jver 1• te'(te a'f,ché s•Jr la crrmi•re
·;.Jmoitié d"écr~n. 

F....,.,_De mé.,e, i 1 est cos si ble c:!tr SIP retrouver devant •.:n 
~ :orc:!inatrur blocué ne ré~ondant plus .a aucun• touche. C'est 
~·orobablement carce cu• l'on a taoé <CTRL>-"5" car 

ina~vertance. Il suffit de retacrr <CTR~>-"5" ~our eue tout 
rentre dans l'ordre. 

,~~. Dans l'éditeur 1 

~ .......... ./ 
a/ Déolace.,ent du curseur avec en haut la liQne >EDIT: 

Le chiffre n reorésente le facteour de réoét;.t;.on, 
r--c•est-.l-dire un chiffre taoé avoant ~a commande et q•.Ji re::Jt>te 
\. ____ celle-ci, par e,.ernole : 1:2, < -> > déclace le curse•.:r deo 1:: .a 

aroite. Par défaut. n sera pris égal ~ 1. 

_.......-...rn• c -> 
.'-._: ... 

n • c .(- ) ... -
\ 

~~} 

"· <CTRL>-•o• 

CCTRL>-•L • 

n.•l=i• 

,r--_\ <CTRL) -• Z • 
' 1 ·-..... .;" 

\ 

(JccTRL>-•R• 

-·~ 
( ·.j 

' ,. 

la fléchi! droite déolace le curseur de 
n c~r~ct~res vers la droite 

la fl~che gauch~ d~clace le curseur de 
n c~ract~res vers la gauche 

monte le curseur de n lignes 

descend le curse~r de n lignes 

&~ance le curseur de n paçes 

permet de suivre le curseYr. 
automatiauement oar déroulement 
du fichier sur l'écran 

1 permet de passer d•une moiti• 
d•ëcran A J•autre 

:t 

ll 
,; 
! 

.,~-- ··- -----··- ... . ;· . ·-----~-

----.. ' ·-
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•sN ... D" DE'TtnE't Cl~ s••Jt er au ci!'!!:>•Jt cu fac-1-l>E-T" 

·s ..... F" .. l DF r~t.et de sr utl.' r A h fin C'.J faC"~••r 

·s ... -,., .. pl!!'rm~t diE' li.?.•.Jte>r • un mr1'"C'.JI!!'Ur c~siçnt 

<ESC> rr!:sort des trois CO,.,I!'I.l.nCes Ci-c'E'!!r!:U!i Sa 
•llrs sont t aoées po. r e rrP•.J r. 

b/ En insertion, ~vec l!!'n h~ut 1~ liçne >INSEF.it ••• 

lorseue 1" on frtlC!OP un c.;ract~re, il 
fichier & 

prend olace d.1.ns 

<CTRL> -"C" 

<ESC> 

c <- ) 

<CTRL) -"l" 

<CTRU -"D" 

<CTRU -"0" 

<CTRL.> -"N" 

<CTRu-•o• 

<CTRL>-"I'J" 

confirme !'insertaon et lo. rl!!'nd définitive 

annule toute l'insertion f.l.ite ceoui5 1• 
dernier <CTRL>-"C" 

retire le dPrnier caracter• fraccé 

: passage de minuscule ~ majuscul• et 
vicr versa 

fraooe une lettre pn "'a~uscule cuis 
repasse o.utomatiquement en minuscule 

plac• un accent çro.ve sur ll!!'s minuscules 
a, e, u ou une cédill• sous le c 

: place un accent aiçu sur les • 

1 place un accent circonfle~• sur les 
•, e,. i,. o. u 

ll' 

Ces tro1s dernieres commandes doivent etre fr.1.coées acres 1• 
lettre ~ accentuer. 

c/ En modific~tion, avec en haut >MODIF: ••• 

La fr~ooe c•un caractère modifie crlui sur leouel se trouve 
le curseur. 

-----.,. -.-----~-----------------~. 
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<ESC> 

c-

: 

~nn~]e la modif1c~taon et re~et le 
fsch1er cans l'~t~t instsal 

- B2.-

Les CCTRL>-"I•, CCTI:lL> -·o·, <CïRU -·o·, CCTRU-"N" 
CCTRL>-"P" agissent co"'""e PO•Jr l' snsertion. 

d/En effacement 

c -> 

<CTRL> -•L" 

l~ fl~c~e dro.te efface le c~ractère 
SOUS l!! C•Jrse•JT 

efface !a ligne A ~ar~ir de la ~osition 
diJ C•Jr5e•JT 

(._._) (CT~L> -"C" confirme l'effacement 

1 :_) 

lo 
l 

lo 
• 1 

j 

0 

0 

0 

0 

() 

<ESC> s anniJle l'effacement et remet le fichier 
dans son état primitif. 
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\. .. 
J.-. 

1 



. • 

· .. 
.·.-:-. 

' .. 

. .. 

. < 

• 
... 

• 

\ 

p. :~a 
c.~l 
a.~:: 
0.~2 
a.~= 
a.~~ 
p.::i'j 
p.~3 

~·~ 
p.:Sll 
p. :54 
p.::i4 
o.::ï4 

p.:S~ 
p.::ïG 
p.~ 
p.~e 

p.~e 
p.~'3 
p.:S'3 
p. GO 
p. 61 
c.61 
p.61 
c.62 
p.62 
p. 62 
p.62 
p.62 

p.64 

. • 

ETUDE GENERj:lLE: 

Le 1111!!n•J 
F (ach. er 
D<ate 
MlarQI!S 
J C•.1st i fier 
Ligne 5 Ca•Jtée 
E (di ter 
I<morimer 
LCist•r 
P<ar défaut 
C<ocier 
T(.able 
Q(•Htter 

L'EDITEUR 

Note çénérale 
Oéolacement d~ curseyr 
I<nsertion de te~tes 
E<ffacement de te~tes 
M(odific:at&on de te~tes 
T<ro•Jvttr-un <'IlOt 

R<e ... clac:er un mot car un a~tre 
C<ocser Bluffer et F(ichier 
P(lac:er un maroueyr 
V(érifier une accentuation 
LlonçYeYr du fichier en cours 
Slortte de l'éditeur 

R<etour ~ l'éditeur 
S<ortie sans mise A jour 
Mlise A jour du fichier courant 
Clréer un nouveau fichtwr 

IMPRESSION 
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p. e..c. 
o. tt. Oc.6A 
c.64 
p.64 
p.t~ 

Op.E.~ 
c.e.s 

c.7S 

n 7--....._.... o. .J 

c.76 
p.76 ,.--...p. 77 

'-/p. 79 

{\, 
"-·p. 79 
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.Le "'t:nu 
F ( i~hser 
HC•uteur de paçe 
EC5c~~emrnt des liQnes 
MCar~es 

TC•~~er sur lr5 liones 
JCu5tifier les lignes 
NCum~rotrr les DBQes 
Premier num~ro de PC~oe 
CCentraoe ~u num~ro d~ 
DCate · 
RCI!>da~tion 
](II'IOf'PSSiOn 

Format ~·im~ression 
Fi~hsers recactson 

NCt-uvelle fi~hl' 
LC1ste des fiches 
CCh2nçer une fi~hr 

Les oot&ons d'imoression 

FOR~AT D•IMPR~SSION 

LISTE DES FICHIEnS DU LECTEUR 2 

Liste 
Environnement du fiChier 

VA~~URS PA~ DE~AUT DPNS LE SYST~M~ 

LCister un format 
M(odifier un format 
E<crire un format 
CChanger de format 
lC~norimante 
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