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LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE 

I N T R 0 V U C T I ù N G E N E R A L E 
======================================== 

Conca pou4 ~~pond~e aux be~oin~ de~ a~~i~an~, 
Lib~4ale~ ,le ~y~teme d'exploitation comptable 
4i4, a ltl llabo~~ en ~t~oite 4ela~ion avec de~ 
et te~tl dan~ plu6ieun~ entAepni6e~ avant 

de~ P.M.E., et de!> Pno6. 
que vou~ venez d'acqué
neJponJable~ 6inancien6, 
de vou~ ~tne pnopo6é 

Ce logiciel doit vcu6 penmettne gnace a une 6oAte diminution de~> temp~ 
de tAaitement, d'améllonen votne ge~tion, et donc de mieux exploiteA vo~ 
ne6~ounce~>. Comme vou!> le conJtatenez, 6a ml6e en oeuvne et ~on exploi
tation pne~ente la plu~ gnande ~lmpllclté, et ne Aequl~nent aucune6 
connal~~>ance~ ~>péciale~ en in6o~matlque. De ce 6ait, l'int~gAation dan~ 
vot4e entAepni6e de ce nouveau mode de tAaltement comptable, Je 6ena 
6an6 bouleveAJement! 

Vou~> pouAAez, gAace a une ~ai~le n~guli~ne, di6po6eh a tout moment de 
la po~>ition d'un ou de l'en~emble de voJ compte6,ce qui vou6 pehmettha 
d'a ptimi6 eA vot-'te co n:tnôle bu dg ~taine, ou vo:tAe plan de tn~~ onenie. 

En6in, une pnotection e66icace du logiciel a66une l'intégnité de vo6 
6ichien~> et de vol> lcnitune~> contne toute~> malven~>ation~. 

1 
f' 1_.-

1 



LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE 

A V E R T I S S E M E N T 
========================= 

.En ~u~un ~a~, t'aute.un ne. pounna êt4e. tenu pou4 4e~pon~abte. de. t'ut~
.l..Loation qui 6e4a 6aite. du pne.oe.nt tog~c.ie.t • 

• Au te.nme. de. .l'al~né.a Ie.n de. l'a4tic.le. 40, "Toute. 4e.p4é.~e.nt~tion ou 
p4oduc.tion inté.gnate. ou pantielte, 6aite .o~n-6 te c.on~e.nte.me.nt de. i'~u
te.un ou de. <Se~ ayant~-dnoit, ou de. .oe-6 ayant<S-c.au6e. e.~t ittic.ite.". Cette. 
.'l..e.pné.6e.ntation ou ne.pltoduc.tion, pan que..tque pnoc.édé. que. c.e. .ooit c.on.~ti
tue.ttait donc. une. c.on.tlr.e6aç.on .oanc.tionné.e. pa-'t le.~ a.'tt~c.le.-6 425 et .~·ui
vant du Code Pénal. 

C 0 N T E N U D E L A P 0 C H E T T E 
======================================== 

Pou!t .une. utiii.6ation plu.6 ~i.6é.e, vot4e LOGICIEL VE COMPTABILITE .6e c.om
pooe. d'une. po~he.tte. dan6 laquelle. vouo devnez tJtouve.Jt le..6 é.lé.me.nt6 c.i
de.6.6ou~ dé.oi.gné.~: 

• Une. di~que.tte. d'initialioation 

• Une. di.6que.tte. c.onte.nant le.6 pnogJtamme6 

• Une. di~quette. 6ic.~ie.Jt p!tE-initialioé.e. 

• Un c.ahie.4 de. bonde.ne.aux de oaioie. 

• Un manuel d'utili.oation 

• Un bon de. ganantie. 
~ ·. 
1 ~ _ .. 
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LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE 

CARACTERIS~IQUES VU LOGICIEL ET CONFIGURATION DE VOTRE MATERIEL 
=============================================================== 

Ce logiciel u~ili~e. le language APPLESOFT. Il peu~ donc 6onc~ionne~ avec 
un "APPLE II pl2:.1.6" ou un ''APPLE II" .ô~anda.Jt~, à. condi~ion que. ce de.-tnior. 
po-:...sè.de. la ca.Jt~e "APPLESOFT". 

LES LECTEURS DE DISQUETTE 

~uivan~ la COit&iguJta~ion de vo~~e "APPLE", il vou-6 .oe.Jta po..s.sible. de 
Lal~e4 di66~Jten~..s volume..s d'~cJti~uJte.O. 

. Veux le.cle.~~.o de. di.ooue~~e...s pe.Jtme~~en~ de ~Jtal~e4 210 comp~e.o e~ 2136 
ligne..o d'e.cJtl~une..o pa4 ~~Jtlode. de. .oa.l.ole • 

• Un le.c~e.u4 .o~ppl~mentaiJte poJt~e. le nomb~e de compte..o à. 375, et le. 
nombJte. de. ligne..o po.o~ible.o à. 3204. 

La p é.-tiode de. .o a.i-!:li e, la.i-!> -!> é.e à. l' ap pJté.ciatio n de l' utJ_li.o ate.uJt, p e.ut
ê.Lte. .6 uivan~ le. ca.o, me.n.o uel.te., L'time-a tJtle.lle, v o-0-~.e .o em e..!dJtlelle.. 

La .oal.ole. de.o é.c~ituJte.o pe.u~ .oe 6aiJte. paJt l'in~eJtmé.diaiJte de 9 jouJtnaux 
a.uxiliaiJte..o au- maximum. 

' 'IMPRIMANTE 

L'utili.oateu4 a ~oute la~i~ude. pouJt choi.Ol4 Aon impJtiman~e. En e66e~, il. 
e.xi.o~e, dan.o ce logiciel, une. Jtoutlne. pe.Jtme~~~n~ de 4endJte compa~ible 
bon nombJte de.o lmpJtiman~e-6 p1to po.o ~ e.o actuellemen.t .o uJt le ma.Jtc.hé., . quelque 
.oolt leuJt mode d'a66ichage (80 ou 132 c.ol. ), ou leu4 type d'lnteJt6ace 
(Sé.Jtle ou Pa.Jtallèle). 

LA CARTE &O.COLONNES 

Bien que 6acultatlve, elle. pe.~me.~, comp~e ~enu de.o 6oJtma~.o de.o llgne.o 
d'ec~ituJte.o (80 caJtac~tJte.o), de vl.ouali.oe.Jt le-6 compte.o e~ la balance .ouJt 
é.c.4an vidéo. 

L~ LOGICIEL e.ot en pJtincipe compatible avec l'e.n.oemble de.o caJtte.o pJto
po.oé.e.o .ouJt le maJtc.hé.. Nou.o vou.o con.oe.lllon.o malgJté. tout d'é.66ectueJt de.o 
te.ot.o avant de 6ixe.Jt votJte choix .ouJt quelque ma.té.Jtlel que ce .ooit. 

-~ 

\._ 



La G ICI EL V E Ca l.l P"f AB I LIT c G c iJ c K. ALE 

LE FORMAT VES RUBRIQUES 

No de c. o m p.t e ••••••.•••••••••••••••.••••••••• 6 c. h..i.. 6 6 Jt e.& 

Code. jotLitna..t •.••••••.••.••••....•...•.•••••• 6 c.h..i..66Jte..& 

In~..i..~u.t~ de.& c.omp~e.4 ••••••• ••••••••• ••••••• 20 c.a.Jtac.~~Jte..& alphanum~Jt..i..que.4 

L..i..be..t.té de..& é.c.Jt..i..tuJte.4 ••••••••••••••••••• , •• Z 0 c.a.-'ta.c.~èJte4 a.tpha.numé.Jt.i..que.J 

N° de. p.i..èc.e c.ompta.ble. ••••••••••••••••••••••• 6 c.a.Jta.c.~èJte4 a..tpha.numé.Jt.i..que..& 

Mon~an~ de..& d~b..i..t.& g c.Jté.d.i..t~ ••••••••••••••• 11 c.h.i..66Jte.4 .&.i..gnic.a.~i64 

• 



LOGICIEL DE CO,\!PTABILITE GENERALE 

S T R. U C T U R. E V U L 0 G I C I E L 
======================================= 

If.. .o'o-'r..ga.ni.oe. au.to(LJt de. c..ü1q nonc..U.on.-6 de. ba..~e., que. t'on pe.u.t a.ppe.f..e.Jt 
à pa.-t.tiJt d ' un rn e.nu g é n é!l a.t. No u.-6 pou v o n.,s , du 6 a.Lt de. f.. e. uJt.~ ~ .<..na.Li_.:t é-6 , 
f..e.o Jtépe.Jt.toJtie.Jt e.n de.ux gJta.~de..o c.a.tégoJtie.~: 

- La. pJte.mi~Jte. c.a.tégoJtie., puJte.me.n.t c.omp.ta.bf..e., c.oJtJte..ocond aux .tJtoi.-6 
p.!te.mi~Jte.~ c.omma.nde.~ a.66ic.hée..o a f..'éc.Jta.n, e.i pe.Jtme.~: 

• Le..6 opéJta.tion~ de. c.l3.tuJte..O (6in de. péJtiode. ou d'e.xe.Jtc.ic.e. 

- La. .oe.c.onde. c.a.tégonie. puJte.me.n.:t 6onc..tionne.f..le., c.oJtJte..opond a.ux deux 
de.Jtni~Jte..O c.omma.nde..o du menu généJtaf..: 

~ La. ge..o.tion du logic.ie.l 

• La. ge..otion du .6y~.t~me. 

.Ef..a.bo.~te., me.t a jouJt e.t édite. le. pla.n 
c.omp.:ta.ble. e.t f..e.o jouJtnaux a.uxif..ia.iJte.-6 
d e. -~ a.Lo -i.. e. • 

.R.éa.li.oe. le..-6 ini.tiaf..i.oa..tion-6 néc.e..o-
.oa.i.'te.-6 à ta pJte.mièJte. ut.il.i .. .oa.t.<_on, ·au 
a.ux ouve.Jt.tuJte.-6 de. déhu.t d'e.xe.Jtc.<_c.e..o • 

• Adapte f..'in6Jta..O.tJtuct.uJte. du f..ogic.ie.f.. 
a.ux be..~oin.o de. f..'e.nt.Jte.p.lt-i...oe., e.t. à .ta. 
c.on6iguJta.t.ion du ma.t.éJtle.f.. qu' e.lf..e. 
po.o.oè.de. • 

• E66e.c.t.ue. .te.o .oa.uve.ga.Jtde..o de..-6 6ic.hie.Jt~ 
e.t. le. t.Jti de..o e.c.Jt.<_.:tuJte.-6 à f..'int.e.Jtie.uJt 
de..o compte..o, .ouiva.nt la. chJtonof..ogie.· 
de. le.uJt da..tt de va.f..e.uJt 

Le..o .oc~éma.~ de..o deux pa.ge.o .ouiva.n.te..o cbn.ot.i.tue.nt un .ta.ble.a.u .oynopt.lque. 
de..o dive.Jtse..o po.o.oibilité~ qu'o66Jte. le. f..ogic.le.f... En out.Jte., l'lndica.t.ion 
de.6 di66éJte.nt.o ciJtcuit..o pe.Jtme.ttJta à l'opéJta.t.e.uJt de. .oe diJtlge.Jt plu.o 
6a.c.ile.me.nt a l'intéJtie.uJt du .oy.o.tè.me., loJt5 de..o pJte.mlèJte..O ut.il.<_.oa..t.<_on.o. . ' 

.. 
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LOGICIEL DE COUPTABILlTE GENERALE 

U T I L I S A T I 0 N V E S V I S Q U E T T E S 
================================================= 

Nou...o a..t.ton.o ptr..e.c..<..le.!t dan.o c.e. c.h.â.p.Lt.'te. la. 6a.ç.on dont. nou...o au..tr..on-6 anou..!! 
.6 e.tr.. v itr.. d e..o di.o q u.. e..t:t e..o • L e. .t o g i c.i e..t --'> e. c. o m po .6 e. de. :ttr.. o )._.6 d)._.ô q u.. e.-t:t e.l a. y a. n.t 
de..o c.on.te.nu...o di66~tr..e.n.t.o : 

la. 1ètr..e. a. pou..Jt &onc.:tion de. c.h.a.,'tge.Jt le. .&y.b.tème. d'e.xp .ta-<.. .ta..t ion, :- ·~-:-
• La. 2ème. c.on.tie.n.t .t'e.n.ôe.mbte. de.é. pAogtr..a.mme..6, . ~::,~,;-·. 
~ La. 3ème. .t'e.n.oe.mbte. de..ô ûic.hie.tr...o tr..e.la..tio.ô a c.ha.qu..e. c.omp.te.. 

Ce detr..nie.tr.. e.nJr.e.gi.b.t.Ae. .tu. é.c.tr..i.tu..Jte.-6 c.omp.ta.b.te..o. A 6in d' u...ti.ti.o e.tr.. .te.o 
te.c..te.u..tr...o au.. ma.ximu..m de. te.u..tr...o po.o.oibi.ti.té..o, c.e..o êc.tr..i.tutr..e..o .oon.t 
tegtr..ou..pé.e..o .Ou..Jt u..ne. uu.. de.u..x di.oqu..e..t.te..o {.ou..iua.n.t te. nombtr..e. de. c.omp.te..o du.. 
pla.n c.omp.ta.bte.). Va.n.o :tou..-6 le..t. c.a..t. e..tte..!> doivent. pou..voitr.. e.ttr..e. .tue..o "e.n 
tigne" pa.!t te. ~y.s.tème.. Ii e.n tr..é..ou...t.te. qu..e. le..6 ptr..ogtr..a.mme.-5 ne. p e.u..ve.n.t .oe. 

·~ L'ta.i.te.Jt .t.imu..L:(:a.néme.n.t avec. .te..6 6ic.hie.Jt.t:. de..o é.c.Jti.tll!te.5. I l 6a.u..d.Jta. donc., 
1 da.n.o te. c.a..o de .t'u...titi.oa.tion de. de.u..x di.ôqu..e..t.te..o 6)._c.h)._e.tr.., pe.tr..mu..te.Jt l'une. 
~ d'e.tte..o a.ve.c. la. di.oqu..e..t.te. p!togtr..a.mm~. Ce..t:. c.h a.nge.me.nt.t:. .t.'e.66e.c..tu..e.n.t c.ha.qu..e. 
~ 6 o ..{_.t:. q u.. ' a. pp a.tr.. a.zr-a:-- :t ' e. c.Jt a. n !:_a._!!l~! o n _ : · 

\il 

INSERER VOTRE DISQUETTE FICHIER.~ 

ou 

INSERER VOTRE DISQUETTE PROGRAMME 

Anin de. tr..e.ndtr..e. c.e,.:t.te. ma.nipu...ta.tion a.i.oé.e., ta.. di.t:.qu..e.t.te. ptr..ogtr..a.mme., qui 
da.n.o .tou.o le..& c.ab .oe. pobi.tonne. da.n.t:. te. te.c..te.u..tr.. N° 1, a. é.té . .ini..tia.li.t:. ée. 
.&u..Jr. c.e.o de.u..x. 6ac.e...& •. Pou..tr.. u...titi.oe.tr.. c.e.tte. qui vou...t. c.onvie.n:t, il .6 u..66it de. 
tr..e..tou..tr..ne.Jr. la. di.oqùe..t.te. da.n.t. .oon le.c..te.u..tr.., loft.& de. l'a.ppa.Jr.i:tion de..& me..& -
.oa.ge.o c.i-de..&.t.u...o indiqu..é.t.. Pa.tr.. c.on.ttr..e., vou...o ne de.ve.z pa..o ma.nipu..le.Jr. la. 
di.oqu..e.t.te 6ic.IU.e.tr.. tr..e.la.tive. au.. .te.c..te.u..tr.. N°2. L.:>.·· -· 



LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE 

P R E C A U T I 0 N D ' U T I L I S A T I 0 ~ 
============================================== 

No u.o ne .é. aUJti.o n.!:. tf!. op v o u.6 -'1. e. c. omm artd e.-'1. de.. 6 a.if1. e.. d e..o .6 a.u v e.. g a.Jtd e..-~ .o y .6 t ém a.
:tique..~ et péJti.odi.que.-5. de. vo.o di.oqùe..t.:te..~ 6ic.hie..Jr..5, e:t de. vo:t-'!.e. di.~quet:te 
p!1.og.Jr.amme. Ce:t:te me.ou.Jte e.o:t en e66e.:t ·indi.open.oable, c.ompte-:tenu du 6a.~:t 
qu'une. eJtJr.euJL de manipulation, une c.o~puf1.e de c.ouJtant, ou :tou:t .6imple
ment une :t.Jr.op gf1.ande. u.ouJte de vo.o di.oquet:te.o, peuvent pof1..:tef1. a.:t:te..in.:te.. a 
l' intég-'1.-i..:tê de vo.6 6ic.lüe.'!..6 ou de v o.~ pJr.ogJr.a.mme.o. 

pouf!. 6ai.Jr.e e.n .s·a-'!.:te. que. c.e..o .oauve.ga.Jtde..o. -~oie.n:t e66ic.ac.e.o, nou.ô vou.o 
c.on.oe.illon.o de p-'!.a:tique/1. c.omme .ouit: 

JEUX D'ORIGINE 

{ 1 efL j euYJ 
Il -~ 

Il 

Il 

DUPLICATION 
Il 

Il 

Il 

====================;======================= 
Il 

Il 

Il 

JEUX D'ORIGINE 
Il 

Il 

ENREGISTREMENT 
VU PLAN COMPTA
BLE ET DES JOUR
NAUX AUXILIAIRES 

DE SAISIE. 
Il 

" 
DUPLICATION 

Il 

Il 

Il 

================== 
" 
Il 

Il 

DISQUETTES DE 
REFERENCE 

(3è.me je.ux) 

Il 

Il 

Il 

DISQUETTES SOUCHES 

(2ème jeux) 

"==DUPLICATION HEBDOMADAIRE 
" 
Il 

Il 

Il 

Il 

Il 

Il 

DISQUETTE DE " 
TRAVAIL ===== 11 

Il 

7ef1. jeux) Il 

Il 

(c.opie. de..o :t.Jr.a.va.ux) 
de la .oemaine. ) 

"==DUPLICATION EN FIN DE PERIODE 

(c.opie de..o :t.Jta.v~ux) 
( de. la. péJtiode. ) 

duplic.a.tion de.o di.oque.:t:te-6 .o'exe.c.u.:te. paf!. l'in.:teJtmédiaiJr.e du p Jr.ogf1.amme 
..... ~ .oauvegaJtde. qui .s' ob:t..ten:t en appuyant .Ouf!. "7", a pafL:tifL du .ôou.o menu 
de. GESTION VU SVSTEME. 

l .. : 



LOGICIEL VE COMPTABILITE GENERALE 

M 0 D E V ' E M P L 0 I E T E X E M P L E 
============================================ 

• Mi.&e en Jt.ou.te du !:.y&.tè.me 

• Opé~~.ti.on!:. Jt.et~tive& à. t~ 

. Opé.Jt.~t~on!:. Jt.ela.tive.& a la. 

.tenue du pt~n comp.t~bte 

- OuveJt..tu~e de..s compte!:. 
- Fe~me.tuJt.e de!:. compt e..s 
- Ed~t~on du pl~n comp.t~ble 

te. nue. de..o j a UJtna.ux a.u x~l~ a.~ Il. e..o 

Ouve.Jttwr..e. de!.> joultn~ux 
- Fe.Jtmetu~e. de.& joultna.ux 

Plt.~nc~pe. de. ta. .oa.~.t>ie. !:.ult. joultna.ux 
~ux~ti.a.L'r.. e.-6 , 

- Sa.~!:.~e de.!:. écJt.~.tuJte..& 
ContJt.5te v~..suet de. ta. !:.~~!:.i.e e. .t mod~6i
ca..t~on!:. • 

• T~.i.. de!:. éc~i.tu~e.!:. pa.~ o~d~e ch.'r..onotog~que 

• Edi.t~on!:. de!:. document!:. comp.ta.bte!:. 

• OpéJt.~.ti.on!:. de ctôtuJt.e 

Compte.& !:.ult écJt.~n e.t ~mpJt.im~nte 
;... Ba.ta.nce. .OuJt. écJt.~n e.t ~mp!t.i.m~nte : 

- F~n de pé!ti.ode 
- 6~n d'exe.Jt.c~ce. 
- Ouve.Jt..t~'r..e de début 

Chevauchement de.& 
- Re.polt.t de!:. compte.!:. 

d'exeJt.ci.ce 
exeJt.c~ce!:. 

de ctôtuJt.e, 



LOGICIEL DE CQ,'JPTABI LITE GENE~ALE 

MISE EN ROUTE VU SYSTE~E 

======================== 

1- In~~~e.~ la d~~que~~e d'~n~~iati~a~ion dan~ le. lec.~eu~ N°1 1 pui~ 
me~~~e l'o~dina~eu~ ~ou~. ten6lon. Ap~~6 a66ic.hage de la men~ion 
.6uivan~e. : 

f 2-

INSERER VOTRE DISQUETTE PROGRAMME 

TAPER ES PACE ~ 

Re~i~e~ la di~quet~e d'ini~~ali~a~ion, pui.6 in.6~~e~ celle 
con~e.nan~ le6 p~og~amme..6. Appuye.~ ~u~ la ba~~e d'e..6paceme.n~. Le 
menu g~né~al appa~ai~ alo.u à l' ~c~an, ap~è..6 le. module. de p~é
.6e.ntation dû logiciel. 

11) PREMIERE UTILISATION 
====;=============== 

C e.}Ltaine..6 pho c~du~ e~ dol v en~ ê..t/'Le e 6 6 ec..tuée.6 6 oit dan~ lL<;-_ct_sf!r,_e 
cL!_un_plJ..SunLvc....J.ll.a.L-t..em e,_nt, .6 oit dan~ le c.ad~e -d 'un'iiûi..I..tem ent de 
d~but d' exe~c.ic.e. Elle.5 -5 1 obtiennent en appuyant .6U4 5 "GESTIO_f.!.. 
VU SYSTEME", à. pa.lttùr. du menu géné~al. --- --·--· 

Le .6ou.6-menu de. ge.6.tlon du .6lj.6~ème n'appa4a.it pa~ di4ec.tement 
En e66et, pou~ évite~ l'ac.c.è.6 ùwolontai4e. à ce .6ou~- menu, il 
e.6.t n~c.e.6.6aDz.e. d.' e.n va.Udu !a.- de.ma.Jtde en appuyant .6imul.tané
me.n.t .6UlL !a .touc.he "CTRL", pul.6 .6ulL la .touc.he "A". La n~appe. de 
n'lmpo4te. quel!e authe touc.he nam~ne .te .6lj.6.tème au menu géné
llal. 1Jan.6. le c.adlLe d'une. plLe.mi.è.4e. u.ti.li.6a.tion, il 0au.t: 

r ni...ti..ali...6 eJt le. plan comptable .·':. 
·: .1 

1ni.ti..ali...6e.~ le 6ic.hie.n de..6 jounnaux auiili..ai..lLe.6 
Vonne.4 l 1 e.xe.nc.ic.e. de. 4é6 é-"Le.nc.e .'.,-, _ . 

- Ini...ti..ali...6elL le..6 va~iable..6 ~e.la.ti..ve.6 à l'i..mp~i..man.te 

Pou~ o bteni..Jr. 
c.olL~e.6pondant 
d'e.l!e.6. 

c.e.6 6onc.ti..on.6, il .6u66it d'appuye~ .6u~ la touche 
au chi66lLe qui.. 6e tnouve en ~ega~d de c.hacune.6 

A} INITIALISATION VU PLAN COMPTABLE 

Elle a poun e66et de c.née4 .6u4 la di6quet~e p4og4~mme un 6i
c.h-<.e4 qu.i ewr.eg.ü.t:J-c.elc.a la lL!ite de.6 compte-s, pu.ü de p4é.pa-
4elL la di.6quette 6ichi..en pou~ qu'elle pui...6.6e palL la .6ui..te 
hecevoi..h le.6 écnitune.6 4elative.6 à c.e.~ compte.6. 

1 : 



' 

(i. ,· 

LOGICIEL DE COFlPiASTLTTE GENERALE 

Il 6aut note~ qu'a cet~e occa~ion, t~oi~ compte.J ~e t~ouve.nt 
automa~iquememt can~tituŒ~ 

le compte 490000 
le. compte. qqq9qg 

- le compte. qqqqqq 

compte d'attente 
compte de clôtune 
compte deJ opl~ationJ dive~JeJ. 

Comme vouJ le ven.'tez pluJ tain, le.u4 pnéJ enc.e e.&t néc.e.ô~aine au 
bon 6onc.tionnement du logiciel. 

~uand utiii~en cette 6onction ? 

Chaque. 6oi.6 que vou~ voudnez entamme~ une. nouvelle comptabilité 
avec un nouveau plan comptable. Ce peut êtne, pan exemple., 
apnè.ô avoin e~t)ec.tué le.J e.ô~ai~ qu.<. pnécèden:t votne ·comptabili
té -'té e.ll'e. •. -

B) INITIALISATION VU FICHIER VES JOURNAUX AUXILIAIRES 
---------------------------------------------------
Cette. 6onc.tion pe.-'tme.:t d'ouvJt.in Jun la di~que.t.:te. pnogJt.amme. un 
6ic.hie.~ qui ~e.~a appelé a nec.evoin la li.&.:te. de..& jouJt.naux dê.ôi
Jt.ê~ pan l'u:tili~a:te.un. Il e..&t a no:te.Jt. qu'au c.oun.ô de ce. :tJt.ai:te.
ment, le. jou.'l.nal de.6 O.V. (code. 999999) .&e. :t-'t.ouve. au:tomatique.
me.nt C.ltéé. 

- Aplt.è~ l'in.Ltiali.5a:tion du plan c.omp:tab(e. 
Avant de. comme.nc.e-'l. un nouvel e.xe.nc.ic.e.. {Vain po un plu.ô de. 
dé.:tdil le.ô opéJt.a:tion.& de. c.lôtuJt.e..) 

C) EXERCICE VE REFERENCE 
•r ~--~-----------------

' .__ 

Ce.:tte. 6onc.tion pe.Jt.me.:t de. ga~de.Jt. en c.on.ôtan:te. le. millé.oime. de. l' 
aJ-tn é e en co uJt..ô • · 

Quand utili~en c.e.:tte. 6onc.:tion? 

- En débu:t de. t~ai:te.me.n:t. 
- Avant de. c.omme.nc.e.lt. un nouvel exe.lt.c.ic.e. 

V) INITIALISATION VES VARIABLES RELATIVES A L'IMPRIMANTE 
-----------------------------------------------------
Ce p~og~amme. a pou~ objet de. "gl~e~" le. 6onc.tionne.me.n:t de. vo:tlt.e. 
i.mpn.i.man:te.. En en 6 et, o u:t~e le..o c.anac.:tén.<.~:tiq ue..ô q U-<. lui .o ont 
plt.opne.-5, le. ~y~.tème. doit mémoJt.i~elt. le N° du ".ôlo:t" .oun lequel 
elle &e. t~ouve, ainJi que le type. d'inte.n6ac.e. (Sénie. ou pa!t.al
lèle.) qui la ~e.f..i..e a i' APPLE. 
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c..omp.te.-..te.n.u. du. 6~-Lt q.u...e.. c..!!...'L-ta..i..n.i. éta..t-6 c..omp.ta.h-e.e.l:t 1.1' é.d.i...te.n.t L:tu.it 

dc..s. .ti.gue...a. -if!LL &a.n.t. p.tu..s_ dp__ 8Q c..a..'I.a.c...ti'Ute..S,- -il e...s.t nèc..e..s.sa..i..'I.e., 
da.n.s. .te. c..a.s de..é. i.mp.Jz..i:.man.te.li g Q c..ol. 1 de nou-'tn.i.-'t au .6. y.s.tè.me. le. 
c..ode. ASCII de.l:t ca.:r.ac..ti!Jte.,s é.t-'to.i.t.s. (Ce qui pe.,'I.me..t ato.Jz..-6 d ~ éd.i..te.Jt 
de..E. .ti..gne...a. de. 132 c..a-'tac...tè-'te...s.). Ce..5. c..ode..l:t 1.1e. .t-'tou.ve.n:t danl:t te.1.1 
m a.nuûA. d '-u~.i.l.i.~ a.t.lo n 6 owz.n..i....s a. v e. c.. t .' ..i..m pit..i..man:te.. 

Vo~c..L, a :tl.tite. i.ndlc..a:tl6, u.n .tableau Jz..éc..ap..i..:tu.ta..t..i..n de. c..e.-6 
poLL!!. que..tque..s une..s d'entite e.tle.-6: 

!=============;=====================~=====! 
I I COVE ASCII VES CARACTERES I 
t MARQUE 1=~=========================1 
! I ETROITS I NORMAUX I 
!=========================================! 
I MICRO-LINE I · 2 i I 3 0 1 
!=========================================! 
! EPSON · I 1 5 I 1 8 I 
!=========================================! 
! CENTRONit I 27-20 I 27-19 I 
I=========================================Z 

A quel mome.n:t vou..s .&e.itvl.Jz.. de. c..e. pitag-'ta.mme.? 
~-~a~~-"":"' .. ~~ .. ~~~~.-.. - .. -..--~.--..~---.-..-.---·------.------.---

c..ode..& 

~- dè.s. .la p.-temi.è.'te u.ti.f..i.-6a.tion. 
~- A c..lia.q ue. c..luw. g e.m e. n.t de. l ' u.n e. d e.l) c..a-'tac..:t é-'Lil:t :t..i..q u. el:t m ém o lt.i.l.l é el.l 

pa-t f..e.. .a. if.6.:tème.. 

P Jz..i.nci.p e. de.. 6 one.. :ti. a nn e.m e.n:t: 

J) Ta.pe.lï. .te. N° du ".t.to.t" .&l.L.!z.. tequet l:te :tll.ouve. c..onne.c.:té. t'-i.n.te.Jz..-
6a.c..e. de. vo:t,'z.e. -i.mp.'!...i..mante.. (Chi 6 6Jte c.ompJt..i..-6 eft.tJte 1 e.:t 6.) 

2) Indi.que.Jt te.-·6oJtma:t -&:tandaJt.t de-& l..-i.gne.-6 d'..i..mpJtel:t-&.i..on (80 ou 
132 c.ot.) e.n ll.épondan:t paJt O)u.i. ou pa.Jt N)on à. l..a. que.-&.t-i.on 
po4ée.. Va.n.t. l'hifpo:thè-6e. d'une. Jz..éponl.le. a.66-i.Jtma.:t-i.ve, le. po-i.n:t 
.iui..va.n.t n' e.l.:t pa.l:t pJt-i.l:t e.n c.onl.l..i..déJta..t-i.on. 

3) SuJt c.e.Jt:ta.-i.ne.l:t -i.mpJtlma.n:te.-6, la. c.od.i.6-i.c.a..t-i.on du 6oJtma..t de.-6 
c.all.ac...tè.Jte.-6 étJto-i..t.t. do..i...t l:tJte. pJtéc.édée. de. la :touche. "ESC". 
Tape..Jt dan.t. c..e. c..a.t. 27, pu-i.-6 le. code. ASCII de.& c.aJta.c...tè.-'z.e.l:t 
é.:t.Jz..oi.:tl:t, .&u-i.vl de. c..e.lu-i. de..& c..a.Jtac.:tè.Jte.-6 noJtma.ux • 
• Exemple 4e.la:t.i..6 à... l'impJt-i.man.te. CENTRONIC: A la. que..&.t-i.on 

"CARACTERES ETROITS?",.tape.Jt 21, pu-i.-6 20, .&u-i.v-i. de 19 poul!. 
le.l:t eaJtac.:tè~e.~ ~oll.mau.x. 

III) OPERATIONS RELATIVES A LA TENUE VU PLAN COMPTABLE 
================================================= 

A) OUVERTURE VES COMPTES 
-· 

------~--------------

Ce.:t:te. 6one~-i.on pe~me.t d l..'u.:t..i..l..i..~a:te.uit d'élaboJte.it ~on pJtop~e. pl..an 
c.omp.tab.te. Le~ c.omp:te.~ peuvent !.le ~a..i..l.llit danl.l n'.i.mpoit:te. quel 
o~dll.e.. Il e..t.:t po~~..i..bte. de. ~ajou.:te~ de.-6 eomp:te.l:t a .tou..t mame.n:t, 

• 
i 
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LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE 

da.n-6 .tc..-6 .t.ünLte.-~ a.dm-<.H .. !> pa.,'t ta. c.onô-<.guJta.-tion du -~ y.!>-tè.me.. ( Vo-<.Jt 
.te c.ha.p-<.-t.'te. !.lulr. .te.-!> c.a.Jta.c.:téJti.6-tio_ue.~ du .togic..<.e..t. l 

Comment a.c.c.~de!t a c.e. p!tog!ta.mme ? 

En appuyan-t .ôUlt. "l" à. pa.!ttilr. du menu de GESTION VU LOGICIEL .. ~·,·· _ _.-

P!t.i.nc.ipe. de. ôonc.:tionrie.me.n_-t: . 

A la. que.-6tion "N° de. c.omp-te.:" 1 ta.pe.!t hUit h~X c.hi66!te.-6 le N° de 
c.ompte a .6a.i-6i-'t, pui-6 . appuye!!. .6 U!t "RETURN". Ta.pe.!t a..to!t-6 .te. 
.tibe.llé. c.o!t!te.t>ponda.nt, pui-6 a.pp"uye!t de. nouveau .&uJt.. "RETURN". 
P!toc.é.de.!t de meme poul!. le.& ·c.ompte.-6 .t,u-<.v~t-6. 

REMARQUE:LoJt...&que le..& v-<.ngt p!te.mie!t-6 c.ompte.-6 .&ont .oa.i-6-<.-&, le 
p!to g!ta.mme pa.-6-6 e. auto ma.-tiq uem ent a leuJt.. en!!. e.gi.o t-'t em en.t-6 
.o u!t 6 i c. hi e!t-6 • 

. . 
Si .te nomb!te de c.ompte. a .&a.i.&i~ e.&t in6é.Jt..-<.euJt.. a v-<.ngt, 
-<.l na.ut a.ppuye.Jt.. .&Ul!. "RETURN" a.pJt..è-6 a.voiJt.. n!ta.ppé. .te 
de.!tnie.!t libellé. du dtJt..nie!t c.ompte. 

B) FERMETURE DE COMPTE: 

Il e.&t po-6-6ib.te. a .tout moment de. .6upp!time.Jt.. un c.ompte du plan 
c.ompta.bLe., a condition que c.e.Lui-c.i !.lait .ooLdé.. ·Nou-6 VOU-6 c.on
.t,e-<.llon-6 c.ependa.nt de n'e66ec.tue.Jt.. c.e-6 mod-<.6ic.a.tion.6 qu'à. la. 
6a.veult du débu-t d'un e.xe.!tc.ic.e., a.6-<.n de ne pa.-6 Jt..omp!te L'équili
b!te. entite le. to~a.l de..o c.umul-6 de.-6 jouJt..na.ux, ·e.t· le total de la. 
ba..ta.nc.e.. 

Comment a.c.c.éde!t à. c.e. p!tog!ta.mme ? 

En appuyant -Ou!t "2", a pa.!ttiJt.. du menu de GESTION VU LOGICIEL. 

P~tinc.ipe de 6onc.tionneme.nt: 

Ta.p~ .6u!t .o-<.x c.lti66!te-6 le N° du compte a .6upp!timeJt.., pui-6 
a.ppuye!t -Ou!!. "RETURN".Réponde.z en.t>uite pa.Jt.. O)u-<. ou pa.Jt.. N)on à. la. 
que.otion "VOULEZ-VOUS- SUPPRIMER UN AUTRE N° VE COMPTE?". 

~ 

'\ C) EDITION VU PLAN COMPTABLE 
f ·--· -------------------------

Cette 6onc.t-<.on pe.!tme.t d'é.d-<.:te.Jt.. .6u!t éc.!ta.n ou -Ou!t imphima.nte le. 
p.ta.n c.ompta.b.te. 

•. l 
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E11 .a.ppuya.n.:::. ~u,'L "5", à. pa.JtL{_fl. du. menu. de. GESTION DU LOGICIEL. 

P~Lneipe. de. 6one~ionne.me.n~: 

----~---------------------~ 

Appu.ye...'L .6U.~ ''1 11 ou .su.n "2", a.p~è..o a.66ieha.ge. du .oou..6-me.nu. d'é.di
~ion, en 6onction de l'op~ion ehoi.oie. 

RE!JARQUE: Le. ch..i.n6~e à. d~oi~e., _e.n ~e.ga.~d de. dta.que. c.omp~e., in
diou.e. le. N° du lec.te.u.~ .6u~ lequel .oe. t~ouve. .oon 
6i~hie.~. 

IV) OPERATIONS RELATIVES A LA TENUE DES JOURNAUX AUXILIAIRES 
======================================================== 

/ 1·· ... 

/1 J' l 1 -"" A) OUVERTURE DES J OUR,NAUX 

Ce p~og,'ta.mme. a. pou.~ bu.~ d'e.n,'te.gi.s~,'te.~ te. 6ic.hie.~ de.6 jou.,tna.u.x qui 
pe.~me.tt~ont d'~66e.ctu.e.~ la. .oa.i.sie. de..6 Ee~itu~e..o. Compte-tenu. du. 
p~ineipe. de. .oa.Loie. (voi~ plu.-0 loin), il _n'e.ot ... pa..o __ po.0.6ible._ 
d'a.66ec.te~- a.u.x jou.~na.u.x u.n N° de. eode., n'~~a.nt a.u.eu.ne eo~~e.6pon
da.nee il:_u. n..t.vea.u. du. pla.n eomp~a.ble.. -

.,._ ____ -- --- -- ------------------ ___ ..r-. 

Comment a.ec.é.de.~ à. ee. p!l.og!l.a.mme.? 

En a.ppu.ya.nt .ou.~ "3 11 , à. pa.~ti~ du. menu. de GESTION VU LOGICIEL. 

Il e..!.t identique. à. c.elu.i. de. l' ouve.~tu.~e de.o c.ompte.o ( Voi~ plu.o 
b.a. ut) • 

REMARQUE: Le noilib~e maximum de jou.~na.u.x e.ot limité. à. neu.6, Le 
jou..'tna.l de..o O. V. e.6t a.u.toma.tiqu.ement c.~éé pa.~ le p~o
g~a.mme d'initia.ll.oa.tion de.o jou~na.ux a.u.xilia.i~e..o. 

BJ FERMETURES DES JOURNAUX 

Ce p~og!ta.mme. a. pou.~ e.66e.t de. .ou.pp!time./1. u.n jou.~na.l du. 6ic.hie.~ de..o 
jou.!l.nau.x a.u.xilia.i!te..6. 
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-----------------------------------------
Appuye~ ~u~ n;n a pa4~~~ du menu GENERAL. Tape.4 le chi664e qui 
~e ~~ouve en ~lga~d du jou~nal choi~i, pa~mi ~a li~~e de ceux 
qu~ ~e p~~~entent a l'lc~an. 

P ~~n cip e de 6 a nctio n ne.me.nt: " 

. 
• Tape.~ le. N° du mois, pui~ appuye.~ ~u~ "RETURN". 

REMARQUE: LE N° du moi.o ~!éc~it ~u4 deux ch..i.66~e..o ·(ex: 01 pou-'L 
janv~e.~.). Il ~e.ote. .a..0 6-i.chê. pou~ le..& ving~ ligne.J.J d' 
é.c~i.tu-'Le.-6 qu~ .ou.-i.~e.n~, c'e.&:t. a dil!.e. poul!. un fiolio • 

• Tape.IL le. N° du joui!. .6ull. de.ux chi661Le..6 1 appuye.IL !JuiL "RETURN" • 

• Re.n:tl!.e.Jr. .oui!. .o~x. dun filLe.!! .e.e N° du comp:te. a J.>aL&ùr., pu.l.~ appuye.IL 
&ull.. "RETURN" • 

• Tape.IL .te. N° de. pièce, pui.o appuye.IL .o ull. "RETURN". 

REMARQUE: Sa .6ai.6ie. e.,~;t 6aculta:t~ve.. Il .&u66~:t d'appuye.~!. .&ul!. 
"RETURN", poul!. pa.o.&e.IL di~Le.cte.me.n:t à. la .oai.&ie. du libe..t
lé..I.t e.~t é.gale.men:t po.o.&ible. d'u:tili.oe.l!. de..o cal!.actèl!.e..O 
alpha.numé.~ique..o • 

• Le. l~bellé. e.~:t pal!. contl!.e. obligatoi~e., e.:t J.>'e.nl!.e.giJ.>:tl!.~ .oui!. un 
mazimum de. vingt cal!.actèl!.e.-6 alphanumé.ILique..& • 

• S-i. l'é.c.Jti.:tul!.e. e.J.Jt cl!.é.dit~Lice., ~l .6u66~t d'appuye.~!. ~ul!. "RETURN" 
poul!. 5aute.IL le. dé.bi:t. Le. 6ol!.rnatage. de..& chi661Le..6 .o'e.66e.ctue. auto
matiquement a l'e.cl!.an. 

REMARQUE: C'e..ot .te. point e.:t non la vil!.gule. qui pe.l!.me.:t de. .oé.pal!.e.IL 
le..& 61Lanc.& de..& centirne..o. La filèche ol!.ie.ntée. ve.IL.O la 
gauche. pel!.me.t de. C OILILig e.IL un cJU n n~e. a .f.a .6 ai-Sie.. 
I.t n'e..O:t pa..6 né.ce..o.oa.il!.e. de. :tape~ la pa.IL:tie. fil!.a.ction
nail!.e. d'un nomb~e., lol!..&que. ce.l.te.-ci e..ot nu.e..e.e.:le. {Jai:t 
d' Appuye.Jr. .owr. "RETURN" ap~è.o. la .&ai.&ie de. la pa.l!.tie. 
e.ntièl!.e, pl!.ovoque. .e.e. pa.o.&age. a la ligne .ou.<.vante. 
Le. moi.o é.:tant con.&:tan:t poul!. t'e.n.oe.mb.te. d'un {Jo.tio, le. 
c.ui!..Oe.u~L .oe. ~Z.e.po.oitionne ~ul!. le. jo~. 

IMPORTANT:Au. nive.au de.& é.c~Litu~e..o, ce.~Z.tain.o po.6:te..o pe.uve.nt ~e. 
ILé.pé.te.IL d'une. ligne. .&ul!. l'autiLe.. Cet:te.-6onction d'ité.
l!.ation .o'ob:tie.n:t en :tapant dll!.e.c:ternent .Oui!.· "RETURN", 
e.:t conce.l!.ne le. JOUR, le. N° VE COMPTE, le. LIBELLE. 
Lol!..oque. le. N° de compte. .6a~.6~e. ne. compol!.te. pa~ .oix 
dunfi1Le..6, le. .oyJ.Jtème. complète. a .olx pa.IL de..o "0" ..--à 
~~c~ 

CHANGEMENT VE FOLIO: Il e..ot automatique. loiL.oque. le..o ving:t llgne..o 
qu'il compoiL:te. .oont .oa.i.oie..o. L'opéiLate.uiL a 

ce.pe.ndan:t la. 6aculté de. cha.ngel!. de {Jo.tio a :tout mome.nt 
Poul!. ce. 6al~e., lol!..oque. le. cul!..&e.ul!. .oe tl!.ouve. .&ull. le. 
joui!., il 6au~ appuye~!. .oirnultané.men~ .oui!. le..o touche.o 
"CTRL" e.~ "A", pui.o .oui!. "RETURN". 

1 f . 
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Commen~ a.cc~de~ a ce p~og~amme? 

En c(ppuyan~ ~u~ "4" à pa~-t.i...'t du menu de GESTION VU LOGICIEL 

p~inclpe de 6onctionnement: 

Ta.pe~ .owz. .oix chionl!.e~ .te code du· jouJz.na..t à · .oupp.tz.imeJz., pu.i.o 
a.ppuye.tz. ~u.tz. "RETURN~ • 

V) LES OPERATIONS VE SAISIE VES ECRITURES 
====================================== 

A) PRINCIPE VE LA SAISIE SUR JOURNAUX AUXlLIAIRES 

-;--... 

' ,, 
La. .oai.oie .ou~ jouJz.na.ux a.uxl.tia.iJz.e~ peJz.me~ d'évi~e!l. de pa..o.oeJz. .te.o 
con~.tz.epa.Jz.tie.o de.o écJz.ltuJz.e.o. En e66et, .toJz..o~ue da.n.o un- jou.tz.na.t, 
on c~édlte un compte, .te compte du jouJz.na..t .oe ~Jz.auve ·automa.tl
quemen~ débi~é, e~ inveJz..oemen~: Lo~.oque l'on débi~e un compte, 

· c' e.o~ .te comp~e du jouJz.na.l qul .oe t-'touve a.u~oma.~lquement cJz.édi~é 

( EXEMPLE: Comp~a.bill.&on.o u11. chèque Jz.eta.~i6 
pouf!. un mon~a.n~ de F 5000. 

a.u paiement du loye.tz., 
' ; 
! 

> 
Nou.o enJz.egi.o~Jz.eJz.on.o donc dan.o le 
ligne .o uiva.nte: 

jou.tz.na..t ~~ ~~nque la. 
~-·- .. --~,.~~~-« ___ ......... ,.. .. 

1 

~ COMPTE LIBELLE VEBIT 

( 

? 
6 3 0 0 0 0 L 0 Y E ~ • ~ ftl.'f~·· . . . . . 5 0 0 0 • 0 0 

Cette. op éJz.titio n a.uJz.a. po uJz. e 6 6 et, a.p!!. è.o- e. n.tz. egl.o t!l.e.me.nt 
de.o écJz.ituJz.e.O, de débite.tz. .te compte. 630000 de. 5000 F, 
et de cJz.éditeJz. .te compte ~anque du meme montant, 

( 

REMARQUE:L'équi.tibJz.e VEBIT-CREVIT de.o jou.tz.na.ux n'a. donc pa..o 
be.ooin d'et.tz.e vé.tz.i6ié, .oa.u6 pou.tz. .te. ~Jou.tz.na.l de.o O.V. 
En e66et, .te compte 999999 co.tz..tz.e.oponda.nt·a.u code jou.tz.
na..t a. un Jz.o.te de ~a.mpon, et a. ce ~i.~Jz.e, doit ~oujou.tz..o 
e.tJz. e .o o .td é. 

B) SAISIE VES ECRITURES 

.te ma..oque qui .o'a.66lche. à .t'éc.tz.a.n, coJz..tz.e.opond à une ligne d'éc.tz.i
tu.tz.e. I.t e.ot po.o.oib.te de. .oa.i.ol.tz. en une .oeu.te 6oi.o 200 ligne.o, 
.ooit 10 6ollo de. 20 .tlgne..o. l'indication du N° de 6olio et du N° 
de. ligne qui .oe. tJz.ouve. .oou~ .te.o .tz.é6éJz.ence.o du jou.tz.na..t, .o'incJz.é
mente automatiquement, a.u 6uJz. et à me.ouJz.e. de. la. .oa.i.oie., pe.tz.me.t
ta.nt a.in~i un contJz.ole. vl~ue.t de l'avancement de.o opéJz.a.tion.o~ 

·- ~ 
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POUR QUITTER LA SAISIE: De.u.x c.a.o pe.uve.n.t .oe p!té.oe.n.te.Jr..: 

• En 6in de. ~alLo: AgpuyeJt .ouJt 
~ai.oiJt le. N du moi.o .ouivant • 

1 
! 

' 

• En c.ouJt~ de. 6olio: Tape.~ "CTRL A", pui.o deux 6ci.o 
-"RETURN". ~d.~_,_. ~·tr .. 

Le 6ait de quitte~ la .oai.oie pe.Jtme.t d'ac.c.~deJt au module de. c.ont-
t~ôle. et A~ _11}o~-{..6ic.a.tion de..o éc.Jr.i.tuJte.-6. --- ----

C) CONTROLE-VISUEL DE LA SAISIE ET MODIFICATION 

It .&u66it ·d'appuye.~ .ouJt "RETURN" pouJt 6aiJte. dé6ileJt une. à. une. le..o 
t.i.gJte-6 d' éc.Jt.f.tuJte.-6 .oai.oie.-6. 
La baJr.Jte. d'e..opac.e.me.nt pe.!tme.t de. .oe. po.oi.tionne.Jr. .6u!t le. ou le..o 
po.ote.o a modi6ie.Jt. (Il appaJtai.6.oe.nt e.n c.aJr.ac.tèJte.-6 inve.Jt.oe.o). 
La 6Jr.appe. de. "CTRL A11 pe.Jr.me.t de. Jte.c.ti6ie.Jt le. ou le..o po.ote..o c.hoi
.6-L& • 

EXEMPLE: Comment ~e.c.ti6ieJL le. libellé d'une. ligne. d'~c.Jr.ituJte.? 

Se po.6itionne.Jt .6uJt ~e libe.ll~ e.n appuyant 4 6oi.6 .6uJt la 
baJtlte. d'e..opac.e.me.nt, tape.Jt "CTRL A", le. nouveau libe.l.t.é, 
pui.o uRETtlRN'~ ~- ·se: .. --JCe:pa.o·-tt.to·rrne:JL .6 uJt le. N° de. moi.o e.n 
appuyant de. nouveau .ou~ la baJtJte. d'e..opac.e.ment, pouJt 
pouvoiJt c.hange.Jt de. ligne.. 

Comment c.hange.Jt un c.Jtê.di.t e.n débi.t? 

Se po.oitionne.Jt .6uJt le. po.6te. de..o DEBIT,. pa!t l'inte.Jtmê.
dia.iJte. de la. baJtJte. d' e.opac.e.me.nt. AppuyeJr. .ouJr. "CTRL A": 
Le. peigne de. .oai.oie. de.o c.hi6 6!te..6 appaJr.ait. ApJr.è.o avoiJr. 
e.nl!.e.gi.otJLê. le. montant va ulu,- le. c.Jt édit di.6 paJr.ait. Se 
Jr.e.po.oitionne.l!. .ouJr. le. N° de. moi.o, pouJr. pouvoilL c.hange.Jr. 
de. ligne.. 

Lo!t&que. le.-6 opê.Jtation.o de. c.ont!t5le. .oont te.11.minée..6 1 le. logic.ie.l 
pa.&&e. automatiquement à. la validation de..o éc.Jtitul!.e.-6, a l'édition 
de..& jou~naux .6uJt impJtiman.te.,pu.i-6 aux e.nJte.gi.otJte.me.nt.o .6uJr. 6ic.hie.Jt 

REMARQUE: Lol!.-6 de. la validation, le. logic.ie.l viJte. e.n c.ompte. 
d'attente. {c.ode 490000) tou..te..o .t.e..o ligne..o d'ê.c.Jti.tuJte.o 
dont le. N° de. c.ompte ne. 6iguJte pa-6 au p.t.an c.omp.table.. 

Seul l'édition de..o joultnaux .ouJr. impJtimante néc.e..o.oite. 
la pa!ttic.ipation de. l'opé!tateuJt. En e.66e.t, il de.vJta 
veille.Jr. a c.e. que. l'imp!timante. .6oit bien en maJtc.he., a 
po.6itionne.l!. c.oJtJte.c..te.me.n.t le. papie.Jt, pui.o il de.v11.a 
indique.Jt ·le. 6oJtmat de..o page.o de li.oting, c.alc.ulé e.n , 
nombJte. de. ligne.o. A titJte indic.a.ti6, le. 6oJr.mat~ ·-
.o.tandaJtt c.ompo-'l..te. 66 ligne.-6. 1 .:'. 



LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE 

VI) LE TRI VES ECRITURES PAR ORVRE CHRONOLOGIQUE 

C~ p.ILOgJLa.mme pe.ltmet de Jt.ec.!ct-6.0 e.Jt.., à. ! '.in;t~Jt...i..e.u,.Jt. d 1 UYI. C.Ompte., !e..fl 
éCJLUu.ILe.S da.n.6 ! 'otr.diLe. c.h.l!.o rr.o!o gi.q u.e. dell da.:t.e..t> d 1 o p~JLa.t.<.o n..o •. c e.cte. 
6onc..tlon .6 'ob.:t.<.e.n.:t e.n a.ppu.ya.n.:t .o ult. 11 4 11 ; à. pa.Jt..:tùt. du. me.nf.L de. GESTZ ON 
VU SYSTEME,· ez 4'e~éc.u..:te. d'e.l!e-mëme.. 

VII} LES EVITIONS VES VOCUMENTS COMPTABL~S 

.- r , 
' -·· 1 ,--

0 u.tlr.e. te.~ jo Wtna.u.x. q u1... .6 ; ë.c:U.:te.nt a,.u mo me. n.t de. ..e.a. .6 a.i...6i..e, l.' u.:t-'.e.i..o a.~ 
:te.UJL, pe.u..:t obte.nl4 le..o c.omp.:te..o e..:t l~ balance.. r..e. di.opo.t>e, da.n.o ce 
c.a. dite. , de p l.u.o -Le ult. po .6 .o ..i. b .<..t.<..:t ~ .6 . E .e..e. e..6 .o ' o b .t.i. e. n ne. nt e. n a. pp u y a.1t.:t .6 u.Jt. 
"2" EVlTION VES ECRITURES à pa.Jt.:t-i...it du. MENU GENERAL; 
-------------·-..--..... ~,~~,......;;:......--J;J>....,~:'~4t~~.:.~~~""'.,;·l#~"U.'r! .... ._."\:r:.;.;. 

A) EVIT!ON V~S COMPTES SUR ECRAN 
------~---~~-~--~--~~-~--~-~-

Ce p.l!..ogJt.a.mme. ne pe.u.:t .o!~~l~.6elt. qu.'a.vec. une. c.a.JL.:te. 80 c.ol. 1~ 
p~JLme..:t dté~:te.~ le. c.omp:te. dé.o..i.Jt.é .6~ ée,Jt.a.n. 

Comme.n.t a.c.c.é.de.Jt. à. c.e. pJtogJt.a.mme.? 

ApfJJJ.ye.Jr. .Outr. "1", à. pa.l!..t.i.Jt. du. me.t1u.. ct'EVITION VES l;CR1TURES 

P~c..i.pe. de 6onc.ti..onn~ment 

A . .t.q. qu.e.4.t.i.on nN°VE COMPTEr"~ .ta.pe..IL .t>WL l>.i.X c.h..ifi6JLe..6 .ee. No dr;, 
c.omp.te. à. êd.i...t.e.IL, pu..i.o a..ppu.ye.lt. .Ot.Vt. rtRETURN". 
Ta.pelt. "'RETURN" a i.a. pla.c.e. du N° de. comp:te. pQUJL qu,...i,.t;telf. le ph.Q~ 
glf.q.mme. 

ij) EV!TlON VES COMPTES SUR IMPRIMANTE 

Ce pJr.oglt.amme. c.ompoJt.te dlux op~onJ1 

..,.. Edi..:t.<:.on c.omp:te. pa.Jt. ·~omp.te 
- Edi:t.i.on de.~ comp.:te.J géné~a.ux (G4a.nd L~V4e) 
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Comment ac.c..~de~ a ce p~og~amme? 
--~-~-------------------------

en appuyant iu~ "2", a pa~ti~ du menu d'EDITION DES ECRITURES. 

P~incipe de 6onc..tionnement: 

Clol~i~ a pa~ti~ du ~ou~ menu d'~dition de~ compte~ la 6onction 
dé~i~ée, pul~ tape~ le chi66~e qui ~e t~ouve en ~ega~d de celle
cl. 

Edit~on "compte pa~ compte: P~océde~ comme po~ l'édition de~ 
compte4 4u~ éc~an • 

• Edition de~ compte4 géné~aux.: Le p~og~a.mme édite automatique
ment l·' enf.l emble de~ compte~_ qui ~ e t~ouvent mouvementé~ au 
cou~4 de l'exe~cice. 

C) EDITION DE LA BALANCE SUR ECRAN 

Comment accéde~ a ce p~og~a.mme? 

Appuye~ Ju~ "3" a pa~ti~ du menu d'EDITION DES ECRITURES. 

P~incipe de 6onctionnement: 
, 

Ce -p~og~amme p~end en mémoi~e le plan comptable, pui6 Lit le~ 
~olde de~ compte~ et a66ic.he la balance a l'ec~an. 
En a.ucun ca~ il ne demande la pa~ticipation de l'opë.~ateu~, 
ex.c..eption_jaite-de--l-~in.& e~tio n d'une.-. di~ q uette -6i_chie_~ .6 upplé.
menta.iJte, dan~ le ca~ ou c..ela. ~e.~a.it néce~4a.i~e., c..ompte.-tenu 
ële<ta.--tà.il.te du pla.n comptable.. 

V) EVIJION VE LA BALANCE SUR IMPRIMANTE 

Comment accé.de~ a ce. p~og~amme? 

Appuye.~ ~u~ _ "4" a pa~ti~ du menu d'EDITION VES ECRITURES 

P~lnc..ipe de 6onctionnement 

SpŒcl6ie~ ta date d'édition, pul~ Le. 6o~ma.t du papie~ qui Je 
.t~ouve dan~ l'lmp~iman.te. In6e~e.Jt, a la. demande du .&y~t~me. vot~e. 
dl4quet.te 6lchle.~. 
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/ 

~III)OPERATIONS DE CLOTURES 

"7'\ 

====================== 

Il en exlJte de deux cat~go~le~, dont le~ ~lnallt~-6 .6ont dl66~~en
te..s. 

A) CLOTURE EN FIN DE PERIODE 

Elle.s pe~mette.nt e.~~entle.llement ~ l'utlll.sateu4 de libl4e~ ~e.-6 
d.i..squette.o ~ic.hle.Jt~ loJt.6qu' e.lle.& tendent à ê.tJte 4atu4le..s pa.lt 
le nomb4e. de ligne. d'lc.JtltuJte~. 
Cette. opé!ta.tlon con~e.Jtve. pouJt chaque. c.ompte., le.-6 totaux de.6 
débit-6 et de.~ c.Jtldlt~. 

~A6ln d'ê.tJte. .SÛ!t que. l'hl4to!tique. de. la c.omptablllté 4olt 

[
l· ,/ p!té.Seltvé, c.e.tte. opélta.t.i.on ne peut ~ 'e.6.6e.c.tue.JL qu' ap!tè-6 édltl(!n 

.&u4 .i.mp!tlmante de..& c.ompte..& g énéltaux ( G!ta.n.d L<.vlte.), e::t de la. 
§a.lanç&... · .. · . ·. · ·· - - · · ---- · ----- · 

Comment a.c.c.éde!t à c.e. p1tog1ta.mme.? 

Appuye.JL ~ult "1" à paJtt.i.JL du menu de.& OPERATIONS DE CLOTURE. 

B) CLOTURE EN FIN D'EXERCICE 

Elle ~e.JLme.t d'lla.boJLe.Jt la. ba.la.nc.e. de. c.l5tuJLe., ap!tè~ 
de<5 ~c.JtltuJte.-5 de Jtégula!tl~a.~on de. oln d'année, 
4U!t lmp!tlma.nte. de. l'en~ e.mble. de..6 document~ 

Comment a.c.c.édelt à c.e. pltogJtamme.? 
------~-----------------------

pa~ .6 a.tia n 
et édltlon 

c.ompta.ble..&. 

~n appuyant ~ult "2", à pa.!ttl!t du menu de.& OPERATIONS DE CLOTU~E. 

PJL.i.nc..i.pe\de 6onc.tlonement · 

La. tota.llté de.& c.ompte..s de ge..stlon (à pa.Jtt.i.Jt de la. c.la.&4e 6), 
e.&t ~tem.i..se a zeJLo, et l'éc.a~tt ACTIF-PASSIF .&e t4ouve automa.tl
·q~ement v.i.Jtelt en c.ompte. de c.lotu~te., c.ode. 999998. . 
C'e.&t cette balanc.e de c.lôtuJte qu.i. pe.JtmettJta de c.on.&tltue.4 le..s 

. a nouveaux •. 

.... 
C} OUVERTURE DE VEBUT D'EXERCICE 

Ce p!togJta.mme. pe.Jtme.t de. Jtec.on.&t.i.tueJt le~ ouve.Jttu/f.e-6 de.6 6lc.hieJtj 
de.s c.ompte~, à pa.Jtt.i.Jt d'un plan comptable. exl.6ta.nt. 

Comment a.c.c.éde!t à c.e. p~toglta.mme. ? 

En a.ppuya.nt .&ult "3" à pa.Jttl!t du menu de..& OPERATIONS DE CLOTURE. 

1-· ' 

\ 
\ 

' ·'· , ' 
' ,. 
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C) REPORT DES COMPTES VE CL6TURE 

C e.t.te. 6 a n.c...t.fo n. p e Jtm e.t de. Jt e.p oJtt e.Jt ta. b a.t a. ne. e. de. c.to .tu.Jt e. .6 u.Jt t e..o 
c..ompte..o de. t'e.xe.Jtc.~c.e. e.n c.ou.Jt.6, 

Comment a.c.c.éde.!t à c.e. pJtog!ta.mme.? 

En a.ppu.ya.nt .6u.it "4" à. pa.Jtt..i.!t du. menu. de.4 OPERATIONS VE CLOTURES 

V) CHEVAUCHEMENT DES EXERCICES 

It e.6t po.6.6..i.bte. e.t a.u.toma.t..i.qu.e., g!ta.c..e. a.u. pJtogJta.mme..o qu.e nou..o 
ve.non4 de. déc.!t..i.Jt.e.. 

MOVE OPERATOIRE:· 

1} Vu.p..U.qu.e.!t ta. "d..i..6qu.e.tte. pltog!ta.mme." pa.!t t'..i.n.te.!tmé.d..i.a...i.!te. du 
p!tog!ta.mme de. SAUVEGARDE DES FICHIER, 

2) Réi.ni.ti.a.ti..o e.lt te. ni.c.h.i..e.Jt d'e..o j OU!tna.ux a.uxi.ti.a.i.!te.4 4 U)l ta. 
c.opi.e. pa.!t t'~n.te.ltmédi.a.i.lte. du p!tog!ta.mme. 1N1T, DES JOURNAUX AUX 

3) "le.& a.i..6i.!t ta. .ti..ote. de. c.e.4 j ou-'r..na.uX; pa.!t .e. 1 ..i.nte.ltmédi.a.Dte. du 
.p!tog!ta.mme. OUVERTURE DES JOURNAUX, ..::-1.,:::_ 

4) I~.ti.a..ti..o e!t de no uv e.tte..6 d16 q u.e.tte.6 v.<. e.!tg e..o a. 6-i.n de pou vo~lt 
c..Jtee.Jt te.o 6..i.c.hi.e.lt4 de..o éc..lti.tu.lte..o de. t'e.xe.!tc..i.c.e. a ven.~lt. 
Cette oé!ta.t~on 4'e.66e.c.tu.e. pa.!t t'i.nte.!tméd..i.a.~!te. du ~!toglta.mme. 
INIT. DISQUETTE FICHIER ~~:3 -

) 

5) Su!t le. jeu. de. d~4que.tte..6 a...i.n.o..i. c..on.ot~tu.e.~, (p!tog!ta.mme. et 
6ic.hi.e.Jt) pJta.tiqu.e.!t t'ou.ve!ttu!te. de..o c.ompte..o .pa.!t t'..i.nte.ltmé
di.a.i.!te du p!toglta.mme. OUVERTURE DE COMPTE. /1 ~! 

1 '-

tr Vot!te de.ux..i.ème. jeux de d..i.4qu.e.tte. e.4t a.!o!t.6 p!te.~·pou!t !te.c.evo..i.Jt. ta. 
c.ompta.b..i.t..i.té du. nouvel e.xe.!tc.i.c.e.. 

/ 

6) Lo1t.oque. !e.6 c..ompte..6 de. l'e.xe!tc.~c.e. a.nté!ti.e.u!t .6e.Jt.ont c.lo.o, vou6 
pou!tJt.e.z pa..o.oe.!t vo.o a nouve.a.u .6u!t la. c.ompta.b..i.l..i.té de. l'e.xe.Jt.
c.i.c.e. en. c.ou!t-6 pa.lt t'i.nte.Jt.médi.a.i.!te. du. p!toglta.mme. REPORT BALANCE 
DE CLOT URE. 3.4 

\' .. 

.~ 


